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Universitfio, o HOSpltal thWib

Universidade Federal de Santa Maria, UFSM, uma das

maiores e mais bem conceituadas institui¢cées de ensino
publico e gratuito do Brasil, saida seus estudantes e sua
comunidade interna e externa!

Nossa Universidade, idealizada e fundada pelo Prof. Dr. Mariano
da Rocha Filho, foi criada pela Lei N. 3.834-C, de 14 de dezembro de
1960 e instalada em 18 de margo de 1961, como Institui¢do de Ensino
Superior, Autarquia Especial, vinculada ao Ministério de Educagio,
MEC. Atualmente, é composta por quatro campi nas cidades de Santa

A Institui¢do ¢ reconhecida tanto pela produgio académica de exceléncia
construida sobre os pilares ensino, pesquisa e extensdo, quanto por ser um
espaco de respeito as diversidades e de construcao plural do pensamento.
Em seus quase 58 anos de existéncia, gragas ao trabalho dos servidores

destacada do corpo discente, a,nossa UFSM alcangou um padrao de
ensino bdsico, técnico, tecnologmo dqgradua,gao, de

E,m Santa Maria, o campz’s a
ExataQCentro de Clenﬂa,s,RurmﬁCentro deJC' n(nd? 3@ 4
de Eduéagio, “Céntro ' eic Soc1als Huma
Tecnologia, Cenfro e Artes e Lew 5!6'1‘1 _
Desportos, Colego Politécnico, Colegﬂfl"ecmc e Ir
Maria e Umdade de Educac;go Infaritil- Ipé Afffiarelo. 12
parte da estrutura da UFSM d,wersos or‘%aos suT 1t
Bibliotéea Cen
Edytlvo, o Planetdrio, a Imprensa Universitaria, a Editora
os Restaurantes Universitarios, a TV Campus, a Radio Urnvers1dade,

Centro de Processamento de Dados, o Departamento de Arquivo Geral
e a Orquestra Sinfonica de Santa Maria. Toda esta estrutura é |
fundamental para o apriitiotamento-da equipe de servidores ¢ para a -
formagdo de profissionais qualificados, aptos a satisfazerem as suas
aspiragbes pessoais e as necessidades da sociedade.

A comunidade da UFSM é constituida por cerca de 30.000
estudantes, 2.000 docentes e 2.700 servidores técnico-administrativos
em educagio distribuidos em quatro campi e em vérios polos de educagio |
a distdncia no pais. A Universidade oferta, anualmente, mais de 269 '

cursos entre ensino basico, médio, técnico, tecnolégico graduacio, pés- L,
graduagcio e extensdo. Estudar na UFSM representa a conquista de um
espaco académico de exceléncia e a colaboragio junto a uma comunidade
acolhedora e comprometida com a formagio integral do estudante, com
sélida fundamentagio cientifica e cidada.



A UFSM objetiva o desenvolvimento regional com
base na sustentabilidade, na inovagdo e na conexdo com as
politicas publicas educacionais que priorizam a construgdo de
acesso amplo e democritico ao ensino no Brasil. Esta

Institui¢do dos saberes se compromete social e

[0 de'€3 (ICTHICO OU admimstrativo sa®
estipulados por seus doCUreNtds principais: o Estatuto e o
Regimento Geral da UFSM. O Guia Académico é uma
publica¢do oficial, de acordo com a Resolugio UFSM N.

008/1999, dirigida a comunidade universitiria.-No-ano-de"

2015, com a aprovagao no Conselho de Ensino Pesquisa e

institucionalizado em: carater normativo. Com

S

Extensdo, CEPE, da Resolugio N. 012, ete Guia foi '

objetivo de
informar a comunidade universitiria, é um instrumento eficaz
de orientagdo do sistema educacional e da estrutura funcional

~ daUniversidade, que figura entre as 11 melhores institui¢oes de

educaciio superior do pais, segundo o Indice Geral de Cursos
do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira, INEP. Tal reconhecimento é fruto do esfor¢o
e do talento de seus alunos, servidores docentes e técnico-
administrativos em educaggo.

Professor Dr. Paulo Afonso Burmann
Reitor da UFSM

Memorial Reitor Mariano em 2015 | Foto de Carolina Lemos
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1 NIVEIS E MODALIDADES DE CURSOS/ENSINO

1.1 Educag¢io Basica e Tecnica

A Coordenadoria de Educa¢io Bésica, Técnica e Tecnoldgica, CEBTT, esta-
belece um elo entre as unidades: Colégio Técnico Industrial, Colégio Politécnico
e Unidade de Educa¢io Infantil Ipé Amarelo. Tem por atribui¢io formular, imple-
mentar, monitorar, avaliar e induzir politicas, programas e a¢des de EBT'T, atuan-
do em colabora¢do com os demais sistemas de ensino e os diversos agentes sociais
envolvidos na drea. E, também, responsavel pela proposicdo de ag¢oes alinhadas as
demandas sociais e aos arranjos produtivos locais, cujo objetivo é criar e atualizar as
diretrizes nacionais para a oferta de cursos de educagdo profissional e tecnolégica
em nivel médio.

Neste cenirio, e em consondncia com o Plano Nacional de Educa¢io, PNE 2014
- 2024, a Coordenadoria de EBTT age para ampliar e assegurar o acesso, com quali-
dade, a este importante instrumento de formagdo profissional e pessoal de jovens e
adultos e de promogio do desenvolvimento socioeconémico do pais.

1.2 Graduacio
Desde o ano de 1962, a UFSM oferta cursos de graduacdo de bacharelado, licen-

ciatura e tecnologia, em diversas dreas. Através dos projetos de expansio, a disponi-
bilizag¢do de novos cursos aumenta gradativamente.

A lista atualizada dos cursos de graduagio oferecidos pela insti-
tuigdo pode ser consultadano ~ da UFSM. A pigina também

possibilita o acesso ao endereco eletronico e outras formas de
contato de cada curso.

Para ingressar nos cursos de graduagio, é necessiria a conclusio de curso de ensino
médio ou equivalente, conforme a Lei N. 9.394/1996, que estabelece as diretrizes e as
bases da educagio nacional. O érgio responsivel pelos cursos de graduagio da UFSM ¢ a
Pr6-Reitoria de Graduagio, PROGRAD, em parceria com o Departamento de Registro
e Controle Académico, DERCA.

1.3 P6s-Graduacao

A UFSM oferta cursos de pds-graduagio em diversas dreas do conhecimento, nas
modalidades /ato sensu (especializagio) e stricto sensu (mestrado e doutorado).

O é6rgio responsavel pelos cursos de pés-graduagio da UFSM é a Pré-Reitoria
de Pés-Graduagio e Pesquisa, PRPGP, em parceria com o Departamento de Regis-
tro e Controle Académico, DERCA.
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https://www.ufsm.br/outros-orgaos/cebtt/
https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ctism/, Col�gio Polit�cnico https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/politecnico/ e Unidade de Educa��o Infantil Ip� Amarelo https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ipeamarelo/
http://portal.inep.gov.br/documents/186968/485745/Plano+Nacional+de+Educa%C3%A7%C3%A3o+PNE+2014-2024++Linha+de+Base/c2dd0faa-7227-40ee-a520-12c6fc77700f?version=1.1
http://portal.inep.gov.br/documents/186968/485745/Plano+Nacional+de+Educa%C3%A7%C3%A3o+PNE+2014-2024++Linha+de+Base/c2dd0faa-7227-40ee-a520-12c6fc77700f?version=1.1
https://www.ufsm.br/graduacao/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
//www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/ e DERCA https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/derca/
//www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/  e DERCA https://www.ufsm.br/orgaos-executivos/derca/

A lista atualizada dos cursos de pés-graduagido oferecidos pela institui¢io pode
ser consultada no site da UFSM. A pagina também possibilita o acesso ao endereco
eletronico e outras formas de contato de cada curso.

A pés-graduagio /lato sensu tem como objetivo o aprimoramento técnico-profis-
sional, contribuindo para a adequag@o profissional as necessidades da regido e do
pais. Sdo cursos de natureza especifica, que resultam no aprofundamento de conhe-
cimentos, no desenvolvimento de habilidades e na formag¢iao ou complementagio de
competéncias dos futuros mestres.

Para a oferta deste nivel, as institui¢des de educagio superior ndo necessitam de
autorizagio, reconhecimento e renovacgio de reconhecimento, no entanto, devem
estar credenciadas pelo Ministério da Educagio, MEC. O nivel de pés-graduagio
lato sensu oferece cursos de especializagio e aqueles conhecidos como MBA, Master
Business Administration. A duragio minima dos cursos de especializagio é de 360
horas. Na conclusio do curso, o estudante tem direito a certificado, diferentemente
da pés-graduacio strictu sensu, que prevé a expedi¢ido de diploma. A oferta destes
cursos estd prevista no artigo 44, inciso III, da Lei N. 9.394/1996.

A pés-graduagio stricto sensu, segundo a Coordenagio de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior, CAPES, é voltada a produgio de conhecimento, tecno-
logia e inovagdo. O objetivo ¢ a formagao de recursos humanos com amplo dominio
de seu campo de saber para o exercicio das atividades de ensino, pesquisa e exten-
sdo, além de outras atividades profissionais em todas as dreas do conhecimento. Ao
sistema nacional de pés-graduagio, compete realizar a avaliagdo anual sobre todos
os cursos de p6s-graduagio stricto sensu através da drea de avaliagio da CAPES, vin-

culada ao MEC.
Especializacao

A condigdo elementar para ingresso em cursos de especializagdo é a formacio
em curso de graduagdo. O ingresso ocorre por processo de selecdo de candidatos
divulgado em edital, de acordo com o Artigo 44, inciso III da Lei N. 9.394/1996. O
candidato deve verificar as exigéncias de ingresso para o curso de interesse nos regu-
lamentos do préprio curso e no edital de sele¢do. Ao final do curso, o discente con-
cluinte receberd um certificado como documento comprobatério da sua formagio.

Mestrado e Doutorado Académicos

A condigdo elementar para ingresso em cursos de mestrado e doutorado ¢é a for-
magio em curso de graduacdo. O ingresso em ambos os niveis ocorre por processo
de sele¢do de candidatos divulgado em edital, de acordo com o Artigo 44, inciso 111
da Lei N.9.394/1996. O candidato deve verificar as exigéncias de ingresso para cada
nivel, nos regulamentos de cada curso e nos editais de sele¢do. Ao final do curso, o
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https://www.ufsm.br/especializacao/
http://emec.mec.gov.br/
https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ctism/lei-de-diretrizes-e-bases-da-educacao-nacional-ldb/

discente concluinte receberd um diploma como documento comprobatério da sua
formagio.

Mestrado Profissional

O mestrado profissional tem o objetivo de formar recursos humanos aptos a pes-
quisa, a aplicacio de conhecimentos cientificos, tecnolégicos e ao desenvolvimento
da inovagdo. Além disso, os concluintes estardo capacitados a melhorar processos
para enfrentar questdes préticas relacionadas a atividade profissional e a atuar na
qualifica¢do de professores para a educagio basica. Quando recomendados pela CA-
PES e credenciados no Conselho Nacional de Educagio, os mestrados profissionais
tém validade nacional e outorgam ao seu detentor os mesmos direitos concedidos
aos portadores de titula¢do nos cursos de mestrado académico (CAPES, 2014).

Pés -Doutorado

O pés-doutorado se caracteriza como atividade de pesquisa, regulamentado pela
Resolugao UFSM N. 002/2005, de 04 de janeiro de 2005. A oferta de vagas desta

natureza fica a cargo dos Programas de Pés-Graduagio.

1.4 Ensino Presencial

H4 cursos presenciais na sede e nos campi afastados da institui¢do. No size da
UFSM, se encontra a lista de todos os cursos presenciais por nivel de ensino. As
Pr6-Reitorias de Graduagio e Pés-Graduagio e a Coordenadoria de Educagio Bi-
sica, Técnica e Tecnolégica sio os 6rgios responsiveis pelo ensino presencial, em
parceria com o Departamento de Registro e Controle Académico.

1.5 Ensino a Distancia

H4 cursos a distincia de graduagio, pés-graduagio e técnicos, na sede, nos campi
afastados e em diversas cidades-polo. No size da UFSM, se encontra a lista de todos
os cursos a distincia por nivel de ensino e todas as cidades-polo. O Nucleo de Tec-
nologia Educacional, NTE, é o setor da UFSM responsivel pelo ensino a distincia,
em parceria com as Pré-Reitorias competentes e com o DERCA.
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2 INGRESSO AOS CURSOS

As informagdes relativas ao ingresso discente aos cursos da UFSM sio divulgadas
em documentos oficiais da UFSM, como o Calendirio Académico, editais de sele-
¢do e noticias no site da instituicio.

Estar ciente do conteddo do projeto pedagégico de curso e seguir as normas e
orientagdes constantes no documento é responsabilidade dos alunos ingressantes. O
futuro estudante deve, também, conhecer os demais documentos oficiais da UFSM
que norteiam os aspectos da vida académica, a exemplo de Calenddrio Académico
e demais resolugdes.

Existem dois tipos de ingresso aos cursos da UFSM: ingresso vinculado e ingresso
ndao vinculado, os quais sdo apresentados e exemplificados a seguir.

Ingresso Vinculado

E aquele que permite ao aluno ligagdo efetiva com o curso no qual ingressou.
O aluno pode cursar todas as disciplinas e concluir o curso, se cumprir as normas
estabelecidas no projeto pedagégico do curso e se renovar a sua matricula a cada
semestre, conforme os prazos estabelecidos no Calenddrio Académico vigente. As
formas de ingresso que tém esta caracteristica sdo: Processo Seletivo SiSU, Ingresso/
Reingresso, Processos Seletivos de Pés-Graduagio, entre outros, detalhados a seguir.

Ingresso Nao Vinculado

E aquele que ndo gera vinculo com o curso, ou seja, ndo possibilita a renovagio
de matricula no semestre ou ano seguinte sem a aprovagdo em nova sele¢do. Por
meio deste tipo de ingresso, o aluno pode cursar disciplinas, sem a possibilidade de
se diplomar. Sdo exemplos de formas de ingresso nio vinculado: Aluno Especial I e

Aluno Especial I, Mobilidade Académica e alguns tipos de Intercimbio.

2.1 Forma de Ingresso a Cursos da Educagio Basica e Técnica

O requisito elementar para o ingresso em curso de ensino médio ou cursos téc-
nicos integrados ao ensino médio é a conclusdo de curso de ensino fundamental. A
selecdo de candidatos ¢ regida por editais especificos para cada modalidade deste

nivel de ensino publicados no size da UFSM.

2.2 Formas de Ingressos Vinculados a Cursos de Graduagao da

UFSM

A condi¢do elementar para o ingresso em qualquer curso de graduagio, presencial
ou a distancia, da UFSM é a conclusio do curso de ensino médio ou equivalente. O
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ingresso nos cursos ocorre por processos seletivos regidos por editais, publicados no
site da UFSM, em que constam todas as normas do certame.

A maioria dos processos seletivos para ingresso vinculado da UFSM prevé um
sistema de sele¢do por ampla concorréncia e por cotas. O candidato deve estar atento
a publicacdo do edital no site da UFSM para verificar as diretrizes da selegdo e a
adequacio aos requisitos da cota de interesse a fim de fazer a inscri¢do corretamente
€, assim, concorrer a vaga.

O processo de Confirmagio de Vaga é o momento em que o candidato aprovado
na selecdo deve comprovar que se enquadra na cota escolhida ou na ampla concor-
réncia, conforme a sua opg¢io na inscri¢do. As maneiras de comprovar a adequagio
na cota de inscri¢do estdo descritas nos editais de sele¢@o e se resumem, no geral, a
apresentacdo de documentos e/ou entrevista e/ou pericia médica.

Processo Seletivo SiSU - presencial

O Sistema de Sele¢ido Unificada, SiSU, é gerenciado pelo Governo Federal e re-
gulado junto & UFSM pelo Termo de Adesdo ao SiSU

Trata-se do maior processo seletivo para ingresso em cursos

de graduagao presenciais da UFSM.

Para concorrer as vagas, o candidato deve, previamente, ter realizado prova do
Exame Nacional do Ensino Médio, ENEM. Tendo as notas desta avaliagio, o can-
didato se inscreve no SiSU, por meio do size do Ministério da Educagio, no prazo
estipulado pelo Governo Federal, selecionando a UFSM como universidade dese-
jada. Apés a inscrigdo no SISU, o candidato deve aguardar a publicagio de edital
no site da UFSM. Neste documento, constard a listagem de classificados por cota,
normas gerais, prazos e detalhamento do processo de Confirma¢io de Vaga para o
efetivo ingresso na Universidade. Aqueles candidatos que nio se classificarem den-
tro do nimero de vagas as suas primeiras op¢des de curso para a Chamada Regular
do SiSU, “Listao”, podem manifestar interesse em participar da Lista de Espera,
conforme periodo definido no cronograma do processo.

A UFSM realizara as Chamadas Orais para preenchimento de vagas oriundas da
Chamada Regular, de acordo com a classifica¢io dos candidatos em Lista de Espera.
As Chamadas Orais da Lista de Espera sdo presenciais. O candidato, seu represen-
tante legal ou seu procurador, nos casos previstos em edital, deve comparecer na data,
local e horario definido em edital, munido de toda a documenta¢io comprobatéria
exigida. Durante a realizagio das chamadas orais, serdo chamados, dentre os candi-
datos presentes e de acordo com o nimero de vagas disponiveis no edital para cada
curso aqueles com as melhores classifica¢oes dadas pela nota obtida na prova do
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ENEM, na Lista de Espera. As vagas podem migrar entre as cotas conforme estabe-
lecer o edital de ingresso.

Processo Seletivo Indigena - presencial

Trata-se de um processo seletivo préprio da UFSM, com vagas especificas para
atender 4 comunidade indigena. Para participar, o candidato deve comprovar ser in-
digena aldedo, aguardar a publicacio de edital de sele¢io no size da UFSM e cumprir
todas as orientagdes previstas no documento.

Processo Seletivo Musica e Danga - presencial

Trata-se de um processo seletivo préprio da UFSM, especifico para os cursos de
Musica e Tecnologia, Musica Bacharelado, Miusica Licenciatura e Dang¢a Bacharela-
do, que exigem prova pratica. Para participar, o candidato deve aguardar a publicagio
de edital de sele¢do no site da UFSM e cumprir todas as orienta¢des do documento.

Programa de Ingresso de Refugiados e Imigrantes em Situacio de

Vulnerabilidade Social

Trata-se de um processo seletivo proprio da Universidade, com base na Resolu¢io
UFSM N. 041/2016. Para participar, o candidato deve comprovar ser refugiado ou
imigrante em situa¢do de vulnerabilidade social, além de ter concluido o Ensino
Médio ou equivalente no pais de origem e adequar-se as demais disposi¢oes previs-
tas na resolucdo e no edital especifico.

Processo Seletivo Ingresso/Reingresso - presencial e a distancia

A selegdo por Ingresso/Reingresso é destinada a candidatos que ji tenham ingres-
sado regularmente em algum curso de graduagdo. Hd cinco modalidades previstas
na Resolu¢io UFSM N. 013/2015, que regulamenta este processo: Reingresso, para
egressos da UFSM tenham abandonado ou cancelado um curso de graduagio; Trans-
feréncia Interna, para alunos da UFSM que pretendam trocar de curso; Transferén-
cia Externa, para candidatos oriundos de outras universidades; Portador de Diploma,
para candidatos ji diplomados em curso de gradua¢io; Reingresso com Transferén-
cia Interna, para egressos da UFSM que tenham abandonado ou cancelado algum
curso e pretendam reingressar em um curso diferente daquele descontinuado. Para
participar do processo, o candidato deve aguardar a publicacio do edital no size da
UFSM, verificar se atende aos requisitos estabelecidos pelo colegiado do curso de
seu interesse, além de cumprir todas as normas previstas no documento.

Transferéncia ex officio - presencial e a distincia

E destinada a servidores publicos federais civis ou militares, movimentados por
necessidade do servigo, e a seus conjuges e dependentes legais. Para solicitar ingresso
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amparado por esta modalidade, o candidato deve se enquadrar na Lei n® 9.536,de 11
de dezembro de 1997; Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 e ADIN n° 3324, de
2004. Verificando que atende aos requisitos legais, o candidato deverd abrir um Pro-
cesso Administrativo de Transferéncia ex officio, no Protocolo Geral da UFSM, com
a documentagdo necessdria e o comprovante de pagamento da Guia de Recolhimen-
to da Unido, GRU. Recomenda-se que o candidato procure o site do Departamento
de Registro e Controle Académico, DERCA, da UFSM, para verificar orientagdes

pontuais a respeito da documentagio.

Processo Seletivo Vestibular EaD

O processo seletivo aos cursos de graduagio a distincia é préprio da UFSM e é
regulado por editais de selecdo. O candidato deve aguardar a publicag¢do do edital
que rege o certame para seguir todas orientagdes estabelecidas.

Convénios Culturais entre o Brasil e Outros Paises

H4 convénios culturais que permitem o ingresso de alunos estrangeiros na UFSM,
com a possibilidade de conclusio do curso, como o Programa-Estudante Graduagio,
PEC-G. A sele¢io PEC-G é realizada na embaixada brasileira no pais de origem. O
candidato interessado neste tipo de ingresso poderd procurar a Secretaria de Apoio
Internacional, SAI, para obter mais informagoes.

2.3 Formas de Ingresso Vinculado a Cursos de Pés-Graduagao

A condi¢io elementar para o ingresso em qualquer programa ou curso de pés-gra-
duagio, presencial ou a distincia, da UFSM ¢ a conclusio de curso de graduagio. O
ingresso nos cursos ocorre por processos seletivos regidos por editais da Pré-Reitoria
de Pés-Graduagio e Pesquisa, PRPGP, em que constam as normas do certame em
questao.

O candidato deve estar atento a publicagio do edital no site da UFSM, a forma e
aos requisitos de selecio.

Processo Seletivo de Pés-Graduagao - presencial e a distancia

Para ingressar nos cursos de especializagdo presencial e a distincia, mestrado e
doutorado da UFSM, o candidato deve se enquadrar nas exigéncias dos editais de
selecdo, conforme o artigo 44, inciso III, da Lei N. 9.394/1996. Cada curso de pds-
graduacio estabelece os seus critérios de sele¢do e a Pré-Reitoria de Pés-Graduagao
e Pesquisa, PRPGP, publica um edital com as normas de cada programa de pés-gra-

duagio da UFSM.

As datas previstas para a publica¢do dos editais de sele¢io para pés-graduagio
constam em Calenddrio Académico.
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Convénios Culturais entre o Brasil e Qutros Paises

Ha4 convénios culturais que permitem o ingresso de alunos estrangeiros na UFSM
com a possibilidade de conclusido do curso, como o Programa-Estudante Pés-Gra-
dua¢io, PEC-PG. A sele¢cio PEC-PG ¢ realizada na embaixada brasileira no pais
de origem, em conformidade com o Decreto N. 7.948, de 12 de mar¢o de 2013. O
candidato interessado neste tipo de ingresso podera procurar a Secretaria de Apoio
Internacional, SAI, para obter mais informagdes.

2.4 Formas de Ingresso Nao-Vinculado a Cursos da UFSM

Aluno Especial I de Graduagao

Regulamentada pela Resolu¢io UFSM N. 013/1999, é destinada a candidatos di-
plomados em cursos de graduagio para o preenchimento de vagas em disciplinas de
outros cursos de graduagdo. O processo seletivo se dd por meio de edital e, em caso
de aprovagido na sele¢do, a matricula fica condicionada ao saldo positivo de vagas na
turma da disciplina de interesse do candidato. O aluno que ingressa por esta catego-
ria ndo tem direito a concluir o curso, pois ndo tem vinculo com a graduagio, apenas

com a disciplina, no semestre em que estiver cursando.

Aluno Especial I de P6s-Graduacao
Regulamentada pela Resolu¢io UFSM N. 013/1999, é destinada a candidatos

diplomados ou concluintes de cursos de graduagio participantes de projetos de pes-
quisa na UFSM, a alunos de pés-graduagdo de outras institui¢oes e a servidores
publicos diplomados em cursos de graduagdo. A sele¢do nesta modalidade visa ao
preenchimento de vagas em disciplinas de programas de pés-graduagio. O processo
seletivo ocorre por meio de edital e, em caso de aprovagio na selegio, a matricula
fica condicionada ao saldo positivo de vagas na turma da disciplina requisitada pelo
candidato. Os alunos que ingressam por esta categoria nio tém direito a concluir a
pés-graduagio, pois ndo tém vinculo com o curso ou programa, apenas com a disci-
plina, no semestre em que estiver cursando.

Aluno Especial II de Graduagao
Regulamentada pela Resolu¢ao UFSM N. 011/1992, esta categoria ¢ destinada

apenas a pessoas com idade igual ou superior a 55 anos, independente de escolarida-
de, que queiram participar de disciplinas exclusivamente tedricas, enquanto ouvintes.
A inscrigdo ¢é feita na coordenagio do curso de interesse e a matricula depende de
saldo positivo de vagas na turma da disciplina pretendida. O prazo para a inscrigio
e matricula é previsto em Calenddrio Académico. A frequéncia minima de 75% na
disciplina dd direito ao aluno a um certificado de participagio, sem atribui¢io de
nota ou conceito.

22


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/d7948.htm
https://www.ufsm.br/orgaos-de-apoio/sai/welcome-to-ufsm/
http://coral.ufsm.br/derca/images/Resolu%C3%A7%C3%A3o_013_-1999_-_ALUNO_ESPECIAL_I.pdf
http://coral.ufsm.br/derca/images/Resolu%C3%A7%C3%A3o_013_-1999_-_ALUNO_ESPECIAL_I.pdf
http://coral.ufsm.br/derca/images/Resolu%C3%A7%C3%A3o_011_-_92_-_ALUNO_ESPECIAL_II.pdf
https://www.ufsm.br/calendario/


Mobilidade Académica

Regulamentada pela Resolugio UFSM N. 014/2012, esta categoria de ingresso
possibilita, ao aluno de outras institui¢des brasileiras ou do exterior, cursar disci-
plinas na UFSM pelo periodo de até dois semestres, com possivel prorrogacio por
mais um semestre, mantendo o vinculo com a institui¢do de origem. O periodo de
inscri¢cdes nesta categoria é previsto em Calendirio Académico. O aluno de mobi-
lidade académica nio tem direito a concluir o curso na UFSM, devendo retornar a
universidade de origem no final do periodo.
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3 CONSTITUICAO DOS CURSOS E PROGRAMAS DA
UFSM

Os cursos de graduagido e os programas de pds-graduagdo da UFSM tém suas
acoes diddtico-pedagdgicas orientadas pelo Projeto Pedagégico de Curso, PPC.
Com relagdo a infraestrutura, os cursos e programas sdo organizados em setores
administrativos que reinem o corpo docente e os servidores técnico-administrativos
em educagio

3.1 Projeto Pedagégico de Curso (PPC)

Projeto pedagégico de curso, PPC, é o documento oficial de cada curso de gra-
duagio e pés-graduagio, presencial ou a distincia, em que se orientam as agdes
didatico-pedagégicas no ambito do curso. O PPC fundamenta o planejamento fun-
cional e estrutural de cada curso e, por isso, é considerado também um instrumento
articulador das préticas docentes.

Todo PPC deve estar de acordo com o Projeto Pedagégico Institucional, PPI,
vinculado ao Projeto de Desenvolvimento Institucional, PDI. Além disso, deve estar
em conformidade com legisla¢des nacionais e institucionais pertinentes, como é o
caso de legislagdes profissionais e de diretrizes curriculares nacionais que orientam
a formagio nas diferentes areas.

No ambito do ensino de graduagio, o projeto pedagégico é normatizado pela
Resolu¢io UFSM N. 17/2000. Ja no 4mbito do ensino de pés-graduagio, o projeto
pedagégico é normatizado pela Resolugio UFSM N. 15/2014.

Ao ingressar em qualquer curso, o académico deverd cumprir as exigéncias do pro-
jeto pedagdgico vigente do seu curso, com vistas a integralizagao curricular. Durante
o seu vinculo com o curso, o académico estard sujeito 4 adapta¢do ao novo projeto
que, porventura, venha a ser aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio,
CEPE, e implementado no decorrer do seu periodo de integraliza¢io. O discente
ndo tem direito adquirido sobre determinada edi¢do do projeto pedagégico.

3.1.1 Projeto Pedagégico dos Cursos de Graduagio

O projeto pedagégico de um curso de graduacdo retne informagdes essenciais a
caracterizagdo e a oferta do curso, como o nimero de vagas, as formas de ingresso, o
turno de oferta, diurno ou noturno, o objetivo do curso, o perfil desejado do egresso,
a drea de atuacdo, a matriz curricular, os prazos para integralizagio curricular, a jus-
tificativa para a proposi¢io do curso e/ou para a sua reforma, os recursos humanos e
materiais que compdem o curso, os dispositivos de avaliagdo e autoavaliagio, o papel
docente e as estratégias pedagdgicas, as normativas de estdgio e de trabalho de con-

25


https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/wp-content/uploads/sites/342/2018/05/UFSM_PPI_Projeto_Pedagogico_Institucional.pdf
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/pdi/
http://fonte.ufsm.br/index.php/acompanhar-e-orientar-e-criacao-e-reforma-dos-projetos-pedagogicos-de-cursos-de-graduacao-ppcs
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/wp-content/uploads/sites/345/2018/06/015-2014-Regimento-geral-prpgp.pdf
http://w3.ufsm.br/secretariaconselhos/index.php/36-cepe

clusdo de curso, quando houver, e, nos casos de reforma, a sistemdatica de adaptagio
curricular.

3.1.1.1 Matriz Curricular

A matriz curricular ¢ o conjunto de disciplinas e/ou demais atividades de ensino
e aprendizagem relacionadas ao ensino, a pesquisa e a extensdo, cuja integralizagdo é
exigéncia para a obtengdo do grau oferecido.

Os componentes curriculares que integram a matriz curricular de um PPC se
estruturam em partes fixas e partes flexiveis. Em geral, eles sdo organizados por ni-
cleos, eixos ou dreas, que reinem disciplinas e atividades com propésitos comuns no
processo formativo.

No caso das disciplinas, podem integrar a matriz curricular de um curso, disci-
plinas obrigatdrias, eletivas e complementares de graduagio. Cada disciplina é orga-
nizada por meio de um programa, que contém informacgdes basicas de identificagido
(departamento ofertante, curso, titulo, cédigo, carga horiria total e nimero de cré-
ditos), objetivo geral, conteddo programitico e bibliografia bdsica e complementar.

Os programas de disciplina podem ser acessados pelo Portal do Ementirio.

A carga horiria total de uma disciplina corresponde ao nimero de horas-aula da
disciplina no decorrer de um semestre letivo. J4, o crédito ¢ uma unidade indicativa
da quantidade semanal de aulas a serem ministradas durante o periodo letivo, para
o cumprimento da carga hordria total. Os créditos podem ser de natureza tedrica,
pritica ou tedrico-pratica. Nos cursos de licenciatura, as praticas sdo de duas n

turezas: pratica relativa aos conhecimentos técnico-cientificos préprios da drea de
formagio; e pritica como componente curricular, relativa a experiéncia de aplicagio
de conhecimentos ou de desenvolvimento de procedimentos préprios ao exercicio
da docéncia.

3.1.1.2 Disciplina Obrigatiria

Disciplina obrigatéria é aquela que compde a parte fixa do curriculo de um curso,
sendo a exigéncia de sua integralizagdo comum a todos os académicos vinculados.

Em cada PPC, se estabelece o conjunto de disciplinas obriga-
térias a serem cursadas pelo académico, a carga horiria total

correspondente e a sequéncia aconselhada para o cumprimen-
to da integralizacao curricular.

3.1.1.3 Disciplina Eletiva

Disciplina eletiva é aquela que integra a parte fixa da matriz curricular, de escolha
do académico, mediante um elenco de disciplinas caracterizadas como tal e previstas
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para o cumprimento de uma carga hordria minima. As disciplinas eletivas, quando
previstas, garantem flexibilidade aos projetos pedagégicos por possibilitarem a for-
magio em diferentes competéncias.

3.1.1.4 Disciplinas Complementares de Graduagio (DCG)

Disciplina Complementar de Graduagio, DCG, normatizada pela Resolucio
UFSM N. 027/1999, ¢ uma disciplina que integra a parte flexivel dos projetos peda-
gobgicos dos cursos de graduagio e que se destina a complementar, aprofundar e atua-
lizar os conhecimentos na drea de interesse do académico. No projeto pedagégico, é
prevista uma carga hordria minima exigida para a integralizacdo curricular, mas no
o elenco de disciplinas complementares cadastradas no curso.

Para a oferta de disciplinas complementares, o curso poderd formar um elenco
de disciplinas ja registradas no cadastro geral da UFSM ou criar outras disciplinas
novas com objetivo especifico de atender as demandas da drea de formagio.

3.1.1.5 Atividades Complementares de Graduagdo (ACG)

Atividade Complementar de Graduagio, ACG, é entendida como uma atividade
de ensino, pesquisa ou extensdo pertinente a formag¢io no ambito do ensino de gra-
duagio, como é o caso de participagdo em eventos, atividades de extensio, estdgios
nio obrigatérios, atividades de pesquisa, publicagdo de trabalhos, participa¢do em
6rgios colegiados, monitoria, participa¢do em movimentos estudantis e outras ativi-
dades a critério do colegiado de cada curso.

Na matriz curricular de cada PPC, a ACG faz parte do nicleo flexivel e é indicada
a partir da carga hordria minima a ser cumprida pelo académico. Na coordenagio
do curso, é possivel consultar o rol de atividades aceitas como complementares 2
formacio discente.

A ACG ¢ normatizada pela Resolugio UFSM N. 025/2017, a qual determina que
a ACG nio pode ser aproveitada para a concessio de dispensa de contetdos obriga-
térios do curriculo do curso nem das do quadro complementar. A ACG também nio
pode ser cadastrada como disciplina complementar.

3.1.1.6 Agées de Extensao

As acdes de extensdo, no projeto pedagégico dos cursos de graduagio, sio nor-
matizadas pela Resolu¢io UFSM N. 003/2019, que regula a inser¢do das agées de
extensdo nos curriculos dos cursos de graduagio e que assegura, no minimo, 10% do
total de créditos curriculares exigidos para a graduagdo em ag¢des de extensdo uni-
versitdria.
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3.1.1.7 Integralizacio Curricular

Entende-se por integraliza¢do curricular, o cumprimento das exigéncias minimas
tixadas no PPC para a obten¢do do grau. Na matriz curricular, se define uma carga
horaria total minima a ser cumprida pelo académico e os prazos médios e mdximos
de integralizagdo. O prazo médio ¢é obtido a partir do nimero de semestres fixado
para o cumprimento da sequéncia aconselhada. O méximo, por sua vez, é obtido a
partir do nimero médio acrescido de 50%.

Para o processo de integraliza¢do nos prazos indicados, o PPC orienta o nimero
de horas minimo a ser requerido semestralmente, por cada académico, no periodo da
matricula, além do nimero de trancamentos que poderao ser solicitados sem prejui-
z0 a0 prazo méximo estabelecido.

3.1.1.8 Reforma Curricular

Periodicamente ou sempre que houver necessidade, o projeto pedagégico de curso
poderd ser atualizado. Se as modificagdes pretendidas ndo alterarem o perfil deseja-
do do egresso, o nome, o turno e a carga horaria total do curso, o projeto pedagégico
sofrerd ajuste ou alterac@o. Se, no entanto, as modifica¢oes pretendidas alterarem a
carga horiria total do curso e modificarem substancialmente a sua estrutura, o pro-
jeto pedagégico passard por reforma. Todo processo de reforma requer uma sistema-
tica de adaptagdo curricular dos académicos vinculados.

Os processos de modificagdo de um projeto pedagégico tém validade somente
ap6s a aprovagdo nas instincias competentes. No dmbito do ensino de graduagio,
o setor responsdvel por orientar e revisar as propostas de criagdo e modificagdo de
projetos pedagégicos é a Coordenadoria de Apoio ao Desenvolvimento de Ensino,

CADE/PROGRAD.

3.1.2 Adaptacio Curricular

Entende-se por adaptagao curricular, o processo de adequagao do histérico aca-
démico dos alunos de um projeto pedagégico a outro que tenha sido aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, CEPE, e que esteja em fase de implanta-

¢40 no curso.

Sempre que houver reforma curricular, serd necessdria a criagio de um plano de
adaptacgio para os alunos ingressantes no curriculo anterior. No ambito da graduacio,
a adaptagdo ¢é orientada por uma sistemdtica de adaptagio curricular e um quadro
de defini¢do de equivaléncias entre o curriculo vigente e o proposto, elaborado pelo
Nucleo Docente Estruturante, NDE, a cada reforma curricular. As equivaléncias
entre componentes curriculares de um projeto pedagédgico vigente e de um proposto
garantem ao académico a continuidade do seu processo formativo e a valida¢io de
créditos de componentes curriculares ja integralizados.
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3.2 Colegiado de Curso

O colegiado de curso ¢ a instincia responsédvel pela coordenagido das atividades
didatico-pedagégicas. Entre as atribui¢oes do colegiado, estdo a proposi¢iao dos pro-
jetos pedagdgicos de curso e suas reformulagdes, a decisdo sobre a vida académica
discente no Ambito do curso e a deliberagdo sobre outros assuntos académicos de sua
competéncia, em consondncia com as normativas da UFSM e o PPC de cada curso.

O colegiado de curso de graduagido compde-se do coordenador de curso, como
presidente; do coordenador substituto, como vice-presidente; de no minimo trés
docentes de departamentos diddticos; de uma representagio estudantil; de um repre-
sentante do conselho da profissdo; de um representante de associagdo da profissao.
Mais informagdes sobre a composi¢do do colegiado e das suas atribuigdes estdo de-

finidas no Regimento Geral da UFSM.

3.3 Cordenagao de Curso/Programa

A coordenagio do curso ou programa se constitui pela coordenador de curso e
pela secretaria de apoio.

3.3.1 Coordenador de Curso/Programa de Pés-Graduacgao

O coordenador de curso/programa de pés-graduagio é o presidente do colegiado
do curso. Compete ao coordenador gerir as atividades administrativas e académicas
no ambito do curso, primando pelas orienta¢des do colegiado do curso e pelo cum-
primento das normas estabelecidas nos documentos oficiais da UFSM, especial-
mente o projeto pedagégico do curso que representa. Cabe ao coordenador também
orientar e incentivar os académicos quanto ao desenvolvimento das disciplinas e
atividades necessdrias a integralizagdo curricular e ao aprimoramento individual.

O Coordenador deve estabelecer hordrio semanal para atendimento presencial
no espago da Coordenagio e viabilizar a sua ampla divulgagdo. As atribui¢ées do
coordenador de curso ou de programa de pés-graduagio sio definidas no Regimento

Geral da UFSM.

3.3.2 Secretaria de Curso

A secretaria de curso ou programa é o 6rgio de apoio a coordenagdo do curso nos
aspectos administrativos académicos e técnico-operacionais.

-

E papel do secretirio de curso assessorar o coordenador no desenvolvimento de
atividades administrativas e na comunica¢do geral com a comunidade académica,
mantendo atualizadas todas as informagdes referentes ao curso.
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3.4 Nicleo Docente Estruturante

No ambito do ensino de graduagio, a responsabilidade pela concep¢io, pelo
acompanhamento, pela consolidagio e avalia¢do do projeto pedagégico é do Nicleo
Docente Estruturante, proposto pelo colegiado de curso. O NDE tem cariter con-
sultivo e propositivo em matéria académica e é composto por um nimero minimo de
5 docentes atuantes no curso, com lideran¢a académica e produgio de conhecimento

na drea. As atribui¢ées do NDE sio definidas na Resolu¢io UFSM N. 031/2017.

3.5 Departamento Diditico

O departamento didatico se constitui, de acordo com o Estatuto da UFSM, como
uma subunidade da estrutura universitdria que compreende disciplinas afins e con-
grega docentes com objetivo comum de ensino, pesquisa e extensdo. O departamento
diddtico é administrado pela figura do chefe de departamento, que realiza sua fun¢io
com o apoio da secretaria administrativa.

Os departamentos diddticos devem manter estreita relagdo com as coordenagdes
de cursos, no que diz respeito ao planejamento académico e a oferta de disciplinas.

3.5.1 Chefe de Departamento Didatico

Compete ao chefe de departamento, entre outras fungoes, atribuir encargos de en-
sino, pesquisa e extensdo ao corpo docente, supervisionar a assiduidade das ativida-
des de docentes e técnico-administrativos em educagio vinculados ao departamento
que representa, zelando pelo cumprimento do disposto nas normativas da UFSM e
dos projetos pedagdgicos dos cursos atendidos.

As atribui¢ées da chefia de departamento sdo definidas pelo Regimento Geral da
UFSM.

3.5.2 Secretaria do Departamento Didatico

A secretaria do departamento didético é o setor de apoio administrativo a chefia
do departamento didatico. E papel do secretirio de departamento didético, entre
outras fungdes, assessorar o chefe no desenvolvimento de atividades administrativas
e na comunicagio geral com docentes e discentes, coordenagdes de curso, setores que
tenham rela¢do com departamento e com a comunidade, mantendo as informagées
sobre o curso atualizadas.

As atribui¢bes das secretarias de departamento didético sdo definidas, na UFSM,

pelo Regimento Geral.
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3.6 Coordenadoria Académica

Nos campi fora de sede, a coordenadoria académica equivale aos departamentos
didéticos do campus sede.
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4 OFERTA DE DISCIPLINAS

A Oferta de Disciplinas é o conjunto de disciplinas a serem oferecidas em semes-
tre e ano especificos de forma a suprir a demanda de vagas estimadas em disciplinas

obrigatérias, complementares e por Resolugio UFSM N. 032/2015, de cada curso.

E responsabilidade da coordenagio de curso e dos departamentos diddticos, com
a colaboragdo de suas secretarias, elaborar e implementar, no SIE, a oferta de disci-
plinas para atender as demandas de cada curso.

Os prazos para constru¢do da Oferta de Disciplinas e seus ajustes nos sistemas
académicos administrativos da UFSM, como SIE e Portal do DERCA, sdo previstos
no Calenddrio Académico vigente.

4.1 Oferta de Disciplinas Obrigatérias

O processo de oferta inicia na coordenagdo do curso, através da solicitagdo de
oferta no SIE, pela indicac¢do de disciplinas, turmas, vagas, dias, horarios e, em se-
guida, pela sua tramitacao.

Compete as coordenagdes de curso verificar quais disciplinas devem ser ofertadas
em cada dia da semana e estimar o nimero ideal de vagas por turmas. Além disso,
cabe a coordenagio utilizar o Portal do DERCA — Configurador de Matriculas, para
definir o perfil do aluno que visualizard as disciplinas pelo Portal do Aluno, para
fazer a solicitacdo da matricula.

Apés receber as disciplinas tramitadas via SIE, o departamento didatico deve
conferir, alocar docentes as disciplinas e turmas solicitadas pela coordenagdo de cur-
so e langar os encargos diddticos para cada professor, também via SIE.

Finalizadas as duas etapas da Oferta de Disciplinas, hd prazo previsto em Ca-
lenddrio Académico para o seu ajuste. E elementar que as coordenacoes de curso e
departamentos diditicos mantenham comunicagio visando ao trabalho colaborativo
e, assim, melhorem a execu¢do do evento de Oferta de Disciplinas.

Tdo logo sio definidas todas as especificidades da oferta de cada disciplina e seus
ajustes, compete ao departamento diddtico a tramitac¢do final, que possibilitard ao
aluno visualizar a oferta no Portal do Aluno.

Entende-se o evento de Oferta de Disciplinas como consistente quando o aluno
do curso nio enfrenta dificuldades para o acesso as disciplinas por meio do Portal do
Aluno, no periodo de matriculas via web. Durante a matricula, o aluno visualizard as
disciplinas no Portal do Aluno conforme a oferta no SIE.

Somente poderdo ocorrer mudangas nos horédrios e dias da turma de uma disci-
plina do ensino superior quando nio houver alunos matriculados ou, caso contririo,
quando houver a concordincia expressa de todos os alunos matriculados na turma.
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Dessa forma, sdo necessdrios a Coordenagio e Departamento Diddtico planejamen-
to, organizagio, colabora¢io e controle durante o processo de Oferta de Disciplinas.

4.2 Oferta de Disciplinas Complementares de Graduag¢io (DCG)

O processo de oferta de DCGs ji cadastradas no curriculo do curso segue as mes-
mas etapas da oferta das disciplinas obrigatérias descrita anteriormente. Ou seja, as
DCGs sido solicitadas via SIE e configuradas no Portal do DERCA pelos mesmos
setores envolvidos no processo de Oferta de Disciplinas obrigatérias e no mesmo
prazo estabelecido em Calendério Académico.

Caso a disciplina ainda nédo tenha sido criada, s3o necessdrios os trimites de sua
criagdo. Depois de criada, se ainda estiver dentro do prazo previsto em calendirio
académico para a Oferta de Disciplinas, a coordenagio de curso e o departamento
diddtico poderdo ofertar a nova DCG. Caso o prazo previsto em calendirio acadé-
mico jd tenha encerrado, é necessirio enviar memorando ao DERCA com a solicita-
¢do de oferta de disciplina, em que devem ser informados todos os dados necessarios
a oferta como nome e cédigo da disciplina, dia, hordrio e créditos, nome do professor
ministrante e seu SIAPE.

A coordenagio de curso e ao departamento didético, cabe garantir a oferta de
DCGs em nimero e horas compativeis com o estabelecido na sequéncia aconselhada

ou carga hordria de DCG do projeto pedagégico de curso, PPC.

4.3 Oferta de Disciplinas de Primeiro Periodo do Curso

Todas as turmas de disciplinas do 1° semestre do curso destinadas aos ingressan-
tes devem ser ofertadas com escopo “INVISIVEL — Turma de Calouros” e alocadas
em um ou mais blocos, conforme a necessidade. Essa agdo por parte da coordenagio
de curso e departamento diddtico possibilita ao DERCA a efetivagdo da matricula
automdtica para aqueles ingressantes cujo edital de sele¢do previa matricula automa-
tica. Se a constru¢do da oferta das disciplinas de 1° semestre de curso nio for feita
seguindo tais parametros, a matricula automdtica dos ingressantes nao poderd ser
efetivada pelo DERCA, devendo ser feita, pela coordenagido do curso, no periodo de
ajustes, manualmente no SIE, para cada aluno.

4.4 Oferta de Disciplinas para Estagio e Trabalho Final de Curso de
Graduagao e P6s-Graduagao

O processo de oferta de disciplinas para Estagios, Trabalhos de Conclusio de
Curso de Graduagio, Especializa¢io, Mestrado, Doutorado e Pés-Doutorado ji ca-
dastradas no curriculo do curso segue as mesmas etapas da oferta das disciplinas
obrigatérias e DCGs, descrita anteriormente.
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Contudo, deve-se atentar a defini¢do dos tipos de disciplina e ao computo dos
encargos diddticos, de acordo com a Resolugio UFSM N. 042/2016. Situacdes ex-
cepcionais de cadastramento e/ou cémputo de encargos diddticos deverdo ser sub-
metidas as andlises da PROGRAD ou da PRPGP, mediante abertura de processo

administrativo.

4.5 Portal do DERCA na Oferta de Disciplinas

O Portal do DERCA ¢ uma plataforma de apoio a oferta de disciplinas e matri-
cula, a qual poderd ser utilizada pelo Departamento de Registro e Controle Aca-
démico e pelas coordenag¢des de curso. O Portal do DERCA possibilita configurar
aspectos da oferta de disciplinas e matricula de forma a atender ao Projeto Pedagé-
gico do Curso e demais especificidades relativas as rotinas de oferta e matricula. Os
parimetros estabelecidos no Portal do DERCA devem ser revisados a cada semestre

pelo DERCA e coordenagdes de curso.
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5 MATRICULA EM DISCIPLINAS E SEU AJUSTE

A matricula dos alunos de graduagio e pés-graduacio é feita por meio do Portal
do Aluno da UFSM ou do SIE. J4, as matriculas do ensino bdsico da UFSM sio
detalhadas por edital especifico de cada colégio.

5.1 Matricula de Ingressantes na Graduac¢ao Presencial e a Distan-
cia

A primeira efetiva¢io de matricula na UFSM, para os alunos que ingressam em
cursos de graduagdo pela maioria dos processos regulares vinculados, é feita auto-
maticamente pelo Departamento de Registro e Controle Académico, DERCA, em
todas as disciplinas referentes ao primeiro periodo do curso.

O sucesso da efetivagdo da matricula automatica dependerd da correta oferta de
disciplinas feita pelos cursos e departamento diddticos, conforme as orienta¢des des-
te Guia Académico. Conferir se a matricula foi efetivada corretamente para todos os
alunos ingressantes no semestre corrente e corrigir eventuais problemas é responsa-
bilidade da coordenagio de curso.

Os alunos da graduagio presencial ou a distdncia que ingressam na UFSM por
meio de Processo Seletivo de Ingresso/Reingresso ou por Transferéncia ex officio
devem realizar a primeira matricula sob orienta¢do da coordenagio do curso. Nestes
casos, a matricula ndo é efetivada automaticamente, pois a coordenag¢io de curso ana-
lisa o histérico escolar da graduagio anterior de cada candidato e, entdo, os orienta
a seguir um plano especifico de sequéncia para o desenvolvimento de disciplinas.

5.2 Solicitacao de Matriculas de Veteranos na Graduacio Presencial
e a Distancia

A partir do segundo semestre de curso de todos os alunos de graduagido da UFSM,
a solicitagdo de matricula em disciplinas deve ser feita através do Portal do Aluno,
utilizando seu ndmero de matricula como Jogin e sua senha.

No Portal do Aluno, o estudante terd acesso a um conjunto de disciplinas oferta-
das pelo curso, das quais deve solicitar as referentes ao semestre corrente, as de seu
interesse ou, ainda, as propostas no plano de desenvolvimento. Recomenda-se que
sejam solicitadas todas as disciplinas previstas na sequéncia aconselhada do PPC.

O aluno ¢ o responsavel pela solicitagdo de sua matricula via web e pela conferén-
cia do seu processamento para efetiva¢io do pedido de matricula. Caso o pedido de
matricula nio seja processado corretamente, cabe ao aluno procurar a coordenagio
do curso para informar o ocorrido e, se necessirio, ajustar a matricula no periodo
estipulado no Calendério Académico vigente.
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5.3 Solicitacao de Matricula de Ingressantes e Veteranos na Pés
Graduagao

Os alunos dos cursos de pés-graduagio, tanto ingressantes, quanto veteranos, de-
verdo solicitar matricula via web, no Portal do Aluno, utilizando seu numero de
matricula como /ogin e sua senha, obedecendo aos prazos estabelecidos no Calenda-
rio Académico vigente ou no edital de sele¢io. Em casos especiais, a matricula em
Elabora¢io de Dissertacdo/Tese — EDT podera ser solicitada a PRPGP pela coorde-

nagdo do curso ou programa.

O aluno ¢ o responsavel pela solicitagdo de matricula via web e pela conferéncia
do seu processamento para a efetiva¢do do pedido. Caso a solicitagio de matricula
nio seja processada conforme o esperado, cabe ao aluno procurar a coordenagio do
curso, no periodo de ajuste de matricula estipulado no calendério académico vigente,
para informar o ocorrido e ajustar o que for necessirio.

O discente somente poderd manter matricula ativa em mais de um curso de pés-
graduacio quando: um curso for /ato sensu e esteja sendo cursado ha, pelo menos, um
semestre, e o outro for s#ricto sensu, ou na passagem direta do curso de mestrado para
o curso de doutorado.

5.4 Processamento de Solicitacio de Matricula Via Portal do Aluno

O processamento das solicitagdes de matricula de graduagio e pés-graduagio via
web ocorre quando o sistema é parametrizado para efetivar as matriculas requisita-
das pelos alunos via Portal do Aluno. Ao processar os pedidos, o sistema considera
os pré-requisitos, as vagas disponiveis nas turmas, o conflito de hordrios e a carga
hordria maxima.

A conferéncia, no Portal do Aluno, do processamento do pedido de matricula e a
busca pelo ajuste de disciplinas sao de responsabilidade do aluno. Os prazos para o
processamento dos pedidos de matricula e o para o ajuste sio previstos em Calen-
dario Académico.

5.5 Peculiaridades Técnicas do Processo de Solicitacao de Matricula
e Ajuste

Para o bom andamento do processo de solicitagdo de matriculas na graduagio
e p6s-graduagdo, todas as notas e frequéncias académicas das disciplinas cursadas
no semestre anterior deverio ter sido lancadas e encerradas anteriormente pelos
professores.

O prazo de solicitagio de matricula extracurricular, previsto em Calenddrio Aca-
démico, é o tltimo periodo em que o sistema de matricula estard aberto as coorde-
nagdes de curso. Apés esse prazo, nio é possivel ajustar a matricula nas coordena-
coes.
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5.6 Carga Horaria Minima e Maxima para Cursos de Graduacao

A carga hordria minima semestral a ser cursada em disciplinas de curso de gra-
duagido estd prevista no PPC. A carga hordria minima deve ser obedecida pelo alu-
no na solicita¢do de matricula e conferida apés o processamento da solicitagio. Em
casos especiais, a coordenagdo do curso poderd autorizar o discente a cursar menos
horas do que aquelas previstas no PPC. Os casos especiais em que se permite a re-
dugido da carga hordria minima de matricula deverio ser tratados pela coordenagio

do curso, pelo colegiado de curso e pela PROGRAD.

A carga hordria mixima para a matricula em disciplinas, por
semestre, para o desenvolvimento da sequéncia aconselhada

da grade curricular é 540 horas-aula, conforme a Resolug¢io

UFSM N 014/2000.

Os casos excepcionais de necessidade de matricula em carga horaria superior ao
limite serdo tratados pelo colegiado do curso, conforme prevé a resolugio.

5.7 Solicitacio de Matricula de Ingressantes e Veteranos na Pés-
Graduacio

Antes de realizar qualquer solicitagdo de matricula em disciplinas, é recomendado
que o aluno verifique, na coordena¢io de curso, a grade curricular de pré-requisitos
de acesso as demais disciplinas.

Qualquer matricula efetivada sem a observancia do respectivo pré-requisito pode-
rd ser cancelada em qualquer época do semestre e todas as atividades realizadas até
entdo nio terdo validade.

5.8 Disciplinas Extracurriculares

-

E previsto em Calendirio Académico, um prazo semestral para a solicitagdo
de matricula em disciplinas que pertencam a outros cursos da UFSM, visando a
complementar, aprofundar e atualizar conhecimentos nas dreas de interesse do alu-
no. A solicitagdo de disciplinas extracurriculares é regida pela Resolugio UFSM N.
015/1999.

O aluno ndo poderd ultrapassar o maximo de dez disciplinas extracurriculares em
um mesmo curso. O discente também deve observar que a matricula em disciplinas
extracurriculares serd permitida apenas a alunos que tenham se matriculado em, no
minimo, 180 horas em disciplinas do curso de origem.

Para efetivar essa acdo é necessdria autoriza¢do das duas coordenag¢des de curso
envolvidas. A aprovagido em disciplinas extracurriculares nio garante o aproveita-
mento de conteddo ou carga hordria no curso de origem.

39


https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/
https://www.ufsm.br/calendario/

https://portal.ufsm.br/documentos/publico/documento.html?id=4507648
https://portal.ufsm.br/documentos/publico/documento.html?id=4507648
https://portal.ufsm.br/documentos/publico/documento.html?id=4509115
https://portal.ufsm.br/documentos/publico/documento.html?id=4509115

5.9 Ajuste de Matricula na Graduacio e na Pé6s-Graduacgao

Hi dois tipos de ajustes de matricula na UFSM: virtual, pelo Portal do Aluno, e
presencial, na coordenag¢io do curso. As possibilidades de ajuste sdo: exclusdo de dis-
ciplina solicitada, inclusdo de disciplina e trancamento parcial. Para ambas as a¢es
de ajuste, existe prazo estabelecido no Calendirio Académico vigente, o qual deve
ser consultado e seguido rigorosamente.

O ajuste via Portal de Aluno nada mais é do que nova solicitagio de matricula,
com as mudancgas que o aluno julgar pertinentes. Apds o periodo de ajuste via web,
hd novo prazo previsto para processamento de matriculas.

O ajuste presencial na coordenagdo de curso se dd, conforme a anuéncia do coor-
denador, no momento em que as altera¢des sdo feitas, via sistema da UFSM, pela
coordenagio ou pela secretaria.

Apés encerrado o prazo de ajuste de matricula, os alunos dos cursos de graduagio
presencial que desejarem nio cursar alguma disciplina poderdo solicitar o tranca-
mento parcial.

5.9.1 Trancamento Parcial

Os alunos dos cursos de graduagio presencial que desistirem de cursar alguma
disciplina apés encerrados os prazos de ajuste de matricula poderio solicitar o seu
Trancamento Parcial.

O prazo para a solicitagdo de trancamento parcial de disciplina estd previsto em
Calendirio Académico. O nimero méximo de trancamentos parciais de matricula
disponiveis para o aluno ¢é igual a 1/5 (um quinto) do nimero total de disciplinas
que integralizam o seu curriculo de vinculagio.

Nio serd concedido trancamento parcial de matricula quando
resultar em carga hordria matriculada inferior a 165 (cento e

sessenta e cinco) horas-aula semestrais, no curriculo de vin-
culag¢do.

5.10 Manutencao de Vinculos com os Cursos

Ha4 trés possibilidades para a manutengio de vinculo com os cursos da UFSM:
matricula em disciplinas, efetivagdo de trancamento total do semestre/ano e efetiva-
¢do da situagdo ‘Sem Oferta de Disciplinas, SOD’.

No geral, a manutencio de vinculo com os cursos de graduagio e pés-graduagio
da UFSM ¢ semestral, exceto para alguns, quando a excepcionalidade vinculagio estd
prevista no PPC, a exemplo dos cursos anuais.

Os cursos de graduacgio a distincia ou de pds-graduagio, presencial e a distincia,
nio preveem o trancamento total do semestre como forma de manutencio de vin-
culo.
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E de responsabilidade do aluno, a solicitagio da manutencio de vinculo a cada
semestre ou anualmente, bem como a conferéncia do processamento do pedido, sob
pena de perda da vaga no curso.

Todos os prazos para a solicitagio de manutengio de vinculo estdo previstos em
Calendirio Académico, devendo ser seguidos por todos os alunos da UFSM.

5.10.1 Manutengio por Matricula em Disciplinas

A matricula em disciplinas é a forma mais comum para a manuteng¢io de vinculo
com o curso. Para solicitar, no prazo estipulado no Calenddrio Académico, o aluno
deve acessar o Portal do Aluno, com seu nimero de matricula como /ogin e senha,
e requerer as disciplinas de seu interesse. Em seguida, também em prazo estipulado
em calenddrio, o aluno deve conferir o processamento de sua solicitagdo. Caso nio
tenha sido processada conforme o esperado, hd prazos previstos para o pedido de
ajuste de disciplinas via web ou via coordenagio de curso.

5.10.2 Manutengio por Trancamento Total de Semestre

Esta forma de manutengio de vinculo é prevista apenas para os alunos dos cursos
de graduagio presencial. Ndo hd possibilidade de trancamento de disciplinas ou ma-
tricula na pés-graduacio e no ensino a distincia.

A solicita¢do de trancamento total do semestre é feita pelo Portal do Aluno e
estard disponivel apenas na data definida no Calendério Académico, desde que pre-
visto no projeto pedagégico do curso ao qual o aluno estiver matriculado. O PPC
também deve prever o nimero méaximo de trancamentos possiveis. A validade deste
trancamento ¢ de um semestre, o qual ndo é contabilizado no tempo total de inte-
gralizagdo curricular.

5.10.3 Manutengio por Matricula Sem Oferta de Disciplinas - SOD

A efetivagio da situagio Sem Oferta de Disciplina no histérico académico é uma
formalidade administrativa para casos em que nio ha disciplinas a serem ofertadas
para determinado aluno em dado semestre ou ano. Ou seja, é lan¢ado vinculo SOD
na matricula do aluno, por razdes excepcionais, quando o curso nio tem condi¢oes
de fazer pelo menos uma oferta de disciplina a determinado aluno.
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6 ASPECTOS GERAIS ADMINISTRATIVOS DO EN-
SINO-APRENDIZAGEM

6.1 Hora-Aula

A hora-aula é o tempo de atividades educacionais para ensino-aprendizagem re-

gulamentada pela Resolu¢io UFSM N. 020/2015.

Cada hora-aula tem duracdo de 60 (sessenta) minutos, tanto para os cursos diur-
nos como para os noturnos. O hordrio de inicio das aulas de todos os cursos diurnos
da UFSM ¢ as 07h30min (sete horas e trinta minutos). J4 o dos cursos noturnos
da UFSM, campi Santa Maria, Palmeira das Missdes e Frederico Westphalen, ¢ as
19h00min (dezenove horas). O horirio de inicio das aulas dos cursos noturnos da

UFSM, campus Cachoeira do Sul, é as 18h00min (dezoito horas).

As atividades desenvolvidas na hora-aula compreendem iniciagdo cientifica, tra-
balhos individuais e em grupo, priticas de ensino e outras atividades pertinentes ao
processo de ensino-aprendizagem propostas em sala de aula, laboratério, biblioteca,
entre outros locais.

6.2 Obrigatoriedade de Frequéncia

A frequéncia as aulas tedricas, préticas, aos semindrios ou a quaisquer outras ativi-
dades é obrigatéria para os alunos de cursos presencias de educagio bdsica e superior.
O abono de faltas é expressamente vedado, exceto quando amparado pela Lei N.

4.375/64 e pelo Decreto-Lei N. 715/69.

6.3 Frequéncia Minima Exigida

A aprovagido em qualquer disciplina de curso presencial somen-
te poderd ser concedida ao aluno que obtiver, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) de frequéncia nas atividades acadé-

micas. O aluno que faltar mais de 25% (vinte e cinco por cento)
das aulas da disciplina nio podera realizar as avalia¢bes parciais
e finais.

Compete ao professor ministrante da disciplina, verificar e registrar, a cada aula,
no respectivo Didrio de Classe, a frequéncia dos alunos matriculados em cada ho-
ra-aula ministrada.

6.4 Diarios de Classe

O Didrio de Classe é o documento disponivel on/ine no Portal do Professor em
que se registra o histérico de ocorréncias dos alunos, por turma, como frequéncia
escolar, notas obtidas nas atividades, contetdos trabalhados por data, entre outros. 43
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Ao iniciarem as aulas, o professor deve fazer o controle de presen¢a dos alunos dos
cursos presenciais pela relagio oficial de matriculados contida no Didrio de Classe
ou Folha Proviséria de Chamada. Ao longo do semestre, o docente deve atualizar o
Diério de Classe semanalmente.

Caso o nome do aluno nio conste na lista, o professor deve orientd-lo a procurar
a secretaria ou coordenac¢io do curso para verificar a situagio, pois sua matricula nio
foi efetivada. Somente é permitida a presenca em aula de alunos regularmente ma-
triculados na disciplina.

Conforme o Regimento Geral da UFSM, artigo 112, o registro do resultado das
avaliacoes parciais deverd ser feito pelo professor ministrante da disciplina no Didrio

de Classe.

A publica¢io oficial dos resultados das avaliagdes (notas) serd efetivada por inter-
médio do registro no Didrio de Classe e do encerramento da turma/aluno e, portanto,
serdo visiveis no Portal do Aluno e no histérico escolar.

6.5 Plano de Ensino

O Plano de Ensino é um instrumento de organizagio e planejamento
docente. Deve ser elaborado pelo professor responsivel e homologado

pela coordenacio, para cada disciplina/turma, a cada inicio de
semestre, e disponibilizado aos alunos até o fim do primeiro més do
semestre letivo.

O plano de ensino deve conter as informagdes da disciplina conforme o previsto
no PPC (cédigo, titulo, objetivo, conteudo programitico, bibliografia bdsica
e complementar), além do detalhamento da metodologia a ser empregada no
desenvolvimento das aulas, dos critérios e procedimentos de avaliagdo, da execugio
das aulas priticas (quando houver), do cronograma de atividades e de outras
informagdes consideradas pertinentes.

6.6 Cumprimento do Programa das Disciplinas e Recuperacio de

Aulas

O programa oficial de cada disciplina devera ser integralmente cumprido dentro
das semanas que totalizam o semestre, respeitado o minimo de 15 encontros, e de-
vidamente registrado no Didrio de Classe, conforme as atividades forem se desen-
volvendo.

Quando qualquer eventualidade ndo permitir a integralizagdo do programa, serd
indispensével a recuperacio dentro do periodo letivo e em horario compativel com
as demais atividades dos alunos, excluido o periodo destinado as Avalia¢bes Finais.
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6.7 Avaliacio de Conhecimento e Aprovacao na Disciplina

Os préximos itens norteiam os processos de avaliagdo e aprovagio dos alunos da
UFSM. O projeto pedagégico de cada curso poderd estabelecer peculiaridades para
avalia¢do e aprovacdo em determinadas disciplinas, que deverdo ser respeitadas pre-
ferencialmente em detrimento das normativas deste Guia Académico.

6.7.1 Avaliacao Parcial

Durante os periodos letivos, serdo feitas duas avalia¢bes parciais, em periodos
estabelecidos pelo Calenddrio Académico. Em casos excepcionais, o Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensido, CEPE, poderd adotar outro procedimento.

As notas das avaliagdes parciais deverdo ser divulgadas aos alunos em até dez dias
uteis apds sua realizagio, desde que respeitado o prazo minimo de 48 horas que an-
tecede a avaliacdo final.

A avaliagdo parcial poderd ser composta de tantas verificagdes quantas forem ne-
cessdrias, as quais poderdo ter pesos iguais ou diferenciados, a critério do professor.

6.7.2 Aprovagio na Disciplina Sem Necessidade de Participagio nas Ava-
liagoes Finais

Estard aprovado na disciplina, sem a necessidade de participagio
em avaliagbes finais, o aluno que alcancar nota minima igual ou
superior a sete, obtida pela média aritmética das avaliagdes parciais

e frequéncia minima regimental de 75% (setenta e cinco por cento),
salvo excepcionalidades previstas no PPC.

6.7.3 Avaliacao Final

A avaliagio final deverd ser composta de um instrumento determinado pelo pro-
tessor responsavel pela disciplina. A data e horario de realizagdo das avaliag¢ées finais
deverdo estar de acordo com o hordrio e dia da semana da oferta da disciplina, além
de coincidir com o periodo estipulado no Calenddrio Académico vigente.

Respeitados casos previstos em PPC, o aluno que alcangar nota média inferior a
sete e possuir a frequéncia minima regimental devera se submeter a avaliacio final. E
vedado o direito de prestagdo de avalia¢do final ao aluno que nio possuir a frequén-
cia minima exigida de 75% (setenta e cinco por cento).

A nota minima de aprovagio apés a avaliagdo final é cinco, obtida pela seguinte
equagao:

45


https://www.ufsm.br/calendario/

http://w3.ufsm.br/secretariaconselhos/index.php/36-cepe
https://www.ufsm.br/calendario/


Nota Final = (nota média das avaliagdes parciais + nota da avaliagdo

final) / 2'

6.7.4 Prazo para a Correciao da Avaliacio Final e Publica¢io do Aprovei-
tamento Escolar

O prazo para a corregio do instrumento avaliativo é de dois dias uteis, contados a
partir da data de sua realizag@o. Jd o prazo para a publica¢do do resultado final serd
a partir do terceiro dia tutil da realizagio. O resultado deverd ser publicado em lugar
publico e de ficil acesso (mural préprio da coordenagio do curso ou do departamen-
to), por pelo menos dois dias uteis, e no Portal do Aluno.

Conforme a , do Arquivo Nacional/Minis-
tério da Justica, a prova é parte do processo ensino/aprendizagem

e, por isso deve ser devolvida ao aluno para que seja utilizada
como objeto de estudo.

Conforme a Portaria N. 092/2011:
ASSUNTO: Provas, Exames, Trabalhos (inclusive verificagées suplementares).
PRAZO DE GUARDA: Devolugio ao aluno apés o registro das notas.

OBSERVACOES: Eliminar os documentos nio devolvidos apés um ano do registro das notas.

6.7.5 Banca Examinadora para as Avaliacdes Finais

Nio hi obrigatoriedade da constitui¢do de banca examinadora para as avaliagdes
finais. Porém, fica assegurada a sua constitui¢cdo pelo chefe do departamento didéti-
co, a todo professor ou aluno que a solicitar com 15 dias de antecedéncia a realizagio
da avaliagdo.

6.7.6 Notas dos Trabalhos Académicos

O resultado da aprecia¢io de cada trabalho académico do aluno, em cada disci-
plina, devera ser expresso em notas de 0 a 10. Ha ainda a situacio "I", que significa
trabalho incompleto, e ocorre quando ndo hd possibilidade de registro da nota no
semestre letivo vigente por motivo de:

— Tratamento de sadde;

— Estdgio curricular;

— Alunos do Nucleo de Preparagio de Oficiais da Reserva (NPOR);
— Suspensio de registro por irregularidade administrativa;

— Casos omissos que serdo decididos em comum acordo entre o respectivo colegia-
do de curso e a Pr6-Reitoria competente.
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O aluno que tiver situagdo "I" em disciplina pré-requisito nio poderd efetuar ma-
tricula nas disciplinas subsequentes sem regularizar a condig@o.

A situagdo "I" ndo poderd ultrapassar o semestre letivo subsequente. Apds este
razo, serd, automaticamente, registrada a situacido “Reprovado”.
> ) )

6.7.7 Revisao de Avaliagoes

Os alunos poderio recorrer aos departamentos diddticos para solicitar a revisio
a nota atribuida em uma avaliagdo, apresentando a fundamentagio do recurso no
da nota atribuid liagdo, ap tando a fund tacdo d
prazo de trés dias uteis contados da divulgacio do resultado.

Procedimento para revisao de nota de avaliagio de disciplina tedrica

O chefe do departamento deverd nomear uma banca revisora, composta de trés
docentes, excluindo o professor ministrante da disciplina, no prazo de trés dias uteis
’ p P 4 P
do recebimento do pedido. A banca deverd ter em mios, na data da convocagio, o
gabarito elaborado pelo professor da disciplina, a avaliagdo realizada pelo aluno e o
pedido de recurso encaminhado pelo aluno com a devida fundamentagio.

Procedimento para revisao de nota de avaliagio pratica

O chefe do departamento deverd nomear uma banca revisora, composta de trés
docentes, excluindo o professor da disciplina, no prazo maximo de trés dias uteis do
recebimento do pedido. A banca poderd elaborar e aplicar um novo instrumento de
avalia¢do ou utilizar o mesmo instrumento para reavaliar o aluno de acordo com as
peculiaridades de cada disciplina.

A banca revisora terd um prazo de cinco dias uteis, apés a sua nomeagio, para
tazer a revisio e divulgar o resultado.

6.7.8 Recuperacao de Avaliagoes

Os alunos que, por motivos devidamente justificados e listados abaixo, ndo com-
parecerem as atividades académicas sujeitas a avaliagdo, poderdo requerer, no prazo
miximo de 2 dias uteis desde a data da avaliagdo, a oportunidade de realizd-la em
outra data, a critério do departamento didédtico competente.

Sdo considerados motivos devidamente justificados: doenga que impossibilite o
aluno de realizar a avaliagdo, devidamente comprovada por atestado médico com
CID, assinatura, CRM e data; acompanhamento de familiar de primeiro grau (pais
ou filhos) para tratamento de satde, devidamente comprovado por atestado médico
com CID, assinatura, CRM e data; 6bito de familiar de primeiro grau (pais ou fi-
lhos); participagdo em eventos académicos com apresentagio de trabalho, desde que
avisado com antecedéncia minima de 48 horas ao departamento diddtico do profes-
sor da disciplina e comprovada por certificado ou atestado de participagio.
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6.7.9 Regime Especial de Avaliagio para a Recuperacgio de Estudos

O aluno que obtiver frequéncia regimental nas disciplinas em que estiver ma-
triculado no semestre, mas for reprovado por nota, poderd se submeter ao Regime
Especial de Avaliagio para recuperagio de estudos no semestre seguinte (Resolucio

UFSM N. 032/2015).

Esta recuperagio serd feita sem a obrigatoriedade da frequéncia as aulas, com ou
sem oferta regular da disciplina, mas a depender das seguintes condig¢oes:

— Que a recuperagio seja em disciplina cursada uma tdnica vez e requerida no
semestre imediatamente subsequente aquele da reprovagdo por nota. Nos casos de
“Situag¢do 67, incompleto, serd considerado subsequente, o semestre imediatamente
posterior a regularizagio da situagio.

— Que se exija a obrigatoriedade da realizagio das Avaliagdes Parciais e Final, e/ou
das tarefas académicas e/ou o cumprimento do cronograma de atividades proposto
pelo professor, de acordo com o que estabelece o Sistema Académico.

Cabe ao colegiado de cada curso, ouvidos os departamentos diddticos, definir
quais disciplinas podem ser recuperadas conforme o previsto na Resolu¢io UFSM

N. 32/2015.

O registro da frequéncia serd o da primeira matricula e os resultados serdo os do
aproveitamento na disciplina em regime especial de avalia¢do. Na hipétese de re-
provagio, o aluno deverd cursar novamente a disciplina com frequéncia regimental.

6.8 Historico Escolar

Ao final de cada semestre letivo, depois do encerramento das turmas e da divulga-
¢do das notas, o aluno devera consultar o seu histérico escolar pelo Portal do Aluno
para verificar o registro de disciplinas e de notas. Encontrando qualquer divergéncia,
o aluno deverd procurar o professor da disciplina ou a coordenagio do curso.

6.9 Direitos e Deveres do Aluno

— Utilizar-se dos servigos que lhe sio oferecidos pela Univer-
sidade;

—Participar dos 6rgios Colegiados, dos Diretérios e Associa-
¢oes e exercer o direito a voto para a escolha dos representantes,
nos limites estabelecidos no Regimento Interno;

— Recorrer das decises dos 6rgiaos Executivos e Deliberativos,
obedecidos a hierarquia e os prazos fixados no Regimento Ge-
ral;

— Zelar pelos interesses de sua categoria e pela qualidade do
ensino que lhes é ministrado;
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— Comportar-se de acordo com os principios éticos e morais;

— Respeitar as autoridades universitarias, professores e servido-
res técnico-administrativos;

— Zelar pelo patriménio da Universidade destinado ao uso co-
mum e as atividades académicas;

— Cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral e o
Cédigo de Etica e Convivéncia Discente, bem como as normas
em vigor na Universidade;

— Manter as informacgdes pessoais e de contato atualizadas.

6.10 Regime Disciplinar

O regime disciplinar obedecerd a legislagdo em vigor e visa a desenvolver o senso
de responsabilidade entre o pessoal da comunidade académica, criando mentalidade
que estimule a autodisciplina e respeitando o Cédigo de Etica e Convivéncia Dis-
cente.

6.11 Representacio Discente

O corpo discente terd representatividade nos érgios colegiados da Universidade,
com direito a voz e voto, conforme determina a legislagdo em vigor.
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7 ASPECTOS ADMINISTRATIVOS ESPECIFICOS
DO ENSINO-APRENDIZAGEM NA POS-GRADUA-
CAO

7.1 Acesso a P6s-Graduagao

O acesso de alunos nacionais a pés-graduagio somente poderd ocorrer por meio
dos editais publicos da institui¢do. Ndo ha possibilidade de ingresso na pds-gradua-
¢do por meio de transferéncia de outra IEs ou de outro programa de pés-graduagio

da UFSM.

7.2 Passagem Direta para o Doutorado

O discente matriculado em curso de mestrado podera solicitar ao colegiado do
programa, com manifesta¢io favordvel do orientador, a aprovacio para passagem
direta ao doutorado. Para isso, o discente deverd ter cursado o mestrado por, no
minimo, 12 meses €, no maximo, 18 meses, além de ter concluido todos os créditos.
Apés a aprovacio da passagem direta, o discente terd até 90 dias para defender a
disserta¢do. A matricula no curso de doutorado serd mantida somente se o aluno for
aprovado na defesa de disserta¢do no prazo concedido.

7.3 Comité de Orientagao e Orientador

Todo discente deverd ter um orientador e um comité de orienta¢do desde o pri-
meiro semestre do curso, podendo também ter um coorientador.

O comité de orientagdo deve ser formado pelo professor orientador e mais dois
membros que podem ser externos 8 UFSM e ndo pertencer ao quadro de professores
permanentes ou colaboradores do programa de pés-graduagio.

7.4 Substitui¢ao de Orientador

O pedido pode partir do discente e/ou do orientador, com manifestagdo do cole-
giado.

7.5 Representacio Discente

Os discentes terdo sua representa¢do nos colegiados dos programas, na comissio
de bolsas e em outras comissoes que forem criadas de acordo com os regulamentos
de cada programa de pés-graduagdo. A eleigdo para esta representagdo serd pelos
seus pares, seguindo sistemdtica definida no regulamento de cada programa de pés-
graduagdo. O mandato da representagio é de um ano, podendo haver recondugio.
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7.6 Regime Diditico

O académico de pds-graduagido completard a sua formagio por meio de discipli-
nas e atividades de pesquisa, conforme estabelecido no regulamento de cada pro-
grama ou curso. A formagido em disciplinas serd computada através dos créditos
atribuidos a cada uma delas. O regulamento de cada programa definird a forma de
aproveitamento dos créditos obtidos como discente especial na Institui¢do ou em
outras instituicdes de ensino superior, assim como aqueles cursados no mestrado

que poderio ser validados para o doutorado.

7.7 Flexibilidade Curricular

Os cursos de pés-graduagdo possuem como caracteristica a flexibilidade curri-
cular a qual visa a atender a diversidade de tendéncias e de dreas do conhecimento.
Para isso, a matriz das disciplinas das propostas pedagégicas deve ser superior ao
requerimento minimo de créditos, de modo que ao académico seja permitido reali-
zar a parte de ensino da sua formagio, com escolha em fun¢io do julgamento seu e
do seu comité de orientagio.

7.8 Plano de Estudos

O académico tem a responsabilidade sobre a abertura, online, do plano de es-
tudos e das eventuais atualiza¢des. No plano, o discente indicard os trés membros
do comité de orientag¢do académica, de acordo com as normas do regulamento do
programa, e as disciplinas que pretende cursar ou aproveitar para a integralizagdo da
sua atividade no programa. O sistema tramitard do plano de estudos ao orientador
e, em caso de aprovagio, serd tramitado ao programa, que o submeterd a aprovagio
no colegiado antes da realizagdo da matricula para o segundo semestre do curso. Ha
um tutorial que orienta o preenchimento do plano de estudos, disponivel na pagina
web da Pré-Reitoria de Pés-Graduagio e Pesquisa.

7.9 Lingua Estrangeira

Os discentes de pés-graduagio em nivel de mestrado e doutorado deverdo com-
provar suficiéncia em, no minimo, uma lingua estrangeira para cada nivel, conforme
definido no regulamento do programa. Os discentes poderdo cumprir este requi-
sito de acordo com as opg¢des e regulamentagées definidas na Resolugio UFSM N.
003/2010, que trata das normas para realizacdo do teste de suficiéncia em lingua
estrangeira e aproveitamento de testes de outras institui¢cdes. O periodo de validade
para aproveitamento dos testes é de 5 anos.

7.10 Créditos em Elaborag¢io de Dissertagao/Tese

A matricula em Elaboragio de Dissertacio/Tese - EDT ¢é utilizada para a ma-
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nuten¢do do vinculo sem matricula em disciplinas especificas, no periodo em que o
discente se encontra na fase de elaboragio de dissertagio, tese ou trabalho de con-
clusdo. O vinculo por EDT também se aplica aos semestres em que o aluno nio estd
matriculado em ao menos uma disciplina regular. Ao final do semestre, o professor
orientador deverd langar no sistema o conceito final e encerrar a disciplina.

7.11 Estagio de Docéncia Orientada

A docéncia orientada ¢ a participagio do discente de pés-graduagio em ativida-
des de ensino na educagio superior da UFSM, a fim de complementar sua formagéo
pedagégica. O nimero de créditos e a exigéncia de exercicio desta atividade deverao
estar previstas nos regulamentos dos cursos. A atividade deve ser desenvolvida sob
a supervisdo do professor responsivel pela disciplina ou por outro professor de car-
reira do magistério superior designado pelo departamento de ensino ao qual a dis-
ciplina estd vinculada. A Resolu¢io UFSM N. 018/2008 regulamenta o Programa
Especial para Participagio em Atividade de Ensino, Pesquisa e Extensdo na Univer-
sidade Federal de Santa Maria por docentes de outras IES, bolsistas recém-doutores
e alunos de pés-graduagio.

7.12 Duragiao do Curso

O curso de mestrado tem duragdo de quatro semestres de matricula e o doutorado,
oito semestres. O académico de especializa¢io tem direito a até trés semestres de
matricula, dos quais o dltimo se destina a realizagdo do trabalho final de conclusio,
de acordo com as normas especificas do curso, com a manuten¢io do vinculo com a
instituigdo através da matricula em MDT. Ao fim deste periodo, a defesa publica do
trabalho de conclusio é obrigatéria.

Se houver necessidade de prorrogagio do tempo para concluir
o trabalho final, em qualquer um dos niveis de pés-graduagio

da UFSM, o discente pode requisitar ampliagdo do prazo por
até seis meses.

Para discentes do mestrado académico que nio tenham sido bolsistas e para os
discentes do mestrado profissional, o periodo de prorrogagio podera ser de até doze
meses.

Para tanto, o estudante deve solicitar a prorrogag¢do com antecedéncia ao orienta-
dor e a coordenagido do curso, que a submetera ao colegiado e, no caso de aprovada,
encaminhard a requisicio 8 PRPGP para a emissdo de portaria de prorrogacio com
o prazo determinado. A partir da publica¢io da portaria, o DERCA libera o acesso
do aluno ao sistema de matricula a fim de manter seu vinculo. Os limites de durag¢io
do curso e o nimero de créditos necessarios para a sua conclusio estio previstos nos
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regulamentos dos programas de pds-graduagio. O site da PRPGP disponibiliza um
tutorial para realizar o pedido de prorrogagio de prazo para a defesa em Manual de
Métodos.

7.13 Bolsas

Os cursos de mestrado e doutorado da institui¢do possuem cotas de bolsas a dis-
tribuir entre os alunos matriculados que atendam aos requisitos estabelecidos pela
comissdo de bolsas dos programas e pelas agéncias de fomento que as concedem,
baseados no mérito académico. Para a candidatura e implementa¢io da bolsa, o dis-
cente deve procurar a secretaria do programa em que estiver matriculado.

7.14 Assisténcia Estudantil

O académico de pés-graduagio terd direito a assisténcia estudantil administrada

pela Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis, PRAE.

7.15 Frequéncia e Avaliacao

Frequéncia minima exigida nos cursos de pés-graduagio é de

75% da carga hordria programada por disciplina ou atividade.

A apresentacio do aproveitamento em disciplinas serd por meio de conceitos que
representam, cada qual, uma faixa de nota numérica. Quando nio for possivel emitir
conceito, a representagdo do aproveitamento serd por meio das seguintes qualifica-
¢oes: Aprovado, Ndo-Aprovado, Reprovado por Frequéncia e Situagdo Incompleta.
Para a aprovagio, o discente deve obter conceito superior a "C". O docente deversi,
ao final do semestre, registrar os conceitos no sistema. Estas informagoes serdo apre-
sentadas ao académico na forma do Histérico Escolar.

7.16 Processo de Abertura de Defesa de Qualificacao, Dissertacgao,
Tese ou Trabalho de Conclusio

O processo de solicitagdo de defesa, com a formagio da comissdo examinadora é
responsabilidade exclusiva do discente. Para tal, o académico deverd utilizar o Portal
do Aluno, em um processo online, que receberd a anuéncia do orientador e o trami-
tard ao programa de pds-graduagio. O académico pode abrir uma unica solicitagdo
de defesa, portanto ndo é possivel a abertura para simples teste.

Apés a abertura do processo de defesa online, o discente nio poderd alterar o
plano de estudos. Por isso, se necessitar de adequagio do plano de estudos, deverd
tazé-lo antes de abrir o processo. O académico deve se certificar de que seu plano de

p q p

54


https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prae/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prae/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/wp-content/uploads/sites/345/2018/04/MANUAL-DE-METODOS.pdf
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/wp-content/uploads/sites/345/2018/04/MANUAL-DE-METODOS.pdf
https://portal.ufsm.br/aluno/
https://portal.ufsm.br/aluno/

estudos estd completo e em concordincia com o histérico escolar. Uma vez salva a
solicitagdo, ela passa a existir no sistema como um processo administrativo eletréni-

co e nio pode ser excluido, somente alterado.

A solicitagdo de defesa serd encaminhada ao DERCA, que fard as conferéncias de
documentos e de atendimento aos requisitos previstos no PPC vigente e, somente

serd liberada, se o histérico escolar estiver conforme o plano de estudos e se todos os
requisitos especificos do curso estiverem atendidos.

7.17 Consulta a Processos de Defesa

Os discentes que estiverem em situagdo regular, com vinculo por matricula, po-
derdo fazer a consulta de situagdo do processo de defesa através do Portal do Alu-
no. Apés o término do vinculo, a consulta deve ser feita pela pagina UFSM, menu
Institucional e submenu Consulta a Processos, utilizando o nimero do processo
administrativo gerado no momento da abertura do pedido, o qual pode ser obtido
novamente no espaco Resumo do Assunto.

7.18 Exame de Qualifica¢cio de Doutorado ou Mestrado

O discente deve se submeter a um exame de qualifica¢do segundo as exigéncias
do regulamento do curso. A responsabilidade pela abertura do processo online é do
discente, que devera entdo ser aprovado pelo orientador e depois pelo colegiado do
CUISO Curso ou programa.

7.19 Composi¢io de Comissdes Examinadoras

No doutorado, a comissio examinadora deverd ser constituida por cinco membros
efetivos e dois suplentes. Para a qualifica¢do, no minimo um dos membros efetivos
deve ser externo a UFSM,; e, para a defesa final, dois dos membros efetivos, devem
ser externos a institui¢do. Os membros das bancas devem ser sugeridos ao colegiado
do programa de comum acordo entre orientador e doutorando. No caso de mestrado,
a banca devera ser constituida de trés membros efetivos e um suplente, dos quais, no
minimo um dos membros efetivos deve ser externo a UFSM. O orientador serd o
presidente das bancas. A sessdo de defesa deverd ser aberta ao publico, no entanto,
podera ser fechada no caso de existéncia de informacoes sigilosas que necessitem
confidencialidade e sigilo.

7.20 Dissertagao, Tese ou Trabalho de Conclusao

A dissertacio, tese ou trabalho de conclusio devem se constituir de um trabalho
proéprio, inédito, redigido em lingua portuguesa ou inglesa, conforme Resolugio CA-
PES N. 07/2018, além de seguir as normas de redagio e formatagio exigidas pelo
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Manual de Elaboragio de MDT. Quando a dissertagio, tese ou trabalho de con-
clusdo forem organizados na forma de capitulos por artigos, cada unidade pode ser
redigida em lingua e formato referentes as normas particulares ao caso. A dissertagio,
tese ou trabalho de conclusido devem ser apresentados a coordenagio do programa e
a banca através de um exemplar para cada membro. Quando o orientador e coorien-
tador estiverem presentes na comissio examinadora de defesa de dissertagio, tese
ou trabalho de conclusio, haverd um membro efetivo adicional e o coorientador nio
participard da atribui¢do do conceito final.

Apés a defesa, com a aprovagio do candidato, este deverd apresentar as cépias de-
finitivas da dissertago, tese ou trabalho de conclusio a coordenagio do programa, de
acordo com o prazo definido pela comissdo examinadora, constante em ata de defesa,
com as modificagdes sugeridas pela comissdo examinadora. A verifica¢do das corre-
¢oes fica sob a responsabilidade do professor orientador. O prazo méximo para esta
entrega definitiva serd concedido pela comissio examinadora. Um exemplar impres-
so da dissertagdo, tese ou trabalho de conclusdo, acompanhado da versio eletrénica
e da respectiva autorizagio para libera¢do online, deverd ser enviado a Biblioteca
Central da UFSM. Depois de satisfeitos estes trimites, a ata da defesa da dissertagio,
tese ou trabalho de conclusdo serd encaminhada & PRPGP, que a encaminhari ao

DERCA, para emissdo do Diploma de Mestre ou Doutor.

7.21 Prova de Defesa de Disserta¢io, do Exame de Qualificacao, da
Tese ou do Trabalho de Conclusao

O discente terd um tempo méximo de 50 minutos para fazer a apresentagio
geral do seu trabalho. A comissdo examinadora atribuird conceito “Aprovado” ou
“Nao-Aprovado” ao trabalho e elaborard uma ata de defesa. Até dois membros da co-
missio examinadora poderdo participar da prova por videoconferéncia. E permitida
a utiliza¢do de parecer, em detrimento da presenc¢a de membros nas comissdes exa-
minadoras no exame de qualificagdo, na dissertagio, tese ou trabalho de conclusio,
limitadas a um membro nas comissdes examinadoras de defesa de dissertagdo, ou
exame de qualifica¢do no mestrado e de dois membros nas comissdes examinadoras
de defesa de tese ou exame de qualifica¢io no doutorado. O parecer deverd ser lido
pelo presidente dos trabalhos no momento da sessao.

7.22 Conclusao do Curso e Obten¢io do Titulo

A outorga do titulo ou a liberagio do histérico escolar com a conclusdo do curso
poderd ser efetuada somente depois de atendidas todas as exigéncias que constam
no regulamento do curso realizado. Estas exigéncias envolvem a entrega de volumes
com capa dura, midias contendo cépia eletrénica do trabalho de conclusio, auto-
rizag¢do de publicagio e declaragdo de anuéncia do orientador, além das exigéncias
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particulares de cada curso ou programa. O curso enviard os documentos 3 PRPGP,
que conferird a documentagio e, em caso de estar completa, a documentagio serd

enviada ao DERCA para a expedigio do diploma.

7.23 Cotutela e Titulagao Simultinea

A cotutela ¢ modalidade académica que permite, ao discente de mestrado ou dou-
torado, realizar sua dissertagdo ou tese sob a responsabilidade de dois orientadores,

um no Brasil e outro em pais estrangeiro.

A titulagdo simultinea ou dupla titula¢do é o dispositivo que permite que um
discente de pés-graduagio receba dois titulos académicos a0 mesmo tempo, quando

sua formacio ocorrer simultaneamente em institui¢des diferentes.

As caracteristicas e procedimentos a serem adotados para estas modalidades estdo
normatizadas, na Institui¢io, pela Resolu¢io UFSM N. 027/2014 e sdo divulgadas
na pagina da PRPGP.

7.24 Pés-Doutorado

O processo de oficializag¢do das atividades de pés-doutoramento estd previsto na
Resolu¢io UFSM N. 02/2005, que institui o programa de pés-doutorado na Univer-
sidade Federal de Santa Maria. Esta norma veda a realizagdo do pés-doutoramento,
na institui¢do, por interessados que sejam servidores da UFSM. Somente os cursos
com nivel de doutorado e com conceito CAPES igual ou superior a 4, recomendados
hd mais de dois anos, poderio acolher interessados no pés-doutoramento. O prazo
de duragio ¢ de 3 a 24 meses, permitida uma prorrogacio de até 12 meses. A relagio
da documentagido necessdria para a abertura do processo é informada na resolugio
e deverd ser enviada a Pr6-Reitoria de Pés-graduagio e Pesquisa, juntamente com o
requerimento padrio.

A matricula semestral na institui¢do é de responsabilidade do pés-doutorando.
Este processo deve ser realizado independentemente de qualquer outro que venha a
ser realizado para a obten¢ido de bolsas de pés-doutorado concedidas por agéncias
de fomento. Somente com o processo previsto na resolu¢io da UFSM, o pés-douto-
rando poderd receber o certificado de realizagio ao final do periodo. Ha um tutorial
para realizar a solicitagdo de matricula em estdgio pés-doutoral no Manual de Mé-

todos, disponivel na piagina da PRPGP.

7.25 Desligamento do Académico

O aluno podera ser desligado do programa de pds-graduacio, se receber conceito
de reprovagio em EDT, se esgotar o prazo médximo para a conclusio do curso, se
apresentar desempenho insatisfatério, for reprovado em duas disciplinas ou por duas
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vezes na mesma disciplina ou, ainda, se cometer infragdo disciplinar gravissima pre-

vista no Cédigo de Etica e Convivéncia Discente.
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8 PROCESSO DE DIPLOMAGCAO EM CURSOS DE
GRADUACAO

O processo de diplomagio dos alunos da graduag¢io da UFSM inicia quando a ata
de formatura chega ao DERCA. No entanto, antes disso, é necessdria a organizagio
dos documentos dos alunos proviveis concluintes e a verificagio dos respectivos
histéricos académicos pelos cursos e pelo DERCA.

8.1 Provaveis Formandos

Os proviveis formandos sdo os alunos que estdo regularmente matriculados nas
ultimas disciplinas necessdrias a integralizagdo curricular do curso.

A cada semestre, a coordenagio do curso (coordenador e/ou secretirio) deve veri-
ficar no sistema SIE quais sdo os alunos proviveis formandos para, entdo, informar
ao DERCA, por meio do envio de listagem com os nomes destes discentes.

8.2 Colagio de Grau

O ato da colagdo de grau, tanto solene quanto em gabinete, deve obedecer as re-
solucoes vigentes na UFSM.

O aluno que colar grau deve assinar a ata de cola¢io de grau. Caso ndo possa com-
parecer a colagdo, podera ser representado por um procurador legalmente nomeado
que deve se apresentar no local da formatura portando a procuragio e um documen-
to de identificagio.

8.3 Ata de Formatura e Extrato

A ata de formatura é o documento que atesta o acontecimento do evento, des-
crevendo as principais a¢des. As atas constituem a histéria do curso, logo devem ser
numeradas a cada evento de forma crescente.

O extrato da ata é um resumo em que constam as principais informa¢ées admi-
nistrativas pertinentes ao DERCA, como nome e cédigo do curso, data do evento,
nome e matricula dos formandos e assinatura do coordenador. O extrato da ata deve
ser enviado ao DERCA junto a cépia da ata.

8.4 Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE
O ENADE foi criado pela Lei N. 10.861, de 14 de abril de 2004, e se aplica aos

ingressantes e concluintes dos cursos de graduagio.

Anualmente, o Ministério da Educac¢do ou érgio vinculado emite portarias ou
editais no Didrio Oficial da Unido que determinam quais cursos e dreas deverdo
participar da avaliagdo, os critérios para a sele¢do dos estudantes, além das datas de
inscrigdo e de realizagdo da prova.
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Os estudantes enquadrados nos critérios estabelecidos sdo obrigados a realizar o
exame. Em caso de enquadramento e nio participagio, o aluno fica em situagio ir-
regular, o que impede a expedi¢do do diploma de graduacio até que a irregularidade
seja resolvida.

A inscri¢do no ENADE ¢ feita pela coordenagio do curso de vinculagio. O aluno
deve comparecer a secretaria do curso para verificar se a inscrigio foi realizada com
sucesso conforme a Resolugdo UFSM N. 014/2008.

O aluno deve estar atento a data de realizag¢do da prova, se informando na secre-
taria do curso e nos sites do INEP, MEC, UFSM, PROGRAD e DERCA. Outras
informagdes sobre o ENADE podem ser encontradas no site da UFSM.
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9 AMPARO ACADEMICO

9.1 Programas Oferecidos pela Pr6-Reitoria de Assuntos Estudantis

- PRAE

9.1.1 Bolsa Alimentacao

Os estudantes com Beneficio Socioecondémico automaticamente passam a receber
a “Bolsa de Alimenta¢do”, ou seja, o direito ao acesso aos trés Restaurantes Univer-
sitarios, RU, da UFSM (campus central e cidade), nas trés refei¢oes disponibilizadas
diariamente.

Todos os estudantes usudrios dos restaurantes devem apresentar a carteira da
Biblioteca Central a fim de acessar o local. Esta carteira deve ser solicitada pelo es-
tudante no do Portal do Aluno, o qual envia notificag¢io informando que a carteira
estd disponivel para retirada na secretaria do Restaurante Universitdrio L.

9.1.2 Bolsa Transporte

A bolsa transporte pode ser solicitada por alunos de graduagido presencial e ensino
médio ou aqueles com Beneficio Socioeconémico (BSE) ativo, que necessitam de
transporte para se deslocar de sua residéncia até a UFSM, para o desempenho de
atividades académicas curriculares. A UFSM subsidia 50% do custo da passagem do
transporte coletivo urbano para, no minimo, 100 dias letivos ou conforme disponi-
bilidade or¢amentdria. A bolsa transporte deve ser solicitada no inicio de cada se-
mestre em periodo especifico previsto no Calendario Académico e respectivo edital
da PRAE, o qual contém os critérios e procedimentos necessdrios para a solicitagdo
do beneficio.

Nio serdo considerados, para fim de concessdo da bolsa transporte, os casos de
estdgio, bolsas ou outra atividade diferente do curso do aluno.

9.1.3 Moradia Estudantil

Os estudantes que nio possuem familia residindo em Santa Maria tém o direito,

ap6s aprovagdo do BSE, de residir na Casa do Estudante da UFSM.

Os calouros que vio solicitar o Beneficio Socioecondémico poderio residir, pro-
visoriamente, no alojamento coletivo existente na Unido Universitiria (mediante

solicitag¢do e preenchimento de formuldrio na PRAE).

O estudante que obtiver o BSE tera direito a permanéncia na moradia estudantil.
J4, no caso de indeferimento do BSE, o estudante devera deixar a Unido Universitd-

ria dentro do prazo definido pela PRAE.

-

E preciso lembrar que a moradia estudantil ¢ um direito do estudante com BSE
ativo, com familia ndo residente em Santa Maria.
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E DEVER do estudante preservar o patriménio contido na
moradia (camas, armdrios, etc), a avaria e reposi¢do dos itens é

de total responsabilidade do residente.

9.1.4 Bolsa de Assisténcia ao Estudante - PRAE
A BAE/PRAE tem por finalidade contribuir para a implementagdo de atividades

de ensino, pesquisa, extensio no dmbito da UFSM, para a formacio do aluno de
graduagio presencial ou de ensino médio técnico, a fim de aperfeicoar da pritica

educativa conforme Resolu¢cio UFSM N. 026/1995.

Esta bolsa é gerenciada pela PRAE, que destina vagas para os centros e departa-
mentos da instituic¢io.

Para a admissdo e permanéncia nas Bolsas de Assisténcia ao
Estudante, o aluno deve, entre outros critérios, ter obtido um
aproveitamento de, no minimo, 50% das disciplinas cursadas

no semestre anterior (alunos calouros estido isentos deste cri-
tério).

A escolha dos estudantes como bolsistas é responsabilidade do professor orienta-
dor ou do coordenador do projeto, que podera realizar selegdo por edital especifico.
O cadastro é realizado de forma descentralizada por cada departamento detentor da
vaga.

9.1.5 Bolsa de Assisténcia ao Estudante - HUSM/PRAE

A bolsa BAE-HUSM/PRAE ¢ gerenciada pela coordenagio de Recursos Huma-
nos, CRH, do préprio HUSM.

Os candidatos a bolsa devem dirigir-se a secretaria da PRAE ou a se¢do de bolsas
da PRAE, onde apresentardo uma ficha de encaminhamento. A PRAE, apés a ava-
liagdo dos dados apresentados, repassa as informagdes a CRH do HUSM, que rea-
lizard o cadastro dos bolsistas de acordo com suas necessidades e disponibilidades.

A BAE-HUSM/PRAE obedece aos critérios de distribui¢do, admissdo e perma-
néncia determinados pela Resolu¢io UFSM N. 026/1995.

9.1.6 Bolsa de Monitoria

A bolsa de monitoria é um beneficio ligado a drea de ensino, vinculado aos 6rgios
didéticos, regido e normatizada pela Resolugio UFSM N. 020/1996, apresentada

. ~ « ~ »
neste guia, na se¢io “Resolugdes”.
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9.1.7 Bolsa de Formagio Estudantil

Esta bolsa tem como objetivo auxiliar os alunos de graduagio presencial na parti-
cipa¢do em cursos, congressos, semindrios, entre outros eventos referentes a forma-
¢do académica, fora do municipio sede do campus da UFSM, ao qual o aluno esteja
vinculado.

O aluno deverd solicitar a bolsa de interesse académico-cientifico com a respec-
tiva assinatura do docente do curso ao qual estiver vinculado e entregar a documen-
tagdo, exclusivamente ao DCE, DA ou CEU, que a protocolard, remetendo-a poste-
riormente 8 PRAE, até o dia dez de cada més ou quando houver bolsas disponiveis,
para analise.

O discente podera realizar a solicita¢do a contar 60 dias antes do evento, devendo
ser acompanhada pelo Termo de Compromisso, ou em até 30 dias apds o evento
acompanhada pelo certificado de participagdo. Semestralmente, a PRAE divulga os
editais que regem a bolsa de formagio.

9.1.8 Auxilio Material Pedagégico

O auxilio material pedagégico pode ser solicitado exclusivamente por alunos de
graduagio presencial com Beneficio Socioeconémico ativo, que necessitam de ma-
teriais indispensdveis a realiza¢io de disciplinas nas quais estejam vinculados no se-
mestre corrente. Esta bolsa deve ser solicitada no inicio de cada semestre em periodo
especifico previsto em Calenddrio Académico e no edital da PRAE. Este edital con-
tém os critérios e procedimentos necessarios para a solicitagdo da bolsa e é publicado

semestralmente no site da PRAE conforme Resolu¢io UFSM N. 035/2013.

9.1.9 Programa de Informatica

A Pré-Reitoria de Assuntes Estudantis, PRAE, dispée de um laboratério de in-
tormatica localizados na CEU 2, a fim de que sejam ministrados cursos aos estudan-
tes cadastrados nos programas de assisténcia estudantil. Outras informagdes podem
ser obtidas diretamente pelo site da PRAE ou pelos telefones disponiveis na pagina.

9.1.10 Afastamentos para Tratamento de Saide

9.1.10.1 Regime de Exercicios Domiciliares para Afastamento Superior a 5 dias

Em caso de incapacidade de frequentar as aulas, nos termos do Decreto-Lei N.
1.044/1969, por periodo superior a cinco dias, os alunos poderdo requerer exercicio
de atividades domiciliares. Poderdo solicitar este beneficio, os alunos portadores
de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condi¢oes
morbidas, distirbios agudos ou agonizados, caracterizados por: incapacidade fisi-
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ca relativa incompativel com a frequéncia aos trabalhos académicos, desde que se
verifique a conserva¢do das condi¢des intelectuais e emocionais necessdrias para o
prosseguimento da atividade académica em novos moldes.

O requerimento deverd ser feito pelo aluno ou representante, em até dez dias uteis
da emissdo do atestado médico, por meio de abertura de processo administrativo no
Departamento de Arquivo Geral da UFSM, ou pela entrega de solicitagdo na secre-
taria dos cursos dos campi afastados que, por sua vez, encaminhard a documentagio
ao DAG. O inicio, o término e a ampliagdo do afastamento serdo determinados por
atestado médico.

O aluno deverd manter contato com o departamento diddtico e com os profes-
sores das disciplinas para o desenvolvimento de atividades académicas substitutivas.
Nos casos de concessio de exercicios de atividades domiciliares em que a situagio de
saide impossibilite a presen¢a nas avalia¢des parciais, estard assegurado ao aluno o
direito a realizagdo de avaliacdo final em data acordada com ao departamento didé-

. . . -« ”»
tico, de acordo com o previsto para a situagdo “Incompleto”.

Os documentos necessdrios a abertura do processo administrativo de exercicios de
atividades domiciliares sdo os seguintes:

— Requerimento dirigido 4 coordenagido do curso solicitando o regime de exerci-
cios domiciliares;

— Atestado médico original ou que confira com o original, contendo o cédigo da
da doenca conforme a Classificagio Estatistica internacional de Doengas e Pro-
blemas Relacionados 4 Saude, Classificagdo Estatistica internacional de Doengas e
Problemas Relacionados a Saide (CID), o numero de dias de afastamento, a identi-
ficagio do médico com CREMERS (assinatura e carimbo) e data de emissio.

Apés a abertura do processo administrativo no DAG, ele serd encaminhado a
coordenagdo do curso. Por sua vez, a coordenag¢do encaminhard o processo adminis-
trativo ao Servico de Pericia Oficial em Satide da UFSM, para a emissdo de parecer,
ficando a critério da pericia médica, a convocac¢do do aluno para avaliacio presencial.
Em seguida, o processo deverd retornar a coordenagdo para ciéncia. Em caso de
deferimento da solicitagdo, a coordenagio de curso deverd informar a decisio aos
departamentos diddticos e ao aluno. A dltima etapa para a finalizagio do processo ¢
o seu encaminhamento ao DERCA para arquivamento.

O regime de exercicios domiciliares nio serd concedido para disciplinas com ati-
vidades praticas (laboratério, prancheta, ambulatério ou equivalentes), para as que
exigem estdgio supervisionado ou para aquelas oferecidas em periodos concentrados.

9.1.10.2 Regime de Exercicios Domiciliares para Alunas Gestantes

As alunas gestantes poderdo ser assistidas pelo regime de exercicios domiciliares
instituidos pelo Decreto-Lei n° 1.044/69, a partir do oitavo més de gestagdo e du-
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rante trés meses, conforme a Lei n® 6.202/75. O procedimento para a solicitagio de
regime de exercicios domiciliares é o mesmo para o afastamento superior a cinco
dias, descrito no item anterior.

9.1.10.3 Regime de Exercicios Domiciliares para Afastamento Inferior a 5 dias

Os afastamentos para tratamento de saide por tempo inferior a cinco dias nio
configuram regime de exercicios domiciliares, prescindindo de anilise do Servigo de
Pericia Oficial em Saide da UFSM.

Os alunos que, por motivo de tratamento de saide, ndo puderem comparecer as
atividades académicas avaliativas poderdo justificar a auséncia ao departamento di-
ditico competente a fim de remarcar as datas das avaliaces.

No prazo de até dois dias tteis apds a data da avalia¢do nio realizada, o aluno de-
verd apresentar o atestado médico original ou que confira com o original, contendo
o numero da Classifica¢io Estatistica internacional de Doencas e Problemas Rela-
cionados a Saude, Classifica¢do Estatistica internacional de Doencas e Problemas
Relacionados a Satude (CID), numero de dias de afastamento, identificagio do mé-
dico com CRM (assinatura e carimbo) e data de emissdo, ao departamento diddtico
competente.

9.2 Coordenadoria de A¢oes Educacionais

A Coordenadoria de A¢des Educacionais é composta por trés nicleos e busca
prover assisténcia pedagégica e condi¢des de permanéncia aos alunos e servidores

da UFSM.

9.2.1 Nucleo de Acessibilidade

Com o objetivo de oferecer condi¢ées de acessibilidade e permanéncia aos alunos
e servidores da universidade, foi criado, no ano de 2007, o Nucleo de Acessibilidade.
A fim de facilitar o encaminhamento das demandas de acessibilidade, foi instituida
também a Comissdo de Acessibilidade. Esta comissdo é composta por representantes
das unidades universitdrias, dos érgaos suplementares, dos érgios executivos e das

Pré-Reitorias da UFSM.

As agées do Nucleo de Acessinbilidade sdo voltadas a alunos e servidores que
apresentam ou contatam as seguintes necessidades educacionais especiais:

— Transtorno do Espectro Autista
— Altas habilidades/superdotagio
— Deficiéncias

— Surdez

As principais competéncias do Nucleo de Acessibilidade da UFSM sio:
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— Orientag¢io para adequagio frente as barreiras pedagdgicas, fisicas, urbanisticas
ou de transporte, comunicacionais;

— Orientagdes a comunidade universitdria referente a tecnologias e equipamentos
especializados indicados as necessidades educacionais especiais;

— Esclarecimentos em relagdo a legisla¢do brasileira referente as necessidades edu-
cacionais especiais;

— Assessoria 2 comunidade universitiria nas questdes que envolvem acessibilidade.

9.2.2 Nucleo de Apoio a Aprendizagem

O Nicleo de Apoio 4 Aprendizagem atua em parceria com o Anima, Nicleo de
Apoio a Aprendizagem na Educag¢io, desenvolvendo minicursos e realizando aten-
dimento aos estudantes da UFSM.

9.2.3 Niicleo de Agdes Afirmativas Sociais, Etnico-Raciais e Indigenas

O Nicleo de A¢oes Afirmativas Sociais, Etnico-Raciais e Indigenas tem o obje-
tivo de acompanhar e monitorar o acesso, a permanéncia e a aprendizagem dos estu-
dantes cotistas de escola puiblica, pretos, pardos, quilombolas e indigenas da UFSM,
por meio de agdes e adaptagdes, no atendimento ao Programa de A¢oes Afirmativas,
se baseando no principio da redu¢do das desigualdades educacionais e sociais, in-
cluindo as a¢des de cardter homoafetivas e do etnodireito (UFSM, 2016).
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10 DESLIGAMENTO DISCENTE DA UFSM

Ato por meio do qual o aluno perde o vinculo com a universidade por iniciativa
prépria ou institucional.

10.1 Solicitado pelo Aluno

Cancelamento de curso

Ocorre quando o aluno solicita o cancelamento de vinculo com o curso mediante re-
querimento entregue ou enviado ao Departamento de Registro e Controle Académico,
DERCA. Orientagoes detalhadas sobre a solicitagdo de cancelamento de curso, estio dis-
poniveis no site do DERCA,

Nio ¢é possivel reverter o cancelamento de curso, portanto, o aluno deve estar ciente que
o eventual retorno dependerd de nova sele¢do de ingresso, conforme os processos disponi-
veis na UFSM e o enquadramento do candidato as normas da selegio.

10.2 Efetivado pela UFSM
Abandono

A perda de vinculo com a UFSM por abandono de curso é efetivada pela institui¢do
quando nio ocorre efetivagdo de matricula ou trancamento total do semestre por parte do
aluno. Apés o prazo de solicitagdo de trancamento total do semestre previsto em Calenda-
rio Académico, 0 DERCA verifica quais alunos estdo sem matricula ou sem trancamento
total do semestre e efetiva a situagdo de abandono para cada um deles.

Nos termos da Lei N. 12.089/2009

Poderio ter o curso cancelado, aqueles alunos que estejam matriculados em mais de um
curso de graduagio na UFSM. Depois de finalizado o processo de confirmagio de vaga,
caso o aluno matriculado em mais de um curso nio tenha manifestado formalmente o seu
interesse em cancelar um deles, o cancelamento serd efetivado pelo DERCA, conforme

prevé a Lei N. 12.089/20009.

Por incompatibilidade com o Regimento Geral da Pés-Graduagao

Constatado que o aluno estd em desacordo com o Regimento Geral de Pés-Graduagio,
o DERCA poderi efetivar o cancelamento do curso a qualquer tempo.

Por decisao judicial
Em decorréncia de processos judiciais, a UFSM podera efetivar o cancelamento de
curso conforme a ordem das autoridades competentes.
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Por decurso de prazo de integralizagao curricular

Os ingressantes nos cursos de graduagio serdo cientificados dos prazos da integraliza-
¢do curricular de forma inequivoca, bem como da orientagio acerca do Plano de Acompa-
nhamento Pedagégico pela coordenagio do curso. Este tipo de desligamento discente estd
amparado pela Resolu¢io N. 033/2015, que regulamenta o processo de acompanhamento
pedagdgico e o cancelamento de matricula e vinculo com a Universidade Federal de Santa

Maria.

Por ter Cometido Infragao Disciplinar Gravissima, de acordo com o Cédigo de Eti-

ca e Convivéncia Discente.
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11 NUCLEO DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL E
UNIVERSIDADE ABERTA DO
BRASIL - UAB

A Universidade Aberta do Brasil, UAB, instituida pelo Decreto N. 5.800, de 8 de
junho de 2006, é um sistema integrado por universidades pablicas que oferecem cur-
sos de nivel superior, graduagio e pés-graduagio, por meio da educagio a distincia.

A Universidade Federal de Santa Maria oferece atualmente doze cursos de gra-
duacio, treze de pés-graduagdo e um tecndlogo nesta modalidade, em aproximada-
mente 40 polos distribuidos nos estados do Rio Grande do Sul e do Parana. Para
isso, conta com um Nucleo de Tecnologia Educacional, NTE - UFSM/UAB, e uma

equipe especializada para atender as demandas dos cursos, alunos e docentes.

11.1 Polos de Apoio Presencial

No ambito do sistema UAB, o polo é uma estrutura académica de apoio pedagé-
gico, tecnolégico e administrativo para a realiza¢io das atividades de ensino e apren-
dizagem dos cursos e programas EaD. Os cursos ofertados sdo de responsabilidade
das institui¢ées de ensino superior formadoras e os polos sio de responsabilidade
dos respectivos municipios.

A fungio do polo é disponibilizar para os estudantes o acesso aos meios e as tec-
nologias de informagdo e comunica¢do necessirio para a mediagdo didédtico-pedagé-
gica dos cursos a distincia. Para isso, o polo deve dispor de infraestrutura adequada
e recursos humanos de qualidade, proporcionando aos estudantes um espago com as
condi¢bes minimas necessdrias para o seu processo de ensino-aprendizagem.

11.2 Regras Gerais dos Cursos de Educagio a Distiancia

Os cursos da educagio a distdncia tém a mesma duragdo dos cursos presenciais. Os
diplomas e certificados expedidos tém validade nacional assegurada pela legislagio
vigente. Todas as relagoes administrativas (processo seletivo, matricula, certificagio
e outros) sio mantidas entre o estudante e a institui¢do de ensino ofertante do curso.

Os cursos ofertados pela UAB/UFSM sio de cardcter irregular, atendendo a pu-
blicagdo de edital pela Secretaria de Educagio a Distancia da CAPES, DED/CA-
PES. Diferentemente dos cursos presenciais, os cursos EaD néo sdo ofertados todos
os anos e semestres, de forma que, no caso de reprovagido em uma disciplina, o aluno
EaD nio terd garantida uma segunda oferta da mesma disciplina.

Existe resolu¢io da UFSM que permite que o estudante da EaD reprovado por
nota em uma disciplina, possa se matricular novamente na mesma no semestre se-
guinte e refazer as atividades e provas da disciplina, mas nio existe necessariamente
o acompanhamento de tutores e professores nesta turma, conforme a Resolu¢io

UFSM N. 032/2015.
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11.3 Matricula em Disciplinas de Cursos a Distancia

A matricula é o ato pelo qual o aluno institui o vinculo com a UFSM (calouro) ou
o renova (aluno regular veterano) e, assim, estd apto para escolher as disciplinas. Este
vinculo deve ser renovado semestralmente, pelo Portal do Aluno, da mesma forma
que o aluno presencial. O acesso ao portal deve ser realizado utilizando login e senha,
porém, o aluno sempre deve estar atento aos prazos pré-estabelecidos no Calendirio
Académico vigente.

O estudante também deve observar critérios de compatibilidade de horérios,
pré-requisitos e limites de carga horaria. Além disso, para o aluno EaD, nio existe
a op¢do de trancamento de disciplinas. Quando algum aluno perder o prazo para a
realizagdo de matricula, a possibilidade de solicitar vagas em disciplinas ficard au-
tomaticamente bloqueada. Para desbloquea-la, o aluno deverd justificar por escrito
a coordenagdo de seu curso, que, se considerar pertinente, enviard um memorando
a PROGRAD, solicitando matricula em disciplinas. Ao final do prazo, o aluno que
nio estiver matriculado em disciplinas ficard em situagdo de abandono, perdendo o

vinculo com a instituicio.

11.4 Categorias Principais de Alunos na Educacio a Distancia
Aluno Regular Veterano
Este aluno ji possui senha fornecida pela biblioteca da UFSM e realiza, a cada
semestre, a solicita¢do de matricula via Portal do Aluno.

Aluno Calouro

Aluno que institui o vinculo através dos atos de confirmagdo de vaga e posterior
matricula via wed. Apés a confirmagio de vaga junto ao DERCA, o aluno calouro
recebe o /ogin e a senha para acesso ao Portal do Aluno.

11.5 Atividades de Avalia¢ao da Aprendizagem na Educacio a Dis-
tancia

A avaliagio na EaD acontece através do cumprimento das atividades programadas no
ambiente Moodle, de acordo com cada disciplina, e pela realiza¢ao de exames presenciais.

Os alunos dos cursos EaD precisam fazer pelo menos uma prova presencial por disci-
plina, no polo de lotagao, cujo valor minimo é de 60% da nota final. Os outros 40% podem
ser atividades avaliativas executadas no ambiente virtual Moodle.

Além da realiza¢io de provas, poderd haver a obrigatoriedade de outros momentos pre-
senciais destinados a estagios obrigatérios, defesa de trabalhos de conclusio de curso entre
outros. As atividades presenciais obrigatérias se realizam no polo de apoio presencial ou
na prépria sede da instituigdo.
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11.6 Ambiente Virtual de Ensino-Aprendizagem - Moodle

A plataforma Moodle é uma extensio virtual da sala de aula, que pode ser acessa-
da por meio de qualquer dispositivo com acesso a internet. E a principal plataforma
de sustentag¢do das atividades do aluno na modalidade EaD, funcionando também
como um espago de apoio ao ensino presencial.O Moodle viabiliza o acesso aos con-
teidos disponibilizados pelos professores, além de atividades, debates em féruns de
discussio, mensagens, entre outros recursos.

11.7 Profissionais do Sistema UAB

Principais Atribui¢ées dos Tutores

— Mediar a comunicagdo de contetidos entre o professor e os estudantes;

— Acompanhar as atividades discentes;

—Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;

— Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem, AVA;

— Responder as solicitagbes dos alunos;

— Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes.

Principais Atribui¢oes do Professor-Pesquisador

— Elaborar e entregar os contetidos dos médulos desenvolvidos ao longo do curso;

— Adequar conteudos, materiais diddticos, midias e bibliografia a linguagem da
EaD;

— Coordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em suas disciplinas;

— Apresentar relatério do desempenho dos estudantes e do desenvolvimento da
disciplina ao coordenador de curso.

Principais Atribui¢coes do Coordenador de Curso

— Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

— Participar de atividades de capacitagio e de atualizagio;

— Realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de sele¢do e capa-
citacdo dos profissionais envolvidos no curso;

— Elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avaliagido do
aluno.

Principais Atribui¢coes do Coordenador do Polo

— Coordenar as atividades docentes, discentes e administrativas do polo de apoio
presencial;
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— Garantir as atividades da UAB a prioridade de uso da infraestrutura do polo de
apoio;

— Participar das atividades de capacitagio e atualizagio;

— Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador do curso.

ticos, midias e bibliografia a linguagem da EaD;

— Coordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em suas disciplinas;

— Apresentar relatério do desempenho dos estudantes e do desenvolvimento da
disciplina ao coordenador de curso.
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12 ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA UFSM LIGA-
DA AASPECTOS ACADEMICOS

12.1 Pr6-Reitoria de Administragio

Compete a Pr6-Reitoria de Administragdo, PRA, coordenar, fiscalizar, supervisio-
nar e dirigir os servicos administrativos da Universidade. E ela quem executa a po-
litica definida pelo Conselho Universitdrio referente a drea administrativa, promove
a integracdo dos diversos 6rgios da drea e coordena as atividades de administragio
financeira e contabilidade, material e patrimoénio, servicos gerais, processamento de
dados, arquivo e microfilmagem.

Sdo vinculados a Pré-Reitoria de Administragio para fins de supervisdo adminis-
trativa os seguintes érgdos: Departamento de Material e Patrimonio, Departamento
de Contabilidade e Financas, Centro de Processamento de Dados, Imprensa Univer-
sitdria, Biblioteca Central e Departamento de Arquivo Geral.

12.2 Pr6-Reitoria de Planejamento
Cabe a Pr6-Reitoria de Planejamento, PROPLAN, coordenar as atividades de

planejamento, or¢amento e moderniza¢do administrativa no dambito da Universida-
de, assim como emitir parecer sobre convénios, contratos, ajustes e acordos. Quando
necessario, propde programas de expansio fisica. Analisa informacdes internas e
externas a Universidade, necessarias a avalia¢io do esfor¢o educacional e a tomada
de decisio. A PROPLAN é composta pelas seguintes coordenadorias: Coordenado-
ria de Planejamento e Avaliagdo Institucional, COPLAI; Coordenadoria de Plane-
jamento Administrativo, COPLAD; Coordenadoria de Planejamento Econdémico,
COPLEC; Coordenadoria de Projetos e Convénios, COPROC; Coordenadoria de
Planejamento Informacional, COPLIN.

12.3 Pr6-Reitoria de Graduacio

Compete a Pr6-Reitoria de Graduag¢io, PROGRAD, coordenar, supervisionar e
dirigir a execugdo das atividades de ensino dos cursos de graduagio. A PROGRAD
orienta, coordena e avalia as atividades académicas e estabelece suas diretrizes. Ana-
lisa as propostas de curriculos e suas alteragoes. Propde a abertura e desativagido de
cursos e o remanejo de vagas. Coordena as atividades académicas dos departamentos
didéticos e a publicagdo do catilogo dos cursos, do Guia Académico, das normativas
de matricula, do Calendirio Académico e dos manuais do candidato dos processos
seletivos de graduagido. Estipula e regula o planejamento académico, propde resolu-
¢oes e normativas relativas as agdes de ensino e a vida académica. Compéem a PRO-
GRAD, a Coordenadoria de Planejamento Académico, COPA, e Coordenadoria de
Apoio ao Desenvolvimento do Ensino, CADE.

78


https://www.ufsm.br/pro-reitorias/pra/
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/
//www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/
https://www.ufsm.br/calendario/


12.4 Pr6-Reitoria de Pés-Graduagio e Pesquisa

A Pr6-Reitoria de Pés-Graduagio e Pesquisa, PRPGP, coordena, supervisiona e
dirige a execu¢do de atividades de ensino de pés-graduagio. Estimula e acompanha
as atividades de pesquisa, expede certificados, analisa propostas de cursos, matriculas
e programas. Ela é o érgio responsivel pela mediagido com as fontes financiadoras
de pesquisa.

12.5 Pr6-Reitoria de Exensio

A Pré-Reitoria de Extensdo, PRE, atua como agente facilitador do processo de
interacdo dialdgica entre sociedade e universidade, fomentando e articulando agées
de extensdo, estimulando a construcdo de relagées multi, inter e transdisciplinares
e interprofissionais entre setores da Universidade e da sociedade. Também dirige
o financiamento das ac¢des extensionistas, valoriza as a¢des de extensdo interinsti-
tucionais estabelecidas por consércios, redes e demais parcerias orientadas para o
intercimbio e a solidariedade. Além disso, a PRE tem papel fortalecedor do Férum
Regional Permanente de Extensdo, alinhada com as a¢des de internacionalizagio
implementadas no ambito da UFSM, objetivando o intercimbio e a cooperagio
internacional entre institui¢des de ensino, pesquisa e extensdo. A Pré-Reitoria de
Extensdo coordena a implementagdo, o acompanhamento e a avaliagido da politica de
extensiao no ambito da UFSM.

12.6 Pr6-Reitoria de Gestao de Pessoas

Em 18 de dezembro de 1996, foi marcado o inicio de uma nova era na adminis-
tragdo de recursos humanos na UFSM. Nesta data, a proposta de reestruturag¢io do
Departamento de Pessoal em Pré-Reitoria de Recursos Humanos foi aprovada pelo
Conselho Universitério.

A atual Pr6-Reitoria de Gestio de Pessoas, PROGEDP, est4 constituida de 3 fun-
¢oes de assessoria e 4 coordenadorias. As fun¢des de assessoria sdo: assisténcia, se-
cretaria administrativa e pericia médica.

A Coordenadoria de Pagamentos é responsivel pelo controle e manutengio do
sistema de pagamentos, atendimento financeiro e controle or¢amentédrio. A Coorde-
nadoria de Concessées e Registros se envolve com anilises e concessoes, classifica-
¢do de cargos, cadastros, pensdes e aposentadorias. A Coordenadoria de Ingresso e
Aperfeicoamento se dedica ao recrutamento, sele¢do, colocagio, educagio, desenvol-
vimento, integra¢io, acompanhamento e avalia¢io dos servidores. A Coordenadoria
de Qualidade de Vida do Servidor congrega as atividades do Programa de Agdo
Social, PAS, Servigo Social e Psicolégico, e visa a atender aos anseios da comunidade
universitiria quanto as condi¢ées de trabalho e suas repercussées na satde, moti-
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vacdo e desempenho do servidor. Pretende implementar campanhas preventivas de
saide, motivac¢io e desempenho do servidor.

12.7 Pro-Reitoria de de Infraestrutura

Compete a Pré-Reitoria de Infraestrutura, PROINFRA, planejar, administrar,
coordenar, operar, supervisionar, fiscalizar, executar, manter e controlar os servigos
de telefonia, transporte e oficina, vigilncia, portarias, mudancas, limpeza e reco-
lhimento de rejeitos, urbanizagio e ajardinamento, preven¢do e combate ao fogo;
utilizagdo dos apartamentos residenciais, contratos de funcionamento dos bares, lan-
cherias e demais permissées de uso de iméveis; projetos, especificagdes, or¢amentos
e execucdo de obras novas ou reformas de prédios e de infraestrutura de redes e do
sistema vidrio; projetos, especificagdes, orcamentos e execu¢do de obras de manuten-
¢do de prédios, de infraestrutura e de redes de dgua, saneamento bdsico, luz e telefo-
ne; contratos de limpeza e manutenc¢io; elaborar e sugerir convénios com entidades
publicas e privadas, no ambito da Universidade.

12.8 Pr6-Reitoria de Assuntos Estudantis
A Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis, PRAE, é o 6rgido administrativo da UFSM

que planeja, operacionaliza, supervisiona, orienta e, juntamente com os académicos,
interage nas atividades universitirias que abrangem o campo cultural, social e assis-
tencial da politica de assisténcia estudantil desta Institui¢do. As a¢des desenvolvidas
pela PRAE tém como objetivo principal garantir o acesso e a permanéncia dos estu-
dantes na UFSM, dentro de uma perspectiva de inclusdo social, formagio ampliada,
producdo de conhecimento, melhoria do desempenho académico e da qualidade de
vida da comunidade estudantil. A Pré-Reitoria mantém didlogo constante com o
movimento estudantil, através das suas representagdes e coordenacgdes das casas de
estudantes. Compdem a PRAE, o Setor de Beneficio Socioecondémico, SBSE, o Se-
tor de Atencdo Integral ao Estudante, SATIE e o Setor de Bolsas/Financeiro.

Para alcangar seu propésito, a PRAE oferece os seguintes programas: Moradia
Estudantil, Bolsa Alimentagio, Bolsa Transporte, Bolsa de Assisténcia, Bolsa de
Monitoria, Bolsa de Formagio Estudantil, Bolsa Orquestra Sinfénica, Bolsa Perma-
néncia, Programa de Auxilio a Moradia, Auxilio a Aquisi¢do de Materiais Pedagégi-
cos e Restaurante Universitério.

Nucleo de Atengiao ao Estudante

A este nicleo cabe a assisténcia ao discente em situagdo de vulnerabilidade psi-
cossocial. Através de um enfoque interdisciplinar, esta assisténcia visa a uma maior
compreensdo das situa¢des individuais e coletivas que influenciam o desempenho
académico do aluno, a sua permanéncia na Universidade e a sua qualidade de vida.
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Para o desenvolvimento das a¢bes, o nicleo se divide em dois setores: o Setor
de Beneficio Socioeconémico, SBSE, e o Setor de Atengdo Integral ao Estudante,

SATIE.

Setor de Beneficio Socioeconémico - SBSE

Setor responsédvel pela realizagio de anilise socioeconémica do estudante para
fins de acesso ao Beneficio Socioecondmico, BSE. Este beneficio é um direito do
estudante da UFSM, regularmente matriculado em cursos presenciais, que se en-
contra em situagio de vulnerabilidade social. Abrange os seguintes auxilios: moradia
estudantil, alimentagio e transporte.

Para ter acesso ao BSE, o estudante deve ficar atento ao edital publicado pela
PRAE no inicio de cada semestre letivo.

Setor de Atendimento Integral ao Estudante - SATIE
Neste setor sdo desenvolvidas atividades de aten¢do a saide, promogio social, ci-
dadania, cultura, lazer e desporto, destacando-se:

— Acolhimento Psicolégico: atendimento ao estudante em dias predeterminados,
no qual o psicélogo promove espago de escuta, acolhimento e cuidados em saide
mental;

— Plantdo BSE: espaco de acolhimento dos estudantes em situagido académica que
coloque em risco a sua permanéncia no BSE e na universidade;

— Servigo Odontolégico: proporciona, preferencialmente aos estudantes com be-
neficio socioeconémico, atencgio a satide bucal centrada na promogio de saude inte-
gral, por meio de atengdo individualizada preventiva e curativa;

Setor de Bolsas/Financeiro da PRAE

Orgio que auxilia na supervisio aos Restaurantes Universitarios (RU sede, Pal-
meira das Missdes, Frederico Westphalen e Cachoeira do Sul), no planejamento ad-
ministrativo e or¢amentdrio, na prestacio de informagdes aos 6rgaos de controle. O
setor realiza transferéncias de recursos para as bolsas de monitoria subsidiada e para
os restaurantes universitarios. Possibilita a gestdo de aquisi¢des, licitagdes e contratos,
realiza o cadastro e a atualizac¢io de bolsas e pagamento. Realiza a emissio de certi-
ficados e atestados relativos a Bolsa de Assisténcia ao Estudante e Recursos Préprios
dos 6rgios vinculados a Reitoria. Elabora os editais de Auxilio-transporte, Auxilio a
Aquisi¢do de Material Pedagégico e Bolsa de Formagdo Estudantil da PRAE. Em
todos os casos, o pagamento de bolsas ou auxilios estd condicionado ao beneficidrio
possuir conta corrente individual em seu nome e CPF. Os beneficios ndo podem ser
creditados em conta de terceiros, conjunta, Facil do BB, ou aquelas cujas institui¢oes
existam, exclusivamente, na modalidade digital. Nicleo de Atencio
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Setor de Acompanhamento da Moradia Estudantil

A PRAE dispée de um setor que dd o apoio necessirio ao bom funcionamento
da moradia estudantil.

12.9 Restaurante Universitario

Orgio suplementar da UFSM, o Restaurante Universitario, RU, integra o Pro-
grama de Assisténcia Estudantil desenvolvido pela PRAE. O RU oferece aos estu-
dantes, servidores técnico-administrativos e docentes da UFSM refei¢cées a baixo

custo.

O RU possui uma estrutura funcional composta por profissionais das dreas de
nutri¢do e administragio, além de pessoal capacitado na produ¢io e manipulagio
de alimentos. O RU atua, também, como espago pedagédgico, recebendo académicos
de virios cursos de graduagdo para estdgios curriculares, entre eles Administragio,
Arquitetura, Educagio Fisica, Engenharia Mecanica, Farmicia, Tecnologia em Ali-
mentos, Nutri¢do, Psicologia, Relagdes Publicas e Seguranca do Trabalho.

A drea fisica dos dois restaurantes do campus sede acomoda cerca de 1176 usua-
rios. O Restaurante Universitirio Centro, instalado no prédio do Centro de Ciéncias
Sociais ¢ Humanas, CCSH, (prédio da antiga Reitoria), tem capacidade para 112
pessoas. As trés unidades do restaurante servem, em média, 8.200 refei¢oes didrias.

Os carddpios sio planejados por nutricionistas, atendendo ao aporte calérico in-
dicado para a populagio universitiria. Com o objetivo de manter a qualidade, de
oferecer refei¢oes a precos reduzidos aos usudrios e de proporcionar aos seus fun-
ciondrios um bom ambiente de trabalho, o0 RU tem como valores bdsicos: qualidade
nos servicos prestados, valorizagdo, integra¢io e motivacio dos funciondrios, com-
prometimento social, responsabilidade e identidade.

O RU fornece café da manhi, almoco e jantar para os académicos e ainda, distri-
bui¢do de géneros in natura para as refeicdes dos domingos aos moradores das casas
de estudante que tenham BSE.

12.10 Apoio ao Académico

Nucleo de Apoio ao Estudante (ANIMA)

O ANIMA oferece atendimento psicolégico, psicopedagégico e orientagio voca-
cional a todos os estudantes da institui¢io.

Biblioteca Central

Retne o material bibliogrifico da UFSM em todas as dreas. O acervo ¢ de livre
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acesso, sendo necessdria a confecgido de uma carteira para fins de retirada de material
e uso de demais servi¢os disponiveis. Esta mesma carteira dd acesso ao Restaurante
Universitario.

Biblioteca Setorial

Retnem acervo da drea ligada aos cursos do centro ao qual pertencem. Para seu
uso, o aluno calouro recebe o /ogin e a senha para acesso ao Portal do Aluno.

CESMA

A Cooperativa dos Estudantes de Santa Maria foi fundada em 1978 por um grupo
de estudantes e visa a defesa econdmica, social e cultural de seus associados. Qual-
quer pessoa pode se associar e usufruir de seus beneficios. A CESMA fornece livros
e material escolar ou universitrio, além da locagdo de filmes e promog¢des culturais.

Transporte Coletivo

O estudante tem o direito ao pagamento de meia passagem no transporte publico
realizado por onibus. Para fazer a carteira de estudante, é necessdrio seguir as orien-
tacdes da Associacio dos Transportadores Urbanos de Passageiros de Santa Maria,
ATU e providenciando a documentagio exigida.

UEE

A Unido Estadual dos Estudantes representa os estudantes universitirios em nivel

do Estado.

UNE

A Unido Nacional dos Estudantes, fundada em 1950 por estudantes de virias
universidades, com o intuito de participar da politica educacional Brasileira, é a en-
tidade mdxima dos estudantes em nivel nacional. A sua diretoria tem mandato anual
e é escolhida em congresso.

DA

O Diretério Académico representa os estudantes de cada curso. Enquanto o DCE,
Diretério Central dos Estudantes, encaminha as demandas gerais de todos os estu-
dantes, os DAs organizam, em cada curso, as questdes de interesse especifico. Desse
modo, o aluno que quiser estar atualizado das a¢des pertinentes ao seu curso deve
participar das atividades dos diretérios académicos.

Conselho de Diretérios Académicos

E uma espécie de poder legislativo do movimento estudantil, reunindo todos os
das ao menos duas vezes por més.

83


https://www.cesma.com.br/
www.atu.com.br
http://ueelivrers.org/
https://une.org.br/
http://www.dce.ufsm.br/

CEPE

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio ¢ o 6rgao superior deliberativo e con-
sultivo da Universidade para assuntos de ensino, pesquisa e extensdo. Os estudantes
possuem oito representantes neste Conselho, que é composto também por represen-
tantes dos professores e servidores técnico-administrativos.

CONSUN

O Conselho Universitirio é o érgao superior de deliberagio coletiva da UFSM.
Define a politica geral da Universidade e encaminha assuntos administrativos. Os
estudantes tém oito representantes no CONSUN que é também composto por do-
centes, servidores técnico-administrativos e comunidade.

ANDES

A Associa¢do Nacional dos Docentes de Ensino Superior possui se¢do sindical
local que representa os professores da UFSM.

Departamento de Registro e Controle Académico

O DERCA é responsivel pelo controle, armazenamento e gerenciamento de in-
formagdes académicas relativas aos alunos dos niveis de graduagio e pés-graduagio
da UFSM. Também confere apoio a coordenagdes de curso, programas de curso e
departamentos diddticos, no que se refere ao universo académico administrativo.

HUSM

O Hospital Universitirio de Santa Maria atende a populacio local e regional.
Para casos urgentes da comunidade académica, existe o Servigo de Urgéncia Univer-
sitaria, SEU, em que uma equipe com médicos, enfermeiros e técnicos em enferma-
gem prestam atendimento a populag¢do universitdria, sobretudo aos académicos com
o apoio de uma ambulincia. O servico se localiza ao lado da COPERVES e pode
ser contatado por telefone, até mesmo por ligagées a cobrar. Para casos menos ur-
gentes, os servicos de referéncia para académicos da UFSM sio as Unidades Basicas

de Sadde Walter Aita e Wilson Paulo Noal.

FAPERGS
A Fundagio de Amparo a Pesquisa do Rio Grande do Sul concede bolsas de es-

tudo para alunos de graduagio e de pés-graduagdo por meio de editais internos da
UFSM para a sele¢io dos melhores projetos.

Radio Universidade

A Universidade Federal de Santa Maria possui uma ridio AM com programacio
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cultural e informativa, na frequéncia 800khz e, também, a UniFM, na frequéncia
107.9 FM, com conteudo diverso.

TV Campus

Iniciou suas transmissdes em 30 de julho de 1995, com a proposta de servir como
instrumento de integracgio entre a comunidade da UFSM e o publico externo, divul-
gando as iniciativas de ensino, pesquisa e extensio da Universidade. A TV Campus

¢ transmitida pelo Canal 15 da NET TV Santa Maria e pela internet.
Multiweb

Transmite webconferéncias, videoconferéncias, aulas de educagio a distincia e
eventos ao vivo (congressos, defesas académicas, links para TV).

Ouvidoria

Orgio autdonomo diretamente ligado ao Gabinete do Reitor, sem caréter delibera-
tivo, executivo ou judicativo, que tem por finalidade a defesa dos direitos e interesses
individuais e coletivos da comunidade universitiria e da sociedade. Qualquer cida-
dao pode utilizar a Ouvidoria para encaminhar sigilosamente reclamagoes, elogios,
comentdrios, sugestdes e dentncias: alunos, professores, funciondrios e pessoas da
comunidade em geral.

Secretaria de Apoio Internacional

A SAI busca promover e apoiar a¢des que desenvolvam a cultura da internaciona-
lizagdo, objetivando o fortalecimento da imagem e a inser¢do da UFSM no cendrio
mundial. Tem a fun¢ido de assessorar o Gabinete do Reitor em assuntos internacio-
nais, fomentando e divulgando oportunidades e programas de intercimbio interna-
cional para estudantes, professores e técnico-administivos em educag¢io da UFSM.
O candidato interessado em programas de intercimbio deverd procurar a SAI para
obter mais informagdes a respeito de como participar.

Comissao Permanente do Vestibular

A COPERVES ¢ responsivel pelo apoio e logistica para realizagdo dos processos
seletivos, através dos quais ingressam novos alunos no ensino superior presencial e
a distancia da UFSM, bem como em outros processos de selecdo para estudantes e
servidores e em suficiéncia em lingua estrangeira.
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