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APRESENTACAO

A Universidade Federal de Santa Maria, UFSM, uma das maiores e melhor conceituadas instituicbes
de ensino publico e gratuito do Brasil, sauda seus estudantes e sua comunidade interna e externa!

Nossa Universidade, idealizada e fundada pelo Prof. Dr. Mariano da Rocha Filho, foi criada pela Lei
N. 3.834-C, de 14 de dezembro de 1960 e instalada em 18 de margo de 1961, como Instituicdo de Ensino
Superior, Autarquia Especial, vinculada ao Ministério de Educagédo, MEC. Atualmente, € composta por quatro
campi nas cidades de Santa Maria, Frederico Westphalen, Palmeira das Missdes e Cachoeira do Sul. A
Instituicdo é reconhecida tanto pela produgdo académica de exceléncia construida sobre os pilares ensino,
pesquisa e extensdo, quanto por ser um espago de respeito as diversidades e de construgédo plural do
pensamento. Em seus quase 58 anos de existéncia, gragas ao trabalho dos servidores técnico-
administrativos em educagao, servidores docentes e a atuagcado destacada do corpo discente, a nossa UFSM
alcangou um padrdo de ensino basico, técnico, tecnoldgico, de graduacéo e de péds-graduagéo, pesquisa e
extensdo que orgulha a todos.

Em Santa Maria, o campus apresenta 11 unidades de ensino agrupadas por area de conhecimento:
Centro de Ciéncias Naturais e Exatas, Centro de Ciéncias Rurais, Centro de Ciéncias da Saude, Centro de
Educacéo, Centro de Ciéncias Sociais e Humanas, Centro de Tecnologia, Centro de Artes e Letras, Centro
de Educacgao Fisica e Desportos, Colégio Politécnico, Colégio Técnico e Industrial de Santa Maria e Unidade
de Educagado Infantil Ipé Amarelo. Também fazem parte da estrutura da UFSM diversos orgaos
suplementares: o Hospital Universitario, o Hospital Veterinario, a Biblioteca Central, o Museu Educativo, o
Planetario, a Imprensa Universitaria, a Editora da UFSM, o Restaurante Universitario, a TV Campus, Radio
Universidade, Centro de Processamento de Dados, Departamento de Arquivo Geral e a Orquestra Sinfénica
de Santa Maria. Toda esta estrutura é fundamental para o aprimoramento da equipe de servidores e para a
formacgao de profissionais qualificados, aptos a satisfazerem suas aspiragdes pessoais e as necessidades da
sociedade.

A comunidade da UFSM é constituida por cerca de 30.000 estudantes, 2.000 docentes e 2.700
servidores técnico-administrativos em educacgao distribuidos em 4 campi e em varios polos de educagao a
distdncia no pais. A Universidade oferta, anualmente, mais de 269 cursos entre ensino basico, médio,
técnico, tecnoldgico, graduagéo, pos-graduagao e extensao. Estudar na UFSM representa a conquista de um
espacgo académico de exceléncia e a colaboragdo junto a uma comunidade acolhedora e comprometida com
a formagéo integral do estudante, com sdlida fundamentacao cientifica e cidada.

A UFSM objetiva o desenvolvimento regional com base na sustentabilidade, na inovagdo e na
conexao com as politicas publicas educacionais que priorizam a construgdo de acesso amplo e democratico
ao ensino no Brasil. Esta instituicdo dos saberes se compromete social e economicamente com a
consolidagédo de espacgos que garantam o ingresso, a permanéncia, a diplomagéo e, ainda, a conexao com
egressos. Ja em 2014, a UFSM atingiu os 50% de reserva de vagas destinadas as agdes afirmativas, além
de ter desenvolvido agdes afirmativas proprias, como as destinadas ao indigena aldeado e as pessoas com
necessidades educacionais especiais. Juntamente a esta dimensdo de respeito a diversidade, a
Universidade desenvolve politicas e agbes visando a permanéncia discente, como a ampliagdo da Moradia

Estudantil, a extensdo do Beneficio Socioeconémico e a implementacdo da Coordenadoria de Agdes
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Educacionais, CAED.

No final de 2014, a UFSM, inserida nas politicas estratégicas para o desenvolvimento local, regional
€ nacional, aprovou, em seu Conselho Universitario, a Agéncia de Inovagao e Transferéncia de Tecnologia,
AGITTEC. A agéncia possui o objetivo de ampliar e intensificar as iniciativas institucionais voltadas a
disseminagao da cultura e da educagao empreendedora. O que permite o fortalecimento da transferéncia de
tecnologia entre universidade, sociedade e empresas e a protecdo do conhecimento e das tecnologias
geradas pela comunidade universitaria.

A estrutura da UFSM, organizagdo, competéncias e funcionamento de cada érgao académico ou
administrativo sédo estipulados por seus documentos principais: o Estatuto e o Regimento geral da UFSM. O
Guia Académico é uma publicacdo oficial, de acordo com a Resolugdo N. 008/1999 da UFSM, dirigida a
comunidade universitaria. No ano de 2015, com a aprovagédo no Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo,
CEPE, da Resolucdo N. 012, este Guia foi institucionalizado em carater normativo. Com o objetivo de
informar a comunidade universitaria, € um instrumento eficaz de orientacdo do sistema educacional e da
estrutura funcional da Universidade, que figura entre as 11 melhores instituigbes de educagéo superior do
pais, segundo o indice Geral de Cursos do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira, INEP. Tal reconhecimento é fruto do esforco e do talento de seus alunos, servidores docentes e

técnico-administrativos em educagéo.

Professor Dr. Paulo Afonso Burmann
Reitor da UFSM
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1 NIVEIS E MODALIDADES DE CURSOS/ENSINO
1.1 EDUCACAO BASICA E TECNICA

A Coordenadoria de Educacao Basica, Técnica e Tecnolégica, EBTT, estabelece um elo
entre as unidades de EBTT:1 Colégio Técnico Industrial, Colégio Politécnico e Unidade de
Educacao Infantil Ipé Amarelo. Tem por atribuicao formular, implementar, monitorar, avaliar e
induzir politicas, programas e agdes de EBTT, atuando em colaboragdo com os demais sistemas
de ensino e os diversos agentes sociais envolvidos na area. E, também, responsavel pela
proposicado de acgdes alinhadas as demandas sociais e aos arranjos produtivos locais, cujo objetivo
€ criar e atualizaras diretrizes nacionais para a oferta de cursos de educacgao profissional e
tecnoldgica em nivel médio.

Neste cenario, e em consonancia com o Plano Nacional de Educacao (PNE) 2014 - 2024, a
Coordenadoria de EBTT age para ampliar e assegurar o acesso, com qualidade, a este importante
instrumento de formacao profissional e pessoal de jovens e adultos e de promocido do

desenvolvimento socioeconémico do pais.
1.2 GRADUACAO

Desde o ano de 1962, a UFSM oferta cursos de graduacao de bacharelado, licenciatura e
tecnologia, em diversas areas. Através dos projetos de expansao, a disponibilizacdo de novos
cursos aumenta gradativamente. A lista atualizada dos cursos de graduacido oferecidos pela
instituicdo pode ser consultada no site www.ufsm.br. A pagina também possibilita 0 acesso ao
endereco eletrénico e outras formas de contato de cada curso.

Para ingressar nos cursos de graduacao, € necessaria a conclusao de curso de Ensino
Médio ou equivalente, conforme a Lei N. 9.394/1996, que estabelece as diretrizes e bases da
educacao nacional. O 6rgao responsavel pelos cursos de graduacado da UFSM é a Pro-Reitoria de
Graduacado, PROGRAD, em parceria com o Departamento de Registro e Controle Académico,
DERCA.

1.3 POS-GRADUACAO

A UFSM oferta cursos de pés-graduacdo em diversas areas do conhecimento, nas
modalidades lato sensu (especializagao) e stricto sensu (mestrado e doutorado).

O o6rgao responsavel pelos cursos de pos-graduacao da UFSM é a Pré-Reitoria de Pds-
Graduacédo e Pesquisa, PRPGP, em parceria com o Departamento de Registro e Controle
Académico, DERCA.

A lista atualizada dos cursos de pés-graduacédo oferecidos pela instituicdo pode ser
consultada no site www.ufsm.br. A pagina também possibilita 0 acesso ao endereco eletrénico e

outras formas de contato de cada curso.
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A poés-graduacdo lato sensu tem como objetivo o aprimoramento técnico-profissional,
contribuindo para a adequacéao profissional as necessidades da regido e do pais. Sdo cursos de
natureza especifica, que resultam no aprofundamento de conhecimentos, no desenvolvimento de
habilidades e na formac&o ou complementagao de competéncias dos futuros mestres.

Para a oferta deste nivel, as instituicdes de educagao superior ndo necessitam de
autorizagdo, reconhecimento e renovagao de reconhecimento, no entanto, devem estar
credenciadas pelo Ministério da Educac¢do, MEC. Este nivel de pés-graduacgéo oferece cursos de
especializacdo e aqueles conhecidos como MBA (Master Business Administration). A duracao
minima dos cursos de especializacao € de 360 horas. Na conclusao do curso, o estudante tem
direito a certificado, diferentemente da pds-graduacdo strictu sensu, que prevé a expedicao de
diploma. A oferta desses cursos esta prevista no Artigo 44, Inciso Ill, da Lei N. 9.394/1996.

A pos-graduacgao stricto sensu, segundo a Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior, CAPES, é voltada a produgao de conhecimento, tecnologia e inovagao. O objetivo é
a formacgao de recursos humanos com amplo dominio de seu campo de saber para o exercicio das
atividades de ensino, pesquisa e extensao, e de outras atividades profissionais em todas as areas
do conhecimento. Ao sistema nacional de pds-graduagdo compete realizar avaliagdo anual sobre
todos os cursos de pés-graduacao stricto sensu, através da area de avaliacdo da Coordenagao de

Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, CAPES, vinculada ao MEC.

e Especializacao

A condicao elementar para ingresso em cursos de especializagdo é a formagao em curso
de graduacédo. O ingresso ocorre por processo de selecdo de candidatos divulgado em edital, de
acordo com o Artigo 44, inciso Ill da Lei N. 9.394/1996. O candidato deve verificar as exigéncias de
ingresso para o curso de interesse nos regulamentos do proprio curso e no edital de selegdo. Ao
final do curso, o discente concluinte recebera o certificado como documento comprobatério da sua

formacao.

eMestrado e Doutorado Académicos

A condigao elementar para ingresso em cursos de mestrado e doutorado é a formagao em
curso de graduacdo. O ingresso em ambos 0s niveis ocorre por processo de selegdo de candidatos
divulgado em edital, de acordo com o Artigo 44, inciso Il da Lei N. 9.394/1996. O candidato deve
verificar as exigéncias de ingresso para cada nivel, nos regulamentos de cada curso e nos editais
de selegcdo. Ao final do curso, o discente concluinte recebera o diploma como documento

comprobatorio da sua formacao.

10
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e Mestrado Profissional

O mestrado profissional tem o objetivo de formar recursos humanos aptos a pesquisa, a
aplicagdo de conhecimentos cientificos, tecnoldgicos e ao desenvolvimento da inovagdo. Além
disso, os concluintes estarao capacitados a melhorar processos para enfrentar questdes praticas
relacionadas a atividade profissional e a atuar na qualificacdo de professores para a educagao
basica. Quando recomendados pela CAPES e credenciados no Conselho Nacional de Educacao,
os mestrados profissionais tém validade nacional e outorga ao seu detentor os mesmos direitos

concedidos aos portadores de titulagdo nos cursos de mestrado académico (CAPES, 2014).

ePo6s-Doutorado

O pos-doutorado se caracteriza como atividade de pesquisa na UFSM, regulamentado pela
Resolugdo N. 002/2005, de 04 de janeiro de 2005. A oferta de vagas desta natureza fica a cargo

dos Programas de Pés-Graduagao.
1.4 ENSINO PRESENCIAL

Ha cursos presenciais na sede e nos campi afastados. No site da UFSM, se encontra a lista
de todos os cursos presenciais por nivel de ensino. As Pré-Reitorias de Graduacido e Pos-
Graduacdo e a Coordenadoria de Educacdo Basica, Técnica e Tecnoldogica sdo os 0Orgaos
responsaveis pelo ensino presencial, em parceria com o Departamento de Registro e Controle

Académico.

1.5 ENSINO A DISTANCIA

Ha cursos a distancia de graduacgdo, pods-graduacao e técnicos, na sede, nos campi
afastados e em diversas cidades-polo. No site da UFSM, se encontra a lista de todos os cursos a
distancia por nivel de ensino e todas as cidades-polo. O Nucleo de Tecnologia Educacional, NTE, é
o setor da UFSM responsavel pelo ensino a distancia, em parceria com as Pro-Reitorias

competentes e com o DERCA.

2 INGRESSO NOS CURSOS

As informacbes relativas ao ingresso discente nos cursos da UFSM sao divulgadas em
documentos oficiais da UFSM, como o Calendario Académico, editais de selecao e noticias no site
da instituicdo.

E responsabilidade dos alunos ingressantes estarem cientes do conteido do Projeto

Pedagogico de Curso e seguirem as normas e orientagdes constantes no documento. O futuro

11
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estudante deve também conhecer os demais documentos oficiais da UFSM que norteiam aspectos
da vida académica, a exemplo de Calendario Académico e resolugoes.

Existem dois tipos de ingresso: ingresso vinculado aos cursos da UFSM e ingresso nao

vinculado, os quais sdo apresentados e exemplificados a seguir.

O ingresso vinculado é aquele que permite ao aluno ligagdo efetiva com o curso no qual
ingressou. O aluno pode cursar todas as disciplinas e concluir o curso, se cumprir as normas
estabelecidas no Projeto Pedagdgico do curso e se renovar a sua matricula a cada semestre,
conforme os prazos estabelecidos no calendario académico vigente. Os exemplos de formas de
ingresso que tém essa caracteristica sao: Processo Seletivo SiSU, Ingresso/Reingresso,
Processos Seletivos de Pds-Graduagéo, entre outros, detalhados a seguir.

O ingresso nao vinculado é aquele que nao gera vinculo com o curso, ndo possibilitando ao
aluno a renovacgao de matricula no semestre ou ano seguinte sem a aprovagdo em nova selegao.
Por meio deste tipo de ingresso, o aluno pode cursar disciplinas, sem a possibilidade de se
diplomar. Sao exemplos as formas de ingresso como Aluno Especial | e Aluno Especial II,

Mobilidade Académica e alguns tipos de Intercambio.

2.1 FORMAS DE INGRESSO NOS CURSOS DA EDUCAGCAO BASICA E TECNICA

O requisito elementar para o ingresso em curso de ensino médio ou cursos técnicos
integrados ao ensino médio é a conclusdo de curso de ensino fundamental. A selecdo de
candidatos é regida pelos editais especificos para cada modalidade desse nivel de ensino,

publicados no site da UFSM.
2.2 FORMAS DE INGRESSO VINCULADO AOS CURSOS DE GRADUACAO DA UFSM

A condicado elementar para o ingresso em qualquer curso de graduacdo presencial ou a
distdncia da UFSM é a conclusao do curso de ensino médio ou equivalente.
O ingresso nos cursos ocorre por processos seletivos regidos por editais, em que constam

todas as normas do certame. Os editais sdo publicados no site da UFSM www.ufsm.br/editais.

A maioria dos processos seletivos para ingresso vinculado da UFSM prevé sistema de
selecao por ampla concorréncia e por cotas. O candidato deve estar atento a publicacdo do edital
no site da UFSM para verificar as diretrizes da selecdo e a adequacao aos requisitos da cota de
interesse para poder fazer a inscricao corretamente e concorrer a vaga.

O processo de Confirmacao de Vaga € o momento em que o candidato aprovado na selegao
deve comprovar que se enquadra na cota escolhida ou na ampla concorréncia, conforme a sua
opc¢ao na inscricdo. As maneiras de comprovar a adequagao na cota de inscrigdo estdo descritas
nos editais de selecdo e se resumem, no geral, a apresentagdo de documentos e/ou entrevista

e/ou pericia médica.

e Processo Seletivo SISU (presencial): o Sistema de Sele¢cao Unificada, SISU, é gerenciado pelo
12
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Governo Federal e regulado junto a UFSM pelo Termo de Adesdo ao SiSU. Trata-se do maior
processo seletivo para ingresso em cursos de graduacao presencial da UFSM. Para concorrer as
vagas, o candidato deve, previamente, ter realizado prova do Exame Nacional do Ensino Médio,
ENEM. Tendo as notas dessa avaliacdo, o candidato se inscreve no SiSU, por meio do site do
Ministério da Educacédo, no prazo estipulado pelo Governo Federal, selecionando a UFSM como
universidade desejada. Apos a inscricdo no SISU, o candidato deve ainda aguardar a publicagédo
de edital da UFSM em seu site. Neste documento constara a listagem de classificados por cota,
normas gerais, prazos e detalhamento d o processo de Confirmacdo de Vaga para o efetivo
ingresso na Universidade. Aqueles candidatos que nao se classificaram, dentro do numero de
vagas, as suas primeiras op¢des de curso para a Chamada Regular do SiSU (“Listdao”) podem
manifestar interesse em participar da Lista de Espera, conforme periodo definido no cronograma
do SiSU/MEC. A UFSM realizara as Chamadas Orais para preenchimento de vagas oriundas da
Chamada Regular a partir da classificacdo dos candidatos em Lista de Espera. As Chamadas
Orais da Lista de Espera sao presenciais. O candidato, seu representante legal ou seu procurador,
nos casos previstos em edital, deve comparecer na data, local e horario definido em edital, munido
de toda a documentagdo comprobatdria exigida em edital. Durante a realizagdo das chamadas
orais, serdo chamados, dentre os candidatos presentes e de acordo com o numero de vagas
disponiveis no edital para cada curso aqueles com as melhores classificagcbes dadas pela nota
obtida na prova do ENEM, na Lista de Espera. As vagas podem migrar entre as cotas conforme

estabelecer o edital de ingresso.

e Processo Seletivo Indigena (presencial): trata-se de um processo seletivo proprio da UFSM, com
vagas especificas para atender a comunidade indigena. Para participar, o candidato deve
comprovar ser indigena aldeado, aguardar a publicagao de edital de sele¢do no site da UFSM e

cumprir todas as orientagdes previstas no documento.

e Processo Seletivo Musica e Danga (presencial): trata-se de um processo seletivo préprio da
UFSM, especifico para os cursos de Musica e Tecnologia, Musica Bacharelado, Musica
Licenciatura, e Danga Bacharelado, que exigem prova pratica. Para participar, o candidato deve
aguardar a publicagdo de edital de sele¢cao no site da UFSM e cumprir todas as orientagdes do

documento.

e Programa de Ingresso de Refugiados e Imigrantes em Situagcdo de Vulnerabilidade Social: trata-
se de um processo seletivo proprio da Universidade, com base na Resolugdo UFSM n° 041/2016
da UFSM. Para participar, o candidato deve comprovar ser refugiado ou imigrante em situacao de
vulnerabilidade social, além de ter concluido o Ensino Médio ou equivalente no pais de origem e

adequar-se as demais disposicdes previstas na resolucao e no edital especifico.

13
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e Processo Seletivo Ingresso/Reingresso (presencial e a distancia): a selecido por
Ingresso/Reingresso é destinada a candidatos que ja tenham ingressado regularmente em algum
curso de graduagao. Ha 5 modalidades previstas na Resolugdo UFSM N. 013/2015 UFSM, que
regulamenta este processo: Reingresso, para egressos da UFSM tenham abandonado ou
cancelado algum curso de graduagao; Transferéncia Interna, para alunos da UFSM que pretendam
trocar de curso; Transferéncia Externa, para candidatos oriundos de outras universidades; Portador
de Diploma, para candidatos ja diplomados em curso de graduagdo; Reingresso com Transferéncia
Interna, para egressos da UFSM que tenham abandonado ou cancelado algum curso e pretendam
reingressar a UFSM em um curso diferente daquele descontinuado. Para participar, o candidato
deve aguardar a publicagdo do edital no site da UFSM, verificar se atende aos requisitos
estabelecidos pelo colegiado do curso de seu interesse e cumprir todas as normas previstas no

documento.

e Transferéncia ex officio (presencial e a distancia): é destinada a servidores publicos federais civis
ou militares, movimentados por necessidade do servigo, e a seus cOnjuges e dependentes legais.
Para solicitar ingresso amparado por esta modalidade, o candidato deve se enquadrar na Lei n°
9.536, de 11 de dezembro de 1997; Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 e ADIN n° 3324, de
2004. Verificando que atende aos requisitos legais, o candidato devera abrir Processo
Administrativo de Transferéncia ex officio no Protocolo Geral da UFSM, com a documentacao
necessaria e comprovante de pagamento da Guia de Recolhimento da Unido, GRU. Recomenda-
se que o candidato procure o site do Departamento de Registro e Controle Académico, DERCA, da

UFSM, para verificar orientagdes pontuais a respeito da documentacao.

e Processo Seletivo Vestibular EaD (a distancia): o processo seletivo aos cursos de graduagéo a
distancia € proprio da UFSM e é regulado por editais de sele¢cdo. O candidato deve aguardar a

publicacéo do edital que rege o certame para seguir todas orientagdes estabelecidas.

e Convénios Culturais entre o Brasil e outros paises: ha convénios culturais que permitem o
ingresso de alunos estrangeiros na UFSM com a possibilidade de conclusdo do curso, como o
Programa-Estudante Graduagao (PEC-G). A selegdo PEC-G é realizada na embaixada brasileira
no pais de origem. O candidato interessado neste tipo de ingresso podera procurar a Secretaria de

Apoio Internacional, SAl, para obter mais informacoes.

2.3 FORMAS DE INGRESSO VINCULADO A CURSOS DE POS-GRADUACAO

A condigado elementar para o ingresso em qualquer programa ou curso de pds-graduagao,

presencial ou a distancia, da UFSM é a conclusao de Curso de Graduagao.
O ingresso nos cursos se da por processos seletivos regidos por editais da Pré-Reitoria de
Po6s-Graduacéo e Pesquisa, PRPGP, em que constam as normas do certame em questdo. Os
14
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editais sdo publicados no site da UFSM www.ufsm.br/editais.

O candidato deve estar atento a publicagdo do edital no site da UFSM a forma e os requisitos
de selecéo.
e Processo Seletivo de Pés-Graduacgao (presencial e a distancia): Para ingressar nos cursos de
especializagcdo presencial e a distancia, mestrado e doutorado da UFSM, o candidato deve se
enquadrar nas exigéncias dos editais de selegcdo, conforme o Artigo 44, inciso lll, da Lei N.
9.394/1996. Cada curso de pos-graduacao estabelece os seus critérios de selegao e a Pré-Reitoria
de Pés-Graduacgao e Pesquisa - PRPGP publica um edital com as normas de cada Programa de
Po6s-Graduacao da UFSM. As datas previstas para a publicacdo dos editais de selecdo para Pos-

Graduacao constam em calendario académico.

e Convénios Culturais entre o Brasil e outros paises: ha convénios culturais que permitem o
ingresso de alunos estrangeiros na UFSM com a possibilidade de conclusdo do curso, como o
Programa-Estudante Pds-Graduacado (PEC-PG). A selecdo PEC-PG é realizada na embaixada
brasileira no pais de origem, em conformidade com o Decreto N. 7.948, de 12 de margo de 2013. O
candidato interessado neste tipo de ingresso podera procurar a Secretaria de Apoio Internacional,

SAl, para obter mais informacgdes.

2.4 FORMAS DE INGRESSO NAO-VINCULADO A CURSOS DA UFSM

e Aluno Especial | de graduacgao: regulamentada pela Resolugado N. 013/1999 UFSM, é destinada
a candidatos diplomados em cursos de graduagao para o preenchimento de vagas em disciplinas
de outros cursos de graduacdo. O processo seletivo se da por meio de edital e, em caso de
aprovagao na selegao, a matricula fica condicionada ao saldo positivo de vagas na turma da
disciplina de interesse do candidato. O aluno que ingressa por esta categoria ndo tem direito a
concluir o curso, pois ndo tem vinculo com a graduagédo, apenas com a disciplina no semestre em

que esta cursando.

e Aluno Especial | de pds-graduacao: regulamentada pela Resolugdo N. 013/1999 UFSM, é
destinada a candidatos diplomados ou concluintes de cursos de graduagido participantes de
projetos de pesquisa na UFSM, a alunos de pds-graduacdo de outras instituicdes e a servidores
publicos diplomados em cursos de graduacao. A selecdo nesta modalidade visa ao preenchimento
de vagas em disciplinas de programas de pds-graduacgdo. O processo seletivo ocorre por meio de
edital e, em caso de aprovacdo na selecdo, a matricula fica condicionada ao saldo positivo de
vagas na turma da disciplina requisitada pelo candidato. Os alunos que ingressam por esta
categoria ndo tém direito a concluir a pds-graduagdo, pois ndo tém vinculo com o curso ou

programa, apenas com a disciplina no semestre em que esta cursando.

15



(Fol. 16 do Guia Académico da Universidade Federal de Santa Maria — UFSM)

e Aluno Especial Il de graduagao: regulamentada pela Resolucdo N. 011/1992 UFSM, esta
categoria é destinada apenas a pessoas com idade igual ou superior a 55 anos, independente de
escolaridade, que queiram participar de disciplinas eminentemente tedricas enquanto ouvintes. A
inscricao é feita na coordenacgao do curso de interesse e a matricula depende de saldo positivo de
vagas na turma da disciplina pretendida. O prazo para a inscricdo e matricula é previsto em
calendario académico. A frequéncia minima de 75% na disciplina da direito ao aluno a um

certificado de participagcado, sem atribuicido de nota ou conceito.

e Mobilidade Académica: regulamentada pela Resolugdo N. 014/2012 UFSM, esta categoria de
ingresso possibilita ao aluno de outras instituicdes brasileiras ou do exterior cursar disciplinas na
UFSM pelo periodo de até dois semestres, com possivel prorrogagcdo por mais um semestre,
mantendo o vinculo com a instituicao de origem. O periodo de inscrigbes nesta categoria é previsto
em Calendario Académico. O aluno de mobilidade académica n&o tem direito a concluir o curso na

UFSM, devendo retornar a universidade de origem no final do periodo.

3 CONSTITUICAO DOS CURSOS E PROGRAMAS DA UFSM

Os cursos de graduacdo e os programas de pos-graduacdo da UFSM tém suas agdes
didatico-pedagogicas orientadas pelo Projeto Pedagogico de Curso, PPC. Com relagcdo a
infraestrutura, os cursos e programas sao organizados em setores administrativos que congregam

o corpo docente e servidores técnico-administrativos em educacgao.
3.1 PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO - PPC

O projeto pedagdgico de curso, PPC, é o documento oficial de cada curso de graduagao e
pos-graduacao, presencial ou a distdncia, em que se orientam as ag¢des didatico-pedagdgicas no
ambito do curso. O PPC fundamenta o planejamento funcional e estrutural de cada curso e, por
isso, é considerado também um instrumento articulador das praticas docentes.

Todo PPC deve estar de acordo com o Projeto Pedagdgico Institucional, PPI, vinculado ao
Projeto de Desenvolvimento Institucional, PDI. Além disso, deve estar em conformidade com
legislagdes nacionais e institucionais pertinentes, como é o caso de legislagdes profissionais e de
diretrizes curriculares nacionais que orientam a formacgao nas diferentes areas.

No ambito do ensino de graduagéo, o projeto pedagogico é normatizado pela Resolugéo
UFSM N. 17/2000. Ja no &mbito do ensino de pds-graduagao, o projeto pedagdgico é normatizado
pela Resolugdo UFSM N. 15/2014.

Ao ingressar em qualquer curso, 0 académico devera cumprir as exigéncias do projeto
pedagdgico vigente do seu curso, com vistas a integralizacao curricular. Durante o seu vinculo com
0 curso, o académico estara sujeito a adaptacdo a novo projeto que por ventura venha a ser

aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e implementado no decorrer do seu
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periodo de integralizacdo. Nao ha direito adquirido por parte do académico sobre vinculagao a

determinada edicado do projeto pedagdgico.

3.1.1 Projeto Pedagégico dos Cursos de Graduagao

O projeto pedagdégico de um curso de graduagdo reune informagcbes essenciais a
caracterizacao e a oferta do curso, como o numero de vagas, a(s) forma(s) de ingresso, o turno de
oferta (diurno ou noturno), o objetivo do curso, o perfil desejado do egresso, a area de atuacao, a
matriz curricular, os prazos para integralizagao curricular, a justificativa para a proposi¢cao do curso
e/ou para a sua reforma, os recursos humanos e materiais que compdem o curso, os dispositivos
de avaliacdo e auto avaliacdo, o papel docente e as estratégias pedagdgicas, as normativas de
estagio e de trabalho de conclusdo de curso, quando houver, e, nos casos de reforma, a

sistematica de adaptagao curricular.

3.1.1.1 Matriz Curricular

Entende-se por matriz curricular o conjunto de disciplinas e/ou demais atividades de ensino
e aprendizagem relacionadas ao ensino, a pesquisa e a extensao, cuja integralizacao é exigéncia
para a obtenc¢ao do grau oferecido.

Os componentes curriculares que integram a matriz curricular de um PPC estruturam-se em
partes fixas e partes flexiveis. Em geral, eles sdo organizados por nucleos, eixos ou areas, que
reunem disciplinas e atividades que apresentam propésitos comuns no processo formativo.

No caso das disciplinas, podem integrar a matriz curricular de um curso disciplinas
obrigatorias, eletivas e complementares de graduacdo. Cada disciplina é organizada por meio de
um programa, que contém informagdes basicas de identificagdo (departamento ofertante, curso,
titulo, cdédigo, carga horaria total e numero de créditos), objetivo geral, conteido programatico e
bibliografia basica e complementar. Os programas de disciplina podem ser acessados pelo
endereco https://portal.ufsm.br/ementario/cursos.html.

A carga horaria total de uma disciplina corresponde ao numero de horas-aula da disciplina
no decorrer de um semestre letivo. Ja o crédito € entendido como uma unidade indicativa da
quantidade semanal de aulas a serem ministradas durante o periodo letivo, para o cumprimento da
carga horaria total. Os créditos podem ser de natureza tedrica, pratica ou teorico-pratica. Nos
cursos de licenciatura, as praticas sdo de duas naturezas: pratica relativa aos conhecimentos
técnico-cientificos préprios da area de formacdo e pratica como componente curricular (PCC),
relativa a experiéncia de aplicacdo de conhecimentos ou de desenvolvimento de procedimentos

proprios ao exercicio da docéncia.
3.1.1.2 Disciplina Obrigatéria

Disciplina obrigatéria é aquela que compde a parte fixa do curriculo de um curso, sendo a
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exigéncia de sua integralizagcdo comum a todos os académicos vinculados.
Em cada PPC, estabelece-se o conjunto de disciplinas obrigatérias a serem cursadas pelo(a)
académico(a), a carga horaria total correspondente e a sequéncia aconselhada para o

cumprimento da integralizagao curricular.

3.1.1.3 Disciplina Eletiva

Disciplina eletiva é uma disciplina integrante da parte fixa da matriz curricular, de escolha
do(a) académico(a), mediante um elenco de disciplinas caracterizadas como tal e previstas para o
cumprimento de uma carga horaria minima. As disciplinas eletivas, quando previstas, garantem

flexibilidade aos projetos pedagdgicos por possibilitarem a formagao em diferentes competéncias.

3.1.1.4 Disciplinas Complementares de Graduacao - DCG

Disciplina Complementar de Graduagcdo — DCG é uma disciplina que integra a parte flexivel
dos projetos pedagogicos dos cursos de graduacao e que se destina a complementar, aprofundar e
atualizar os conhecimentos na area de interesse do(a) académico(a). No projeto pedagdgico,
prevé-se uma carga horaria minima exigida para a integralizacao curricular, mas n&o o elenco de
disciplinas complementares cadastradas no curso.

Para a oferta de disciplinas complementares, o curso podera formar um elenco de disciplinas
ja registradas no Cadastro Geral da UFSM ou criar outras disciplinas novas com objetivo especifico
de atender as demandas da area de formacao.

A DCG é normatizada pela Resolugado UFSM N. 027/1999, disponivel no site da

Universidade.

3.1.1.5 Atividades Complementares de Graduagao - ACG

Atividade Complementar de Graduagado - ACG é entendida como uma atividade de ensino,
pesquisa ou extensao pertinente para a formagdo no ambito do ensino de graduagéo, como é o
caso de participacdo em eventos, atividades de extensao, estagios nao obrigatdrios, atividades de
pesquisa, publicacdo de trabalhos, participagdo em 6rgaos colegiados, monitoria, participagdo em
movimentos estudantis e outras atividades a critério do Colegiado de Curso.

Na matriz curricular de cada PPC, a ACG faz parte do nucleo flexivel e é indicada a partir da
carga horaria minima a ser cumprida pelo académico. Na coordenagdo do curso € possivel
consultar o rol de atividades aceitas como complementares a formagao discente.

A ACG é normatizada pela Resolugao UFSM N. 025/2017. Conforme a qual, a ACG néo
pode ser aproveitada para a concessao de dispensa de conteudos obrigatérios do curriculo do
curso nem das do quadro complementar. A ACG também nao pode ser cadastrada como disciplina

complementar.
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3.1.1.6 Agdes de Extenséao

As acbes de extensao no projeto pedagogico dos cursos de graduacido s&o normatizadas
pela Resolucdo UFSM N. 003/2019, que regula a insercao das agbes de extensido nos curriculos
dos cursos de graduacdo e que assegura, no minimo, 10% do total de créditos curriculares

exigidos para a graduacédo em agdes de extensao universitaria.

3.1.1.7 Integralizacao Curricular

Entende-se por integralizagao curricular o cumprimento das exigéncias minimas fixadas no
PPC para a obtencao do grau. Na matriz curricular, se define uma carga horaria total minima a ser
cumprida pelo académico e os prazos médios e maximos de integralizacdo. O prazo médio é
obtido a partir do niumero de semestres fixado para o cumprimento da sequéncia aconselhada. O
maximo, por sua vez, é obtido a partir do numero médio acrescido de 50%.

Para o processo de integralizagdo nos prazos indicados, no PPC orienta o numero de horas
minimo que deve ser requerido semestralmente por cada académico no periodo da matricula e o

numero de trancamentos que poderao ser solicitados sem prejuizo ao prazo maximo estabelecido.

3.1.1.8 Reforma Curricular

Periodicamente ou sempre que houver necessidade, o projeto pedagdgico de curso podera
ser atualizado. Se as modifica¢gdes pretendidas n&o alterarem o perfil desejado do egresso, o
nome, o turno e a carga horaria total do curso, o projeto pedagdgico sofrera ajuste ou alteragcao.
Se, no entanto, as modificagdes pretendidas alterarem a carga horaria total do curso e modificarem
substancialmente a sua estrutura, o projeto pedagdégico passara por reforma. Todo processo de
reforma requer uma sistematica de adaptacgao curricular dos académicos vinculados.

Os processos de modificagdo de um projeto pedagoédgico tém validade somente apds a
aprovacgao nas instancias competentes. No ambito do ensino de graduagéo, o setor responsavel
por orientar e revisar as propostas de criagcdo e modificagdo de projetos pedagdgicos € a
Coordenadoria de Apoio ao Desenvolvimento de Ensino (CADE/PROGRAD).

3.1.2 Adaptacao Curricular

Entende-se por adaptacéo curricular o processo de adequacao do histérico académico dos
alunos de um projeto pedagdgico a outro que tenha sido aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CEPE) e que esteja em fase de implantagao no curso.

Sempre que houver reforma curricular, sera necessaria a criagdo de um plano de
adaptacgdo para os alunos ingressantes no curriculo anterior. No &mbito da graduagao, a adaptacao
é orientada por uma sistematica de adaptacdo curricular e um quadro de definicdo de

equivaléncias entre o curriculo vigente e o proposto, elaborado pelo NDE a cada reforma curricular.
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As equivaléncias entre componentes curriculares de um projeto pedagdgico vigente e de um
proposto garantem ao académico a continuidade do seu processo formativo e a validacdo de

créditos de componentes curriculares ja integralizados ou concluidos.
3.2 COLEGIADO DO CURSO

O colegiado de curso é a instancia responsavel pela coordenagao das atividades didatico-
pedagdgicas de cada curso. Entre as atribuicbes do colegiado esta a proposicdo dos projetos
pedagogicos de curso e suas reformulagdes, a decisao sobre a vida académica discente no ambito
do curso e a deliberagdo sobre outros assuntos académicos de sua competéncia, em consonancia
com as normativas da UFSM e o PPC.

O colegiado de curso de graduagdo compde-se: | - do coordenador de curso, como
presidente; Il - do coordenador substituto, como vice-presidente; Il - de no minimo trés docentes
de departamentos didaticos, IV - de uma representacdo estudantil; V — de um representante do
conselho da profissdo, e VI — de um representante de associagcdo da profissdo, conforme
estabelece a secdo Il do Regimento Geral da UFSM. As atribuigbes do colegiado de curso sao

definidas pelo Regimento Geral da UFSM.

3.3 COORDENAGCAO DO CURSO/PROGRAMA

A coordenacdo do curso ou programa se constitui pela coordenador de curso e pela

secretaria de apoio.

3.3.1 Coordenador de Curso/Programa de Pés-Graduagao

O coordenador de curso/programa de pos-graduacao € o presidente do colegiado do curso.
Compete ao coordenador gerir as atividades administrativas e académicas no ambito do curso,
primando pelas orientagées do colegiado do curso e pelo cumprimento das normas estabelecidas
nos documentos oficiais da UFSM, especialmente o projeto pedagdgico do curso que representa.
Cabe ao coordenador também orientar e incentivar os académicos quanto ao desenvolvimento das
disciplinas e atividades necessérias a integralizagao curricular e ao aprimoramento individual.

O Coordenador deve estabelecer horario semanal para atendimento presencial no espaco
da Coordenacéao e viabilizar a sua ampla divulgacéo. As atribuigdes do coordenador de curso ou de

programa de pds-graduacao sao definidas no Regimento Geral da UFSM.

3.3.2 Secretaria do Curso

A secretaria de curso ou programa é o 6rgdo de apoio a coordenagdo do curso nos
aspectos administrativos académicos e técnico-operacionais.

E papel do secretario de curso assessorar o coordenador no desenvolvimento de atividades
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administrativas e na comunicagao geral com a comunidade académica, mantendo atualizadas

todas as informacdes referentes ao curso.
3.4 NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - NDE

No ambito do ensino de graduagdo, a responsabilidade pela concepgado, pelo
acompanhamento, pela consolidacdo e avaliagdo do projeto pedagogico € do Nucleo Docente
Estruturante, proposto pelo colegiado de curso. O NDE tem carater consultivo e propositivo em
matéria académica e € composto por um numero minimo de 5 docentes atuantes no curso, com
lideranga académica e producao de conhecimento na area. As atribuicoes do NDE s&o definidas na
Resolugao UFSM N. 031/2017.

3.5 DEPARTAMENTO DIDATICO

O departamento didatico se constitui, de acordo com o estatuto da UFSM, como uma
subunidade da estrutura universitaria que compreende disciplinas afins e congrega docentes com o
objetivo comum de ensino, pesquisa e extensdo. O departamento didatico € administrado pela
figura do chefe de departamento, que realiza sua fungdo com o apoio da secretaria administrativa.

Os departamentos didaticos devem manter estreita relagdo com as coordenagdes de

cursos, no que diz respeito ao planejamento académico e a oferta de disciplinas.

3.5.1 Chefe de Departamento Didatico

Compete ao chefe de departamento, entre outras fungdes, atribuir encargos de ensino,
pesquisa e extensdo ao corpo docente, supervisionar a assiduidade das atividades de docentes e
técnico-administrativos em educacao vinculados ao departamento que representa, zelando pelo
cumprimento do disposto nas normativas da UFSM e dos projetos pedagodgicos dos cursos
atendidos.

As atribui¢cdes da chefia de departamento sao definidas pelo Regimento Geral da UFSM.

3.5.2 Secretaria do Departamento Didatico

A Secretaria do departamento didatico € o setor de apoio administrativo a chefia do
departamento didatico. E papel do secretario de departamento didatico, entre outras funcdes,
assessorar o chefe no desenvolvimento de atividades administrativas e na comunicagédo geral com
docentes e discentes, coordenacdes de curso, setores que tenham relagdo com Departamento e
com a comunidade, mantendo atualizadas todas as informacgdes referentes ao Departamento.

As atribuicbes das secretarias de departamento didatico sdo definidas, na UFSM, pelo
Regimento Geral da UFSM.
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3.6 Coordenadoria Académica

Nos campi fora de sede, a coordenadoria académica equivale aos departamentos didaticos

do campus sede.

4 OFERTA DE DISCIPLINAS

A Oferta de Disciplinas € o conjunto de disciplinas a serem oferecidas no semestre e ano de
forma a suprir a demanda de vagas estimadas em disciplinas obrigatdrias, complementares e por
Resolucdo UFSM n° 032/2015, de cada curso.

E responsabilidade da coordenagdo de curso e dos departamentos didaticos, com a
colaboracao de suas secretarias, elaborar e implementar, no SIE, a oferta de disciplinas para
atender as demandas de cada curso.

Os prazos para construgao da Oferta de Disciplinas e seus ajustes nos sistemas académicos
administrativos da UFSM, como SIE e Portal do DERCA, sao previstos no calendario académico

vigente.
4.1 OFERTA DE DISCIPLINAS OBRIGATORIAS

O processo de oferta inicia na coordenacéo do curso, através da solicitacdo de oferta no SIE,
pela indicacao de disciplinas, turmas, vagas, dias, horarios e, em seguida, pela sua tramitagao.

Compete as coordenacdes de curso verificar quais disciplinas devem ser ofertadas em cada
dia da semana e estimar o numero ideal de vagas por turmas. Além disso, cabe a Coordenacao
utilizar o Portal do DERCA - Configurador de Matriculas, para definir o perfil do aluno que
visualizara as disciplinas pelo Portal do Aluno, para fazer a solicitagdo da matricula.

Apos receber as disciplinas tramitadas via SIE, o departamento didatico deve conferir, alocar
docente(s) as disciplinas e turmas solicitadas pela coordenagido de curso e langar os encargos
didaticos para cada professor, também via SIE.

Finalizadas as duas etapas da Oferta de Disciplinas, ha prazo previsto em calendario
académico para o seu ajuste. E elementar que as coordenacdes de curso e departamentos
didaticos mantenham comunicagcdo visando ao trabalho colaborativo melhorando, assim, a
execucao do evento de Oferta de Disciplinas.

Tao logo sdo definidas todas as especificidades da oferta de cada disciplina e seus ajustes,
compete ao departamento didatico a tramitacado final, a qual possibilitara ao aluno visualizar a
oferta no Portal do Aluno.

Entende-se o evento de Oferta de Disciplinas como consistente quando o aluno do curso néo
enfrenta dificuldades para o acesso as disciplinas por meio do Portal do Aluno, no periodo de

matriculas via web. Durante a matricula, o aluno visualizara as disciplinas no Portal do Aluno
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conforme a oferta no SIE.

Somente poderdo ocorrer mudangas nos horarios e dias da turma de uma disciplina do
ensino superior quando nao houver alunos matriculados ou, caso contrario, quando houver a
concordancia expressa de todos os alunos matriculados na turma. Dessa forma, sdo necessarios a
Coordenacgao e Departamento Didatico planejamento, organizag¢ao, colaborag¢ao e controle durante

o processo de Oferta de Disciplinas.
4.2 OFERTA DE DISCIPLINAS COMPLEMENTARES DE GRADUACAO - DCG

O processo de oferta de DCGs ja cadastradas no curriculo do curso segue as mesmas
etapas da oferta das disciplinas obrigatérias descrita anteriormente. Ou seja, as DCGs séo
solicitadas via SIE e configuradas no Portal do DERCA pelos mesmos setores envolvidos no
processo de Oferta de Disciplinas obrigatérias e no mesmo prazo estabelecido em calendario
académico.

Caso a disciplina ainda nao tenha sido criada, sdo necessarios os tramites de sua criagao.
Depois de criada, se ainda estiver dentro do prazo previsto em calendario académico para a Oferta
de Disciplinas, a coordenagao de curso e o departamento didatico poderado ofertar a nova DCG.
Caso o prazo previsto em calendario académico ja tenha encerrado, € necessario enviar
memorando ao DERCA com a solicitacdo de oferta de disciplina, em que devem ser informados
todos os dados necessarios a oferta como nome e cédigo da disciplina, dia, horario e créditos,
nome do professor ministrante e seu SIAPE.

A coordenacdo de curso e ao departamento didatico, cabe garantir a oferta de DCGs em
numero e horas compativeis com o estabelecido na sequéncia aconselhada ou carga horaria de

DCG do projeto pedagdgico de curso, PPC.

4.3 OFERTA DE DISCIPLINAS DE PRIMEIRO PERIODO DO CURSO

Todas as turmas de disciplinas do 1° semestre do curso destinadas aos ingressantes devem
ser ofertadas com escopo “INVISIVEL — Turma de Calouros” e alocadas em um ou mais blocos,
conforme a necessidade. Essa acao por parte da coordenacado de curso e departamento didatico
possibilita ao DERCA a efetivagdo da matricula automatica para aqueles ingressantes cujo edital
de selecao previa matricula automatica. Se a construgao da oferta das disciplinas de 1° semestre
de curso néao for feita seguindo tais parametros, a matricula automatica dos ingressantes nao
podera ser efetivada pelo DERCA, devendo ser feita, pela coordenagao do curso, no periodo de

ajustes, manualmente no SIE, para cada aluno.

4.4 OFERTA DE DISCIPLINAS PARA ESTAGIO E TRABALHO FINAL DE CURSO DE
GRADUACAO E POS-GRADUACAO
O processo de oferta de disciplinas para Estagios, Trabalhos de Conclusdo de Curso de

Graduacao, Especializacao, Mestrado, Doutorado e Pés-Doutorado ja cadastradas no curriculo do
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Curso segue as mesmas etapas da oferta das disciplinas obrigatérias e DCGs, descrita
anteriormente.

Contudo, deve-se atentar a definicao dos tipos de disciplina e ao cémputo dos encargos
didaticos, de acordo com a Resolugado UFSM n° 042/2016. Situagbes excepcionais de
cadastramento e/ou cOmputo de encargos didaticos deverdo ser submetidas as analises da
PROGRAD ou da PRPGP, mediante abertura de processo administrativo.

4.5 PORTAL DO DERCA

O Portal do DERCA ¢é uma plataforma de apoio a oferta de disciplinas e matricula, a qual
podera ser utilizada pelo Departamento de Registro e Controle Académico e pelas coordenagbes
de curso. O Portal do DERCA possibilita configurar aspectos da oferta de disciplinas e matricula de
forma a atender ao Projeto Pedagdgico do Curso e demais especificidades relativas as rotinas de
oferta e matricula. Os parametros estabelecidos no Portal do DERCA devem ser revisados a cada

semestre pelo DERCA e coordenacdes de curso.

5 MATRICULA EM DISCIPLINAS E SEU AJUSTE

A matricula dos alunos de graduacao e pos-graduacgao é feita por meio do Portal do Aluno da

UFSM ou SIE. As matriculas do ensino basico da UFSM sao detalhadas por edital especifico.

5.1 MATRICULA DE INGRESSANTES NA GRADUACAO PRESENCIAL E A DISTANCIA

Para os alunos que ingressam em cursos de graduagdo pela maioria dos processos
regulares vinculados, a primeira efetivacdo de matricula na UFSM é feita automaticamente pelo
Departamento de Registro e Controle Académico, DERCA, em todas as disciplinas referentes ao
primeiro periodo do curso.

O sucesso da efetivacdo da matricula automatica dependera da correta oferta de disciplinas
feita pelos cursos e departamento didaticos, conforme as orientagdes deste Guia Académico. E
responsabilidade da coordenacéo de curso conferir se a matricula foi efetivada corretamente para
todos os alunos ingressantes no semestre corrente e corrigir eventuais problemas.

Os alunos da graduacgéo presencial ou a distancia que ingressam na UFSM por meio de
Processo Seletivo Ingresso/Reingresso ou por Transferéncia ex officio devem realizar a primeira
matricula sob orientacdo da coordenagao do curso. Nestes casos, a matricula ndo é efetivada
automaticamente, pois a coordenagado de curso analisa o histérico escolar da graduacao anterior
de cada candidato e os orienta a seguir um plano especifico de sequéncia de desenvolvimento de

disciplinas.
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5.2 SAOLICITAQAO DE MATRICULA DE VETERANOS - GRADUACAO PRESENCIAL E A
DISTANCIA

A partir do segundo semestre de curso de todos os alunos de graduagdo da UFSM, a
solicitagdo de matricula em disciplinas deve ser feita através do Portal do Aluno, no site

www.ufsm.br, utilizando seu numero de matricula como login e sua senha.

No Portal do Aluno, o estudante tera acesso a um conjunto de disciplinas ofertadas pelo
curso, das quais deve solicitar as referentes ao semestre corrente, as de seu interesse ou, ainda,
as propostas no plano de desenvolvimento. Recomenda-se que sejam solicitadas todas as
disciplinas previstas na sequéncia aconselhada do PPC.

O aluno ¢é o responsavel pela solicitacdo de sua matricula via web e pela conferéncia do seu
processamento para efetivacdo do pedido de matricula. Caso o pedido de matricula ndo seja
processado corretamente, cabe ao aluno procurar a coordenagao do curso para informar o ocorrido

€, se necessario, ajustar a matricula no periodo estipulado no calendario académico vigente.

5.3 SOLICITAGAO DE MATRICULA DE INGRESSANTES E VETERANOS NA POS-GRADUAGAO

Os alunos dos cursos de poés-graduagao, tanto ingressantes, quanto veteranos, deverao
solicitar matricula via web, No Portal do Aluno, no site www.ufsm.br, utilizando seu numero de
matricula com o login e sua senha, obedecendo aos prazos estabelecidos no calendario
académico vigente ou no edital de selecdo. Em casos especiais, a matricula em Elaboracédo de
Dissertagao/Tese — EDT podera ser solicitada a PRPGP pela coordenacao do curso ou programa.

O aluno é o responsavel pela solicitacdo de matricula via web e pela conferéncia do seu
processamento para a efetivagdo do pedido. Caso a solicitagdo de matricula ndo seja processada
conforme o esperado, cabe ao aluno procurar a coordenagao do curso, no periodo de ajuste de
matricula estipulado no calendario académico vigente, para informar o ocorrido e ajustar o que for
necessario.

O discente somente podera manter matricula ativa em mais de um curso de pds-graduacao
quando: 1 curso for lato sensu cursado ha pelo menos 1 semestre e o outro for stricto sensu, ou na

passagem direta do curso de mestrado para curso de doutorado.
5.4 PROCESSAMENTO DE SOLICITACAO DE MATRICULA VIA PORTAL DO ALUNO

O processamento das solicitacbes de matricula da graduagdo e pdés-graduacgdo via web
ocorre quando o sistema é parametrizado para efetivar as matriculas requisitadas pelos alunos via
Portal do Aluno. Ao processar os pedidos, o sistema considera os pré-requisitos, vagas disponiveis
nas turmas, conflito de horarios e carga horaria maxima.

A conferéncia no Portal do Aluno do processamento dos seus pedidos de matricula e a busca
pelo ajuste de disciplinas é de responsabilidade do aluno. Os prazos para o processamento dos

pedidos de matricula e o para e seu ajuste s&o previstos em calendario académico.
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5.5 PECULIARIDADES TECNICAS DO PROCESSO DE SOLICITACAO DE MATRICULA E
AJUSTE

Para o bom andamento do processo de solicitagdo de matriculas na graduagédo e pos-
graduacado, todas as notas e frequéncias académicas das disciplinas cursadas no semestre
anterior deverao ter sido langadas e encerradas anteriormente pelos professores.

O prazo de solicitacdo de matricula extracurricular, previsto em calendario académico, é o
ultimo periodo em que o sistema de matricula estara aberto as coordenagdes de curso. Apos esse

prazo, nao € possivel ajustar a matricula nas coordenacgoes.
5.6 CARGA HORARIA MINIMA E MAXIMA PARA CURSOS DE GRADUACAO

A carga horaria minima semestral a ser cursada em disciplinas de curso de graduacéo esta
prevista no PPC. A carga horaria minima deve ser obedecida pelo aluno na solicitagdo de matricula
e conferida apdés o processamento da solicitagdo de matricula. Em casos especiais, a
Coordenacgao do Curso podera autorizar o aluno a cursar menos horas do que aquelas previstas no
seu PPC. Os casos especiais quanto a carga horaria minima de matricula deverao ser tratados
pela coordenagao do curso, colegiado de curso e PROGRAD.

A carga horaria maxima para a matricula em disciplinas, por semestre, para o
desenvolvimento da sequéncia aconselhada da grade curricular € 540h, conforme a Resolucao
UFSM n° 014/2000. Os casos excepcionais de necessidade de matricula em carga horaria superior

ao limite serao tratados pelo colegiado do curso, conforme prevé a resolugao.

5.7 PRE-REQUISITOS

Antes de realizar qualquer solicitagdo de matricula em disciplinas, € recomendado que o
aluno verifique na coordenacgao de curso, a grade curricular de pré-requisitos de acesso as demais
disciplinas.

Qualquer matricula efetivada sem a observancia do respectivo pré-requisito podera ser
cancelada em qualquer época do semestre e todas as atividades realizadas até entdo nao teréo

validade.

5.8 DISCIPLINAS EXTRACURRICULARES

A solicitacao de disciplinas extracurriculares é regida pela Resolugdo UFSM N. 015/1999.

E previsto em calendario académico um prazo semestral para a solicitacdo de matricula em
disciplinas que pertencam a outros cursos da UFSM, visando a complementar, aprofundar e
atualizar conhecimentos nas areas de interesse do aluno.

O aluno nédo podera ultrapassar o numero de 10 disciplinas extracurriculares em um mesmo

curso. O discente também deve observar que a matricula em disciplinas extracurriculares sera
26



(Fol. 27 do Guia Académico da Universidade Federal de Santa Maria — UFSM)

permitida apenas a alunos que tenham se matriculado em, no minimo, 180 horas em disciplinas do
curso de origem.

Para efetivar essa agao é necessaria autorizacdo das 2 coordenacgdes de curso envolvidas. A
aprovacado em disciplinas extracurriculares ndo garante o aproveitamento de conteludo ou carga

horaria no curso de origem.
5.9 AJUSTE DE MATRICULA NA GRADUACAO E POS-GRADUACAO

Ha 2 tipos de ajustes de matricula na UFSM: virtualmente, pelo Portal do Aluno, e
presencialmente na coordenacéo do curso. As possibilidades de ajuste s&do: exclusdo de disciplina
solicitada, inclusdo de disciplina e trancamento parcial. Para ambas as acdes de ajuste, existe
prazo estabelecido no calendario académico vigente, o qual deve ser consultado e seguido
rigorosamente.

O ajuste via Portal de Aluno nada mais é do que nova solicitagdo de matricula, com as
mudangas que o aluno julgar pertinentes. Apds o periodo de ajuste via web ha novo prazo previsto
para processamento de matriculas.

O ajuste presencial na coordenacao de curso se da, conforme a anuéncia do coordenador,
no momento em que as alteragdes sao feitas via sistema da UFSM pela coordenacdo ou pela
secretaria.

Apés encerrado o prazo de ajuste de matricula, os alunos dos cursos de graduacgao

presencial que desejarem n&o cursar alguma disciplina poderao solicitar o trancamento parcial.

5.9.1 Trancamento Parcial

Os alunos dos cursos de graduagdo presencial que desistirem de cursar alguma disciplina
apos encerrados os prazos de ajuste de matricula poderao solicitar o seu Trancamento Parcial.
O prazo para a solicitacao de trancamento parcial de disciplina esta previsto em calendario
académico.
O numero maximo de trancamentos parciais de matricula disponiveis para o aluno ¢é igual a
1/5 (um quinto) do numero total de disciplinas que integralizarem o seu curriculo de vinculagéo.
Nao sera concedido trancamento parcial de matricula quando resultar em carga horaria
matriculada inferior a 165 (cento e sessenta e cinco) horas-aula semestrais, no curriculo de

vinculacéo.
5.10 MANUTENCAO DE VINCULO COM OS CURSOS

Ha 3 possibilidades para a manutencao de vinculo com os cursos da UFSM: matricula em
disciplinas, efetivagdo de trancamento total do semestre/ano e efetivagao da situacédo ‘Sem Oferta
de Disciplinas, SOD'.

No geral, a manutengdo de vinculo com os cursos de graduacao e pos-graduacédo da UFSM
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é semestral, exceto para alguns, quando a excepcionalidade vinculagédo esta prevista no PPC, a
exemplo dos cursos anuais.

Os cursos de graduacao a distancia ou de pods-graduagao, presencial e a distancia ndo
preveem o trancamento total do semestre como forma de manutencgao de vinculo.

E de responsabilidade do aluno a solicitagdo da manutencdo de vinculo a cada semestre, ou
anualmente bem como a conferéncia do processamento do pedido, sob pena de perda da vaga no
curso.

Todos os prazos para a solicitacdo de manutencéo de vinculo estdo previstos em calendario

académico, devendo ser seguidos por todos os alunos da UFSM.

5.10.1 Manutenc¢ao por matricula em disciplinas

A matricula em disciplinas é a forma mais comum para a manutengao de vinculo com o
curso. Para solicitar, no prazo estipulado no calendario académico, o aluno deve acessar o Portal
do Aluno com seu numero de matricula como login e senha e requerer as disciplinas de seu
interesse. Em seguida, também em prazo estipulado em calendario, o aluno deve conferir o
processamento de sua solicitacdo. Caso nao tenha sido processada conforme o esperado, ha

prazos previstos para o pedido de ajuste de disciplinas via web ou via coordenagao de curso.

5.10.2 Manutengéao por Trancamento Total do semestre

Esta forma de manutengao de vinculo é prevista apenas para os alunos dos cursos de
graduacao presencial. Nado ha possibilidade de trancamento de disciplinas ou matricula na pos-
graduacao e no ensino a distancia.

A solicitacdo de trancamento total do semestre é feita pelo Portal do Aluno e estara
disponivel apenas na data definida no calendario académico, desde que previsto no projeto
pedagogico do curso ao qual o aluno esteja matriculado. O PPC também deve prever o nimero
maximo de trancamentos possiveis. A validade deste trancamento € de 1 semestre o qual ndo é

contabilizado no tempo total de integralizac&o curricular.

5.10.3 Manutencgéao por Matricula em Sem Oferta de Disciplinas - SOD

A efetivagdo no histérico académico da situacdo Sem Oferta de Disciplina ¢ uma
formalidade administrativa para casos em que nado ha disciplinas a serem ofertadas para
determinado aluno em dado semestre ou ano. Ou seja, é langado vinculo SOD na matricula do
aluno, por razdes excepcionais, quando o curso nao tem condicbes de fazer pelo menos uma

oferta de disciplina a determinado aluno.
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6 ASPECTOS GERAIS ADMINISTRATIVOS DO ENSINO-APRENDIZAGEM
6.1 HORA-AULA

A hora-aula é o tempo de atividades educacionais para ensino-aprendizagem regulamentada
pela Resolucdo UFSM N. 020/2015.

Cada hora-aula tem duragao de 60 (sessenta) minutos, tanto para os cursos diurnos como
para os noturnos. O horario de inicio das aulas de todos os cursos diurnos da UFSM é as
07h30min (sete horas e trinta minutos). Ja nos cursos noturnos da UFSM campi Santa Maria,
Palmeira das Missées e Frederico Westphalen, ¢ as 19h00min (dezenove horas). O horario de
inicio das aulas dos cursos noturnos da UFSM campus Cachoeira do Sul é as 18h00min (dezoito
horas).

As atividades desenvolvidas na hora-aula compreendem iniciacdo cientifica, trabalhos
individuais e em grupo, praticas de ensino e outras atividades pertinentes ao processo de ensino-

aprendizagem propostas em sala de aula, laboratdrio, biblioteca, entre outros.
6.2 OBRIGATORIEDADE DE FREQUENCIA

A frequéncia as aulas teodricas, praticas, aos seminarios ou a quaisquer outras atividades é
obrigatdria para os alunos de cursos presencias de educacao basica e superior. O abono de faltas
€ expressamente vedado, exceto quando amparado pela Lei N. 4.375/64, pelo Decreto-Lei N.
715/69 e pelo Decreto N. 80.228/77.

6.3 FREQUENCIA MINIMA EXIGIDA

A aprovacdo em qualquer disciplina de curso presencial somente podera ser concedida ao
aluno que obtiver, no minimo, 75% de frequéncia nas atividades académicas. O aluno que faltar
mais de 25% das aulas da disciplina ndo podera realizar as avaliacbes parciais e finais.

Compete ao professor ministrante da disciplina verificar e registrar, a cada aula, no respectivo

Diario de Classe, a frequéncia dos alunos matriculados em cada hora-aula ministrada.

6.4 DIARIOS DE CLASSE

O Diario de Classe é o documento disponivel online no Portal do Professor em que se
registra o histérico de ocorréncias dos alunos por turma como frequéncia escolar, notas obtidas
nas atividades, conteudos trabalhados por data.

Ao iniciarem as aulas, o professor deve fazer o controle de presenca dos alunos dos cursos
presenciais pela relagao oficial de matriculados contida no Diario de Classe ou Folha Proviséria de
Chamada. Ao longo do semestre, o docente deve atualizar o Diario de Classe semanalmente.

Caso o0 nome do aluno nao conste na lista, o professor deve orienta-lo a procurar a secretaria
ou coordenacéao do curso para verificar a situagao, pois sua matricula nao foi efetivada.
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Somente é permitida a presenga em aula de alunos regularmente matriculados na disciplina.

Conforme o Regimento Geral da UFSM, Artigo 112, o registro do resultado das avaliagdes
parciais devera ser feito pelo professor ministrante da disciplina no Diario de Classe.

A publicacao oficial dos resultados das avaliagbes (notas) sera efetivada por intermédio do
registro no Diario de Classe e encerramento da turma/aluno e, portanto, serdo visiveis no Portal do

Aluno e no histoérico escolar.

6.5 PLANO DE ENSINO

O Plano de Ensino é um instrumento de organizagdo e planejamento docente. Deve ser
elaborado pelo professor responsavel e homologado pela coordenacgao, para cada disciplina/turma,
a cada inicio de semestre, e disponibilizado aos alunos até o fim do primeiro més do semestre
letivo. O plano de ensino deve conter as informagdes da disciplina conforme o previsto no PPC
(codigo, titulo, objetivo, conteudo programatico, bibliografia basica e complementar), além do
detalhamento da metodologia a ser empregada no desenvolvimento das aulas, dos critérios e
procedimentos de avaliagdo, da execugdo das aulas praticas (quando houver), do cronograma de

atividades e de outras informacgdes consideradas pertinentes.

6.6 CUMPRIMENTO DO PROGRAMA DAS DISCIPLINAS E RECUPERAGCAO DAS AULAS

O programa oficial de cada disciplina devera ser integralmente cumprido dentro das semanas
que totalizam o semestre, respeitado o minimo de 15 encontros, e devidamente registrado no
Diario de Classe, conforme as atividades forem se desenvolvendo.

Quando qualquer eventualidade nao permitir a integralizagdo do programa, sera
indispensavel a recuperagao dentro do periodo letivo e em horario compativel com as demais

atividades dos alunos, excluido o periodo destinado as Avaliagdes Finais.
6.7 AVALIACOES DE CONHECIMENTO E APROVACAO NA DISCIPLINA

Os proéximos itens norteiam os processos de avaliagdo e aprovagao dos alunos da UFSM. O
projeto pedagdgico de cada curso podera estabelecer peculiaridades para avaliagdo e aprovagao
em determinadas disciplinas, que deverao ser respeitadas preferencialmente em detrimento das

normativas deste Guia Académico.

6.7.1 Avaliacao Parcial

Durante os periodos letivos serdo feitas duas avaliagcbes parciais, em periodos estabelecidos
pelo calendario académico. Em casos excepcionais, o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
podera adotar outro procedimento.

As notas das avaliagbes parciais deverdo ser divulgadas aos alunos em até dez dias uteis

30



(Fol. 31 do Guia Académico da Universidade Federal de Santa Maria — UFSM)

apoés sua realizagao, desde que respeitado o prazo minimo de 48 horas que antecede a avaliagao
final.
A avaliacao parcial podera ser composta de tantas verificagbes quantas forem necessarias,

as quais poderao ter pesos iguais ou diferenciados, a critério do professor.

6.7.2 Aprovacgao na disciplina sem necessidade de participacdo nas avaliacoes finais

Estara aprovado na disciplina, sem a necessidade de participagdo em avaliagbes finais, o
aluno que alcancar nota minima igual ou superior a sete, obtida pela média aritmética das
avaliagdes parciais e frequéncia minima regimental de 75%, salvo excepcionalidades previstas no
PPC.

6.7.3 Avaliacao final

A avaliacdo final devera ser composta de um instrumento determinado pelo professor
responsavel pela disciplina. A data e horario de realizagdo das avaliagdes finais deverao estar de
acordo com o horario e dia da semana da oferta da disciplina, além de coincidir com o periodo
estipulado no Calendario Académico.

Respeitados casos previstos em PPC, o aluno que alcancar nota média inferior a sete e
possuir a frequéncia minima regimental devera se submeter a avaliagao final.

E vedado o direito de prestacdo de avaliagdo final ao aluno que ndo possuir a frequéncia
minima exigida de 75%.

A nota minima de aprovagao apés a avaliagao final é cinco, obtida pela seguinte equacao:

Nota Final = (nota média das avaliagGes parciais + nota da avaliagao final) / 2
6.7.4 Prazo para a correcao da avaliagao final e publicagdo do aproveitamento escolar

O prazo para a corregao do instrumento avaliativo é de 2 dias uteis, contados a partir da data
de sua realizacdo. Ja o prazo para a publicacdo do resultado final sera a partir do terceiro dia util
da realizacdo. O resultado devera ser publicado em lugar publico e de facil acesso (mural préprio
da coordenacédo do curso ou do departamento), por pelo menos 2 dias uteis, e no Portal do Aluno.

Conforme a Portaria N. 092/2011, do Arquivo Nacional/Ministério da Justica, a prova é parte
do processo ensino/aprendizagem e, por isso deve ser devolvida ao aluno para que seja utilizada

como objeto de estudo.

Conforme a Portaria N. 092/2011:
ASSUNTO: Provas, Exames, Trabalhos (inclusive verificagbes suplementares).
PRAZO DE GUARDA: Devolugao ao aluno apés o registro das notas.

OBSERVACOES: Eliminar os documentos n&o devolvidos apds 1 ano do registro das notas.
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6.7.5 Banca examinadora para as avaliagdes finais

Nao ha obrigatoriedade da constituicdo de banca examinadora para as avaliacées finais.
Porém, fica assegurada a sua constituicdo pelo chefe do departamento didatico, a todo professor

ou aluno que a solicitar com 15 dias de antecedéncia a realizagdo da avaliagéo.

6.7.6 Notas dos trabalhos académicos

O resultado da apreciacao de cada trabalho académico do aluno, em cada disciplina, devera

ser expresso em notas de 0 a 10. Ha ainda a situacao "I", que significa trabalho incompleto, e
ocorre quando n&o ha possibilidade de registro da nota no semestre letivo vigente por motivo de:

e tratamento de saude;

e estagio curricular;

e alunos do Nucleo de Preparacéo de Oficiais da Reserva (NPOR);

e suspensao de registro por irregularidade administrativa;

e casos omissos que serdo decididos em comum acordo entre o respectivo colegiado de

curso e a Pro-Reitoria competente.

O aluno que tiver situagao em disciplina pré-requisito ndo podera efetuar matricula nas

disciplinas subsequentes sem regularizar a condigao.

A situacdo "I" ndo podera ultrapassar o semestre letivo subsequente. Apds este prazo sera,

automaticamente, registrada a situacao “Reprovado”.

6.7.7 Reviséo das avaliagbes

Os alunos poderao recorrer aos departamentos didaticos para solicitar a revisdo da nota
atribuida em uma avaliagdo, apresentando a fundamentacéo do recurso no prazo de 3 dias uteis
contados da divulgagao do resultado.

- Procedimento para revisdo de nota de avaliagao de disciplina tedrica:

o chefe do departamento devera nomear uma banca revisora, composta de 3 docentes,
excluindo o professor ministrante da disciplina, no prazo de 3 dias Uteis do recebimento do pedido.
A banca devera ter em maos, na data da convocacdo, o gabarito elaborado pelo professor da
disciplina, a avaliagao realizada pelo aluno e o pedido de recurso encaminhado pelo aluno com a
devida fundamentacéo.

- Procedimento para revisao de nota de avaliag&o pratica:

O chefe do departamento devera nomear uma banca revisora, composta de 3 docentes,
excluindo o professor da disciplina, no prazo maximo de 3 dias uteis do recebimento do pedido. A
banca podera elaborar e aplicar um novo instrumento de avaliagao ou utilizar o mesmo instrumento

para reavaliar o aluno de acordo com as peculiaridades de cada disciplina.
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A banca revisora tera um prazo de 5 dias Uteis, apds a sua nomeacgao, para fazer a revisao e

divulgar o resultado.

6.7.8 Recuperacao de avaliagdes

Os alunos que, por motivos devidamente justificados e listados abaixo, ndo comparecerem as
atividades académicas sujeitas a avaliagdo, poderdo requerer, no prazo maximo de 2 dias uteis
desde a data da avaliagao, a oportunidade de realiza-la em outra data, a critério do departamento
didatico competente.

Sao considerados motivos devidamente justificados: doenga que impossibilite o aluno de
realizar a avaliacdo, devidamente comprovada por atestado médico com CID, assinatura, CRM e
data; acompanhamento de familiar de primeiro grau (pais ou filhos) para tratamento de saude,
devidamente comprovado por atestado médico com CID, assinatura, CRM e data; 6bito de familiar
de primeiro grau (pais ou filhos); participagdo em eventos académicos com apresentacdo de
trabalho, desde que avisado com antecedéncia minima de 48 horas ao departamento didatico do

professor da disciplina e comprovada por certificado ou atestado de participacéo.

6.7.9 Regime especial de avaliagdo para a recuperacao de estudos

O aluno que obtiver frequéncia regimental nas disciplinas em que estiver matriculado no
semestre, mas for reprovado por nota, podera se submeter ao Regime Especial de Avaliagao para
recuperacao de estudos no semestre seguinte (Resolugdo UFSM n° 032/2015).

Esta recuperacéao sera feita sem a obrigatoriedade da frequéncia as aulas, com ou sem oferta
regular da disciplina, mas depende das seguintes condi¢des:

1) Que a recuperagdo seja em disciplina cursada uma unica vez e requerida no semestre
imediatamente subsequente a reprovagao por nota. Nos casos de “Situagao 6” (incompleto)
sera considerado “subsequente” o semestre imediatamente posterior a regularizagdo da
situagao.

2) Que se exija a obrigatoriedade da realizagdo das Avaliagdes Parciais e Final, e/ou tarefas
académicas e/ou o cumprimento do cronograma de atividades proposto pelo professor, de
acordo com o que estabelece o Sistema Académico.

Cabe ao colegiado de cada curso, ouvidos os departamentos didaticos, definir quais
disciplinas podem ser recuperadas conforme o previsto na Resolugdo UFSM n° 32/2015.

O registro da frequéncia sera o da primeira matricula e os resultados serdao os do
aproveitamento na disciplina em regime especial de avaliagdo. Na hipétese de reprovacéao, o aluno

devera cursar novamente a disciplina com frequéncia regimental.

6.8 HISTORICO ESCOLAR

Ao final de cada semestre letivo, depois do encerramento das turmas e da divulgagao das
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notas, o aluno devera consultar o seu histérico escolar pelo Portal do Aluno para verificar o registro
de disciplinas e notas. Encontrando qualquer divergéncia, o aluno devera procurar o professor da

disciplina ou a coordenacéao do curso.
6.9 DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

o Utilizar-se dos servigcos que lhe sao oferecidos pela Universidade;

e Participar dos 6rgaos Colegiados, dos Diretérios e Associagdes e exercer o direito a
voto para a escolha dos representantes, nos limites estabelecidos no Regimento
Interno;

e Recorrer das decisbes dos 6rgaos Executivos e Deliberativos, obedecidos a hierarquia e
os prazos fixados no Regimento Geral;

e Zelar pelos interesses de sua categoria e pela qualidade do ensino que lhes é
ministrado;

e Comportar-se de acordo com os principios éticos e morais;

e Respeitar as autoridades universitarias, professores e servidores técnico-
administrativos;

e Zelar pelo patriménio da Universidade destinado ao uso comum e as atividades
académicas;

e Cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral e o Coddigo de Etica e
Convivéncia Discente, bem como as normas em vigor na Universidade;

¢ Manter as informacgdes pessoais e de contato atualizadas.

6.10 REGIME DISCIPLINAR

O regime disciplinar obedecera a legislagcdo em vigor e visa a desenvolver o senso de
responsabilidade entre o pessoal da comunidade académica, criando mentalidade que estimule a

autodisciplina e respeitando o Cédigo de Etica e Convivéncia Discente.

6.11 REPRESENTACAO DISCENTE

O corpo discente tera representatividade nos érgaos colegiados da Universidade, com direito

a voz e voto, conforme determina a legislagdo em vigor.

7 ASPECTOS ADMINISTRATIVOS ESPECIFICOS DO ENSINO-APRENDIZAGEM NA POS-
GRADUACAO

7.1 ACESSO A POS-GRADUACAO

O acesso de alunos nacionais a pés-graduacdo somente podera ocorrer por meio dos editais

publicos da instituicdo. Nao ha possibilidade de ingresso na PG por meio de transferéncia de outra
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IEs ou programa de pés-graduacao da UFSM.

7.2 PASSAGEM DIRETA PARA O DOUTORADO

O discente matriculado em curso de mestrado podera solicitar ao colegiado do programa,
com manifestagao favoravel do orientador, a aprovagao para passagem direta ao doutorado. Para
isto, o discente devera ter cursado, no minimo, doze meses e, no maximo, dezoito meses, além de
ter concluido todos os créditos. Apds a aprovagao da passagem direta, o discente tera até noventa
dias para defender a dissertacdo. A matricula no curso de doutorado sera mantida somente se o

aluno for aprovado na defesa de dissertagdo no prazo concedido.

7.3 COMITE DE ORIENTACAO E ORIENTADOR

Todo discente devera ter um orientador e um comité de orientacdo desde o primeiro
semestre, podendo também ter um coorientador.

O comité de orientagao deve ser formado pelo professor orientador e mais dois membros que
podem ser externos a UFSM e n&o pertencer ao quadro de professores permanentes ou

colaboradores do programa de Pds-Graduagao.

7.4 SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR

O pedido pode partir do discente e/ou do orientador, com manifestagdo do colegiado.

7.5 REPRESENTAGAO DISCENTE

Os discentes terao sua representagao nos colegiados dos programas, na comissao de bolsas
e em outras comissdes que forem criadas, de acordo com os regulamentos de cada programa de
pos-graduacao. A eleigdo para esta representagcdo sera pelos seus pares seguindo sistematica
definida no regulamento de cada programa de péds-graduagdo. O mandato desta representacao é

de um ano, podendo haver recondugéo.

7.6 REGIME DIDATICO

O académico de poés-graduacdo completara a sua formagdo por meio de disciplinas e
atividades de pesquisa, conforme estabelecido no regulamento de cada programa ou curso. A
formacgado em disciplinas sera computada através dos créditos atribuidos a cada uma delas. O
regulamento de cada programa definira a forma de aproveitamento dos créditos obtidos como
discente especial na Instituicdo ou em outras instituicbes de ensino superior, assim como aqueles

cursados no mestrado que poderao ser validados para o doutorado.
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7.7 FLEXIBILIDADE CURRICULAR

Os cursos de pos-graduagdo possuem como caracteristica a flexibilidade curricular a qual
visa a atender a diversidade de tendéncias e de areas do conhecimento. Para isso, a matriz das
disciplinas das propostas pedagdgicas deve ser superior ao requerimento minimo de créditos, de
modo que ao académico seja permitido realizar a parte de ensino da sua formacdo, com escolha

em funcgdo do julgamento seu e do seu comité de orientacao.

7.8 PLANO DE ESTUDOS

O académico tem a responsabilidade sobre a abertura, online, do plano de estudos e das
eventuais atualizacbes. No plano, o discente indicara os trés membros do comité de orientacao
académica, de acordo com as normas do regulamento do programa, e as disciplinas que pretende
cursar ou aproveitar para a integralizacdo da sua atividade no programa. O sistema tramitara do
plano de estudos ao orientador e, em caso de aprovacgao, sera tramitado ao programa, que o
submetera a aprovacgao no colegiado antes da realizagdo da matricula para o segundo semestre do
curso. Ha um tutorial que orienta o preenchimento do plano de estudos, disponivel na pagina web

da Pro-Reitoria de Pos-Graduacédo e Pesquisa, www.ufsm.br/prpgp.

7.9 LINGUA ESTRANGEIRA

Os discentes de poés-graduacdo em nivel de mestrado e doutorado deverao comprovar
suficiéncia em, no minimo, uma lingua estrangeira para cada nivel, conforme definido no
regulamento do programa. Os discentes poderdo cumprir este requisito de acordo com as opgoes e
regulamentacbdes definidas na Resolugdgo UFSM N. 003/2010, que trata das normas para
realizacdo do teste de suficiéncia em lingua estrangeira e aproveitamento de testes de outras

instituicdes. O periodo de validade para aproveitamento dos testes é de 5 anos.
7.10 CREDITOS EM ELABORACAO DE DISSERTACAO/TESE

A matricula em Elaboragao de Dissertacdo/Tese - EDT ¢é utilizada para a manutengcdo do
vinculo sem matricula em disciplinas especificas, no periodo em que o discente se encontra na
fase de elaboracgao de dissertacdo, tese ou trabalho de conclusao. O vinculo por EDT também se
aplica aos semestres em que o aluno n&o esta matriculado em ao menos uma disciplina regular.
Ao final do semestre, o professor orientador devera langar no sistema o conceito final e encerrar a

disciplina.

7.11 ESTAGIO DE DOCENCIA ORIENTADA

A docéncia orientada € a participagao do discente de pds-graduagado em atividades de ensino
36



(Fol. 37 do Guia Académico da Universidade Federal de Santa Maria — UFSM)

na educacgao superior da UFSM, a fim de complementar sua formagao pedagdégica. O numero de
créditos e a exigéncia de exercicio desta atividade deverao estar previstas nos regulamentos dos
cursos. A atividade deve ser desenvolvida sob a supervisdo do professor responsavel pela
disciplina ou por outro professor de carreira do magistério superior designado pelo departamento
de ensino no qual a disciplina esta vinculada. A Resolugdo UFSM N. 018/2008 regulamenta o
Programa Especial para Participacdo em Atividade de Ensino, Pesquisa e Extensdo na
Universidade Federal de Santa Maria por docentes de outras IES, bolsistas recém-doutores e

alunos de pds-graduacgao.

7.12 DURAGAO DO CURSO

O curso de mestrado tem duragao de 4 semestres de matricula e o doutorado, 8 semestres.
O académico de especializagdo tem direito a até 3 semestres de matricula, dos quais o ultimo
destina-se a realizacdo do trabalho final de conclusdo, de acordo com as normas especificas do
curso, com a manutengao do vinculo com a instituicdo através da matricula em MDT. Ao fim deste
periodo, a defesa publica do trabalho de conclusdo é obrigatdria. Se houver necessidade de
prorrogacao do tempo para concluir o trabalho final, em qualquer um dos niveis de pds-graduagao
da UFSM, o discente pode requisitar ampliacao do prazo por até 6 meses. Para tanto, o estudante
deve solicita a prorrogagdo com antecedéncia ao orientador e a coordenagéo do curso, que a
submetera ao colegiado e, no caso de aprovada, encaminhara a requisicdo a PRPGP para a
emissao de portaria de prorrogacéo com o prazo determinado. A partir da publicagdo da portaria, o
DERCA libera o acesso do aluno ao sistema de matricula a fim de manter seu vinculo. Os limites
de duracdo do curso e o numero de créditos necessarios para a sua conclusao estao previstos nos
regulamentos dos programas de pos-graduagao. Para discentes do mestrado académico que nao
tenham sido bolsistas e para os discentes do mestrado profissional, o periodo de prorrogacao
podera ser de até doze meses. Ha um tutorial para realizar o pedido de prorrogacéo de prazo para

a defesa no Manual de Métodos, disponivel no site da PRPGP.

7.13 BOLSAS

Os cursos de mestrado e doutorado da instituicdo possuem cotas de bolsas a distribuir entre
os alunos matriculados que atendam aos requisitos estabelecidos pela comissdo de bolsas dos
programas e pelas agéncias de fomento que as concedem. A distribuicdo destas cotas se baseara
no mérito académico e seguira o processo baseado nos critérios da comissao de bolsas de cada
programa. Para a candidatura e implementagéo da bolsa, o discente deve procurar a secretaria do

programa a que estiver matriculado.
7.14 ASSISTENCIA ESTUDANTIL

O académico de pds-graduacao tera direito a assisténcia estudantil administrada pela Pré-
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Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE).
7.15 FREQUENCIA E AVALIACAO

A frequéncia minima exigida nos cursos de pods-graduacdo é de 75% da carga horaria
programada por disciplina ou atividade. A apresentacao do aproveitamento em disciplinas sera por
meio de conceitos que representam cada qual uma faixa de nota numeérica. Quando nao for
possivel emitir conceito, a representacdo do aproveitamento sera por meio das seguintes
qualificagdes: Aprovado, Nao-Aprovado, Reprovado por Frequéncia e Situagcao Incompleta. Para a
aprovacao, o discente deve obter conceito superior a "C". O docente devera, ao final do semestre,
registrar os conceitos no sistema. Estas informagdes serdo apresentadas ao académico na forma

do Histoérico Escolar.

7.16 PROCESSO DE ABERTURA DE DEFESA DE QUALIFICAGCAO, DISSERTAGAO, TESE OU
TRABALHO DE CONCLUSAO

O processo de solicitacdo de defesa, com a formagdo da comissdao examinadora é
responsabilidade exclusiva do discente. Para tal, o académico devera utilizar o Portal do Aluno, em
um processo online, que receberd a anuéncia do orientador e o tramitara ao programa de pos-
graduacdo. O académico pode abrir uma unica solicitagdo de defesa, ndo sendo possivel abertura
para simples teste.

Apds a abertura do processo de defesa online o discente ndo podera alterar o plano de
estudos. Por isso, se necessitar adequar o plano de estudos devera fazé-lo antes de abrir o
processo. O académico deve certificar-se de que seu plano de estudos esta completo e em
concordancia com o historico escolar. Uma vez salva a solicitagédo, ela passa a existir no sistema
como um processo administrativo eletrénico, e ndo pode ser excluido, somente alterado.

A solicitacdo de defesa serda encaminhada ao DERCA, que fara as conferéncias de
documentos e de atendimento aos requisitos previstos no PPC vigente e, somente sera liberada,
se o historico escolar estiver conforme seu plano de estudos e todos os requisitos especificos do

curso atendidos.

7.17 CONSULTA A PROCESSOS DE DEFESA

Os discentes que estiverem em situagao regular, com vinculo por matricula, poderao fazer a
consulta de situagcido através do Portal do Aluno. Apds o término do vinculo, a consulta deve ser
feita pela pagina web da UFSM, menu Institucional e submenu Consulta a Processos, utilizando
para isto o numero do processo administrativo gerado no momento da abertura do pedido e que

pode ser obtido no espago Resumo do Assunto.
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7.18 EXAME DE QUALIFICAGCAO DE DOUTORADO OU MESTRADO

O discente deve se submeter a um exame de qualificacdo segundo as exigéncias do
regulamento do curso. A responsabilidade pela abertura do processo online é do discente, que

devera entéo ser aprovado pelo orientador e depois pelo colegiado do curso ou programa.

7.19 COMPOSICAO DE COMISSOES EXAMINADORAS

No doutorado, a comissao devera ser constituida por 5 membros efetivos e 2 suplentes, dos
quais, para a qualificagdo, no minimo 1 dos membros efetivos seja externo a UFSM; e, para a
defesa final, 2 membros externos a instituicado. Os membros das bancas devem ser sugeridos ao
colegiado do programa de comum acordo entre orientador e doutorando. No caso de mestrado, a
banca devera ser constituida de 3 membros efetivos e 1 suplente, dos quais, no minimo 1 dos
membros efetivos seja externo a UFSM. O orientador sera o presidente das bancas. A sessao de
defesa devera ser aberta ao publico, no entanto, podera ser fechada no caso de existéncia de

informacoes sigilosas que necessitem confidencialidade e sigilo.

7.20 DISSERTACAO, TESE OU TRABALHO DE CONCLUSAO

A dissertagao, tese ou trabalho de conclusdo devem se constituir de um trabalho préprio,
inédito, redigido em lingua portuguesa ou inglesa, conforme Resolucado 07/2018 da CAPES, além
de seguir as normas de redacdo e formatacdo exigidas pelo manual de elaboracdo da MDT.
Quando a dissertagéao, tese ou trabalho de conclusédo forem organizados na forma de capitulos por
artigos, cada unidade pode ser redigida em lingua e formato referentes as normas particulares ao
caso. A dissertacdo, tese ou trabalho de conclusdao devem ser apresentados a coordenagao do
programa e a banca através de um exemplar para cada membro. Quando o orientador e
coorientador estiverem presentes na comissdao examinadora de defesa de dissertacao, tese ou
trabalho de conclusao, havera um membro efetivo adicional e o coorientador ndo participara da
atribuicdo do conceito final. Apds a defesa, com a aprovacgao do candidato, este devera apresentar
as copias definitivas da dissertagao, tese ou trabalho de conclusao a coordenagéo do programa, de
acordo com o prazo definido pela comissdo examinadora, constante em ata de defesa, com as
modificagbes sugeridas pela comissdo examinadora, ficando a verificagdo das corre¢cdes sob a
responsabilidade do professor orientador. O prazo maximo para esta entrega definitiva sera
concedido pela comissado examinadora. Um exemplar impresso da dissertagéo, tese ou trabalho de
conclusao, acompanhado da versao eletrénica e da respectiva autorizagdo para liberagdao on-line,
devera ser enviado a Biblioteca Central da UFSM. Depois de satisfeitos estes tramites a ata da
defesa da dissertacdo, tese ou trabalho de conclusdo sera encaminhada a PRPGP que a

encaminhara ao DERCA, para emissao do Diploma de Mestre ou Doutor.
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7.21 PROVA DE DEFESA DE DISSERTACAO, DO EXAME DE QUALIFICACAO, DA TESE OU
DO TRABALHO DE CONCLUSAO

O discente tera um tempo maximo de cinquenta minutos para fazer a apresentacao geral de
seu trabalho. A comissdo examinadora atribuira conceito “Aprovado” ou “Nao-Aprovado” e
elaborara uma ata de defesa. Até 2 membros da comissdo examinadora poderao participar da
prova por videoconferéncia. E permitida a utilizacdo de parecer, em detrimento da presenca de
membros nas comissdes examinadoras no exame de qualificagado, na dissertagao, tese ou trabalho
de conclusao, limitadas a 1 membro nas comissées examinadoras de defesa de dissertacéo, ou
exame de qualificagdo no mestrado e de 2 membros nas comissdes examinadoras de defesa de
tese ou exame de qualificagdo no doutorado. O parecer devera ser lido pelo presidente dos

trabalhos no momento da sess3ao.

7.22 CONCLUSAO DO CURSO E OBTENGAO DO TiTULO

A outorga do titulo ou a liberagdo do historico escolar com a conclusdo do curso podera ser
efetuada somente depois de atendidas todas as exigéncias que constam no regulamento do curso
realizado. Estas exigéncias envolvem a entrega de volumes com capa dura, midias contendo copia
eletrénica do trabalho de conclusdo, autorizagdo de publicagcdo e declaracdo de anuéncia do
orientador, além das exigéncias particulares de cada curso ou programa. O curso enviara os
documentos a PRPGP, que conferira a documentacdo e, em caso de estar completa, a

documentacgao sera enviada ao DERCA para a expedi¢ao do diploma.

7.23 COTUTELA E TITULAGAO SIMULTANEA

A cotutela é modalidade académica que permite ao discente de mestrado ou doutorado
realizar sua dissertacido ou tese sob a responsabilidade de 2 orientadores, um no Brasil e outro em
pais estrangeiro.

A titulagao simultédnea ou dupla titulacédo € o dispositivo que permite que um discente de pds-
graduacdo receba 2 titulos académicos ao mesmo tempo, quando sua formagao ocorrer
simultaneamente em instituicdes diferentes.

As caracteristicas e procedimentos a serem adotados para estas modalidades estao
normatizadas na Instituicdo através da Resolu¢do UFSM N. 027/2014 e divulgadas na pagina web
da PRPGP/UFSM.

7.24 POS-DOUTORADO

O processo de oficializagcdo das atividades de pds-doutoramento esta previsto na Resolugao
UFSM n° 02/2005, que Institui o Programa de Pés-Doutorado na Universidade Federal de Santa

Maria. Esta norma veda a realizacdo do pds-doutoramento na instituicdo daqueles interessados
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que sejam servidores da UFSM. Somente os cursos com nivel de doutorado e com conceito
CAPES igual ou superior a 4, recomendados ha mais de 2 anos, poderao acolher interessados no
pos-doutoramento. O prazo de duracdo é de trés a vinte e quatro meses, permitida uma
prorrogacao de até doze meses. A relacdo da documentagdo necessaria para a abertura do
processo estd informada na resolucdo e devera ser enviada a Pro-Reitoria de Pds-graduacéo e
Pesquisa, juntamente com o requerimento padrdo, disponivel na pagina web da PRPGP. A
matricula semestral na instituicado é de responsabilidade do pds-doutorando. Este processo deve
ser realizado independentemente de qualquer outro que venha a ser realizado para a obtencéo de
bolsas de poés-doutorado concedidas por agéncias de fomento. Somente com este processo
previsto na resolucdo da UFSM, o pods-doutorando podera ao final receber o certificado de
realizacdo. Ha um tutorial para realizar a solicitagdo de matricula em estagio pés-doutoral no
Manual de Métodos, disponivel na pagina web da PRPGP, no enderego
http://prpgp.ufsm.br/images/fomularios-diversos/Manual/MANUAL-DE-METODOS. pdf.

7.25 DESLIGAMENTO DO ACADEMICO

O aluno podera ser desligado do programa de pés-graduagdo se receber conceito de
reprovacao em EDT, esgotar o prazo maximo para a conclusdo do curso, apresentar desempenho
insatisfatério, for reprovado em 2 disciplinas ou por 2 vezes na mesma disciplina ou, ainda, se

cometer infracdo disciplinar gravissima prevista no Cédigo de Etica e Convivéncia Discente.
8 PROCESSO DE DIPLOMACAO EM CURSOS DE GRADUACAO

O processo de diplomagdo dos alunos da graduagdo da UFSM inicia quando a ata de
formatura chega ao DERCA. No entanto, antes disso, € necessario a organizagdo dos documentos
dos alunos provaveis concluintes e verificacdo dos respectivos histéricos académicos pelos cursos
e pelo DERCA.

8.1 PROVAVEIS FORMANDOS

Os provaveis formandos sdo os alunos que estdo regularmente matriculados nas ultimas
disciplinas necessarias a integraliza¢ao curricular do curso.

A cada semestre, a coordenacdo do curso (coordenador e/ou secretario) deve verificar no
sistema SIE quais sao os alunos provaveis formandos para informar ao DERCA por meio do envio

de listagem com seus nomes.

8.2 COLAGAO DE GRAU

O ato da colagao de grau, tanto solene quanto em gabinete deve obedecer as resolugdes
vigentes na UFSM.
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O aluno que colar grau deve assinar a ata de colacido de grau. Caso ndo possa comparecer a
colacao, podera ser representado por um procurador legalmente nomeado que deve se apresentar

no local da formatura portando a procuracao e documento de identificago.

8.3 ATA DE FORMATURA E EXTRATO

A ata de formatura é o documento que atesta o acontecimento do evento, descrevendo as
principais acdes. As atas constituem a histéria do curso, logo devem ser numeradas a cada evento
de forma crescente.

O extrato da ata € um resumo em que constam as principais informagdes administrativas
pertinentes ao DERCA, como nome e cdodigo do curso, data do evento, nome e matricula dos
formandos e assinatura do coordenador. O extrato da ata deve ser enviado ao DERCA junto a
copia da ata.

No site do DERCA www.ufsm.br/derca ha modelos de ata e de extrato de formatura.

8.4 EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES — ENADE

O ENADE foi criado pela Lei N. 10.861, de 14 de abril de 2004, e se aplica aos ingressantes
e concluintes dos cursos de graduacao.

Anualmente, o Ministério da Educacgao ou érgao vinculado emite portarias ou editais no Diario
Oficial da Unido que determinam quais cursos e areas deverao participar da avaliagido e os critérios
para a selecao dos estudantes, além das datas de inscrigao e de realizagao da prova.

Os estudantes enquadrados nos critérios estabelecidos sdo obrigados a realizar o exame.
Em caso de enquadramento e nado participagdo, o aluno fica em situagdo irregular, havera
impedimento da expedigédo do diploma de graduacéo, até que a irregularidade seja resolvida.

A inscricado no ENADE ¢ feita pela coordenacdo do curso de vinculacdo. O aluno deve
comparecer a secretaria do curso para verificar se a inscricdo foi realizada com sucesso conforme
a Resolugdo UFSM N. 014/2008.

O aluno deve estar atento a data de realizacdo da prova, se informando na secretaria do
curso e nos sites do INEP, MEC, UFSM, PROGRAD e DERCA. Outras informagdes sobre o
ENADE podem ser encontradas no site da UFSM.

9 AMPARO ACADEMICO
9.1 PROGRAMAS OFERECIDOS PELA PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS - PRAE
9.1.1 Bolsa alimentagéao

Os estudantes com Beneficio Socioecondmico automaticamente passam a receber a “Bolsa
de Alimentacdo”, ou seja, o direito ao acesso aos 3 restaurantes universitarios da UFSM (campus
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central e cidade), nas 3 refeigdes.

Todos os estudantes usuarios dos restaurantes devem apresentar a carteira da Biblioteca
Central. Essa carteira deve ser solicitada pelo estudante por meio do Portal do Aluno, o qual envia
notificacdo informando que a carteira esta disponivel para retirada na secretaria do Restaurante

Universitario |.

9.1.2 Bolsa transporte

A bolsa transporte pode ser solicitada por alunos de graduagao presencial e ensino médio ou
com Beneficio Socioecondmico (BSE) ativo, que necessitam de transporte para se deslocar de sua
residéncia até a UFSM, para o desempenho de atividades académicas curriculares. A UFSM
subsidia 50% do custo da passagem do transporte coletivo urbano para, no minimo 100 dias
letivos, ou conforme disponibilidade orgamentaria. A bolsa transporte deve ser solicitada no inicio
de cada semestre em periodo especifico previsto no Calendario Académico e respectivo edital da
PRAE, o qual contém os critérios e procedimentos necessarios para a solicitagado do beneficio.

Nao serdo considerados, para fim de concessado da Bolsa Transporte, os casos de estagio,

bolsas ou outra atividade diferente do curso do aluno.

9.1.3 Moradia estudantil

Os estudantes que nao possuem familia residindo em Santa Maria tém o direito, apés
aprovacao do BSE, de residir na Casa do Estudante da UFSM.

Os calouros que vao solicitar o Beneficio Socioecondmico poderao residir, provisoriamente,
no alojamento coletivo existente na Unido Universitaria (mediante solicitagdo e preenchimento de
formulario na PRAE).

O estudante que obtiver o BSE tera direito a permanéncia na moradia estudantil. Ja, no caso
de indeferimento do BSE, devera deixar a Unido Universitaria dentro do prazo definido pela PRAE.

E preciso lembrar que a moradia estudantil ¢ um direito do estudante com BSE ativo, com
familia ndo residente em Santa Maria. Por isso, E DEVER do estudante preservar o patriménio
contido na moradia (camas, armarios, etc), a avaria e reposicdo dos itens é de total

responsabilidade do residente.
9.1.4 Bolsa de assisténcia ao estudante PRAE

A BAE-PRAE tem por finalidade contribuir para a implementacado de atividades de ensino,
pesquisa, extensao no ambito da UFSM, para a formagao do aluno de graduagao presencial ou de
Ensino Médio Técnico, a fim de aperfeicoar da pratica educativa conforme Resolugcdo UFSM N.
026/1995.

Esta bolsa é gerenciada pela PRAE, que destina vagas para os centros e departamentos da
instituicdo. Para a admissao e permanéncia nas Bolsas de Assisténcia ao Estudante o aluno deve,
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entre outros critérios, ter obtido um aproveitamento de, no minimo, 50% das disciplinas cursadas
no semestre anterior (alunos calouros estao isentos deste critério).

A escolha dos estudantes como bolsistas é responsabilidade do professor orientador ou do
coordenador do projeto, que podera realizar selegdo por edital especifico. O cadastro é realizado

de forma descentralizada por cada departamento detentor da vaga.

9.1.5 Bolsa de assisténcia ao estudante - HUSM/PRAE

A bolsa BAE-HUSM/PRAE ¢ gerenciada pela coordenag¢ao de Recursos Humanos (CRH) do
préprio HUSM.

Os candidatos a bolsa devem dirigir-se a secretaria da PRAE ou a sec¢ao de bolsas da PRAE,
onde apresentardo uma ficha de encaminhamento.

A PRAE, apés a avaliagdo dos dados apresentados, repassa as informagdes a CRH/HUSM,
que realizara o cadastro dos bolsistas de acordo com suas necessidades e disponibilidades.

A BAE-HUSM/PRAE obedece aos critérios de distribuicdo, admissdo e permanéncia

determinados pela Resolugao N. 026/1995.

9.1.6 Bolsa de monitoria

A bolsa de monitoria € um beneficio ligado a area de ensino, vinculado aos 6érgaos didaticos,

regido e normatizada pela Resolugdo 020/96, apresentada neste guia na seg¢ao “Resolugdes”.

9.1.7 Bolsa de formacgao estudantil

Esta bolsa tem como objetivo auxiliar os alunos de graduacéo presencial na participagcdo em
Cursos, congressos, seminarios, entre outros eventos referentes a formagcao académica, fora do
municipio sede do campus da UFSM ao qual o aluno esteja vinculado.

O aluno devera solicitar a bolsa de interesse académico-cientifico com a respectiva
assinatura do docente do curso ao qual estiver vinculado e entregar a documentagao,
exclusivamente ao DCE, DA ou CEU, que a protocolara, remetendo-a posteriormente a PRAE, até
o dia 10 de cada més ou quando houver bolsas disponiveis, para analise.

O discente podera realizar a solicitagdo a contar 60 dias antes do evento, devendo ser
acompanhada pelo Termo de Compromisso, ou em até 30 dias apds o evento acompanhada pelo
certificado de participacao. Semestralmente, a PRAE divulga os editais que regem a bolsa de

formacao.

9.1.8 Auxilio material pedagogico

O auxilio material pedagdgico pode ser solicitado exclusivamente por alunos de graduagao

presencial com Beneficio Socioeconbmico (BSE) ativo, que necessitam de materiais
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indispensaveis a realizagao de disciplinas nas quais estejam vinculados no semestre corrente. Esta
bolsa deve ser solicitada no inicio de cada semestre em periodo especifico previsto no Calendario
Académico e no edital da PRAE. Este edital contém os critérios e procedimentos necessarios para
a solicitacdo da bolsa e é publicado semestralmente no site da PRAE conforme Resolugdo UFSM
N. 035/2013.

9.1.9 Programa de informatica

A Pro-Reitoria de Assuntes Estudantis dispde de 2 laboratérios de informatica localizados na
CEU 1 e na CEU 2 a fim de que sejam ministrados cursos aos estudantes cadastrados nos
programas de assisténcia estudantil. Outras informag¢des podem ser obtidas diretamente pelo site

da PRAE ou pelos telefones disponiveis na pagina.

9.1.10 Afastamentos para tratamento de saude

9.1.10.1 Regime de exercicios domiciliares para afastamento superior a 5 dias

Em caso de incapacidade de frequentar as aulas nos termos do Decreto-Lei N. 1.044/1969,
por periodo superior a 5 dias, os alunos poderao requerer exercicio de atividades domiciliares.

Poderao solicitar este beneficio, os alunos portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas,
infeccdes, traumatismos ou outras condigdbes morbidas, distirbios agudos ou agonizados,
caracterizados por: incapacidade fisica relativa incompativel com a frequéncia aos trabalhos
académicos, desde que se verifique a conservacdo das condigbes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade académica em novos moldes.

O requerimento devera ser feito pelo aluno ou representante, em até 10 dias uteis da
emissao do atestado médico, por meio de abertura de processo administrativo no Departamento de
Arquivo Geral da UFSM em Santa Maria, ou pela entrega de solicitagdo na secretaria dos cursos
dos campi afastados que, por sua vez, encaminhara a documentagao ao DAG.

O inicio, o término e a ampliagao do afastamento serdao determinados por atestado médico.

O aluno devera manter contato com o departamento didatico e com os professores das
disciplinas para o desenvolvimento de atividades académicas substitutivas. Nos casos de
concessao de exercicios de atividades domiciliares em que a situacdo de saude impossibilite a
presenca nas avaliagcbes parciais, estard assegurado ao aluno o direito a realizagdo de avaliacao
final em data acordada com ao departamento didatico, de acordo com o previsto para a situacao
“Incompleto”.

Os documentos necessarios a abertura do processo administrativo de exercicios de
atividades domiciliares sdo os seguintes:

- requerimento dirigido a coordenagdao do curso solicitando o regime de exercicios
domiciliares;

- atestado médico original ou que confira com o original, contendo o "Codificacao
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Internacional da Doenca", CID, o numero de dias de afastamento, a identificacdo do médico com
CREMERS (assinatura e carimbo) e data de emissao.

Apobs a abertura do processo administrativo no DAG, ele sera encaminhado a coordenagao
do curso. A coordenagdo encaminhara o processo administrativo ao Servigo de Pericia Oficial em
Saude da UFSM, para a emissao de parecer, ficando a critério da pericia médica a convocacéo do
aluno para avaliagdo presencial. Em seguida, o processo devera retornar a coordenag¢ao para
ciéncia. Em caso de deferimento da solicitagdo, a coordenacdo de curso devera informar os
departamentos didaticos envolvidos e o aluno. A Ultima etapa para a finalizacdo do processo é o
seu encaminhamento ao DERCA para arquivamento.

O regime de exercicios domiciliares ndo sera concedido para disciplinas com atividades
praticas (laboratério, prancheta, ambulatério ou equivalentes), para as que exigem estagio

supervisionado ou para as oferecidas em periodos concentrados.

9.1.10.2 Regime de exercicios domiciliares para alunas gestantes

As alunas gestantes poderao ser assistidas pelo regime de exercicios domiciliares instituidos
pelo Decreto-Lei n° 1.044/69, a partir do oitavo més de gestacédo e durante 3 meses, conforme a
Lei n® 6.202/75;

O procedimento para a solicitacdo de regime de exercicios domiciliares € 0 mesmo para o

afastamento superior a 5 dias descrito no item anterior.

9.1.10.3 Regime de exercicios domiciliares para afastamento inferior a 5 dias

Os afastamentos para tratamento de saude por tempo inferior a 5 dias ndo configuram
regime de exercicios domiciliares prescindindo de analise do Servico de Pericia Oficial em Saude
da UFSM.

Os alunos que, por motivo de tratamento de saude, ndo puderem comparecer as atividades
académicas avaliativas poderao justificar a auséncia ao departamento didatico competente a fim de
remarcar as datas das avaliagdes.

No prazo de até 2 dias uteis apdés a data da avaliagdo nado realizada, o aluno devera
apresentar o atestado médico original ou que confira com o original, contendo o numero da
Codificacao Internacional da Doenca, CID, niumero de dias de afastamento, identificacdo do
médico com CRM (assinatura e carimbo) e data de emissdo, ao departamento didatico

competente.

9.2 COORDENADORIA DE AGOES EDUCACIONAIS

A Coordenadoria de Acgbes Educacionais € composta por 3 nucleos e busca prover

assisténcia pedagodgica e condicbes de permanéncia aos alunos e servidores da UFSM.
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9.2.1 Nucleo de Acessibilidade

Com o objetivo de oferecer condi¢gdes de acessibilidade e permanéncia aos alunos e
servidores da universidade, foi criado, no ano de 2007, o Nucleo de Acessibilidade.

A fim de facilitar o encaminhamento das demandas de acessibilidade foi instituida também
a Comissdo de Acessibilidade. Esta comissdo é composta por representantes das unidades
universitarias, dos 6rgaos suplementares, dos 6rgaos executivos e das Pro-Reitorias da UFSM.

As agbdes do Nucleo de Acessinbilidade sao voltadas a alunos e servidores que apresentam

ou contatam as seguintes necessidades educacionais especiais:

Transtorno do Espectro Autista

Altas habilidades/superdotacao

Deficiéncias

Surdez

As principais competéncias do Nucleo de Acessibilidade da UFSM séao:

Orientagao para adequagao frente as barreiras pedagdgicas, fisicas, urbanisticas ou de

transporte, comunicacionais;

Orientagdes a comunidade universitaria referente a tecnologias e equipamentos

especializados indicados as necessidades educacionais especiais;

Esclarecimentos em relagcdo a legislagido brasileira referente as necessidades

educacionais especiais;

Assessoria a comunidade universitaria nas questdes que envolvem acessibilidade.

9.2.2 Nucleo de Apoio a Aprendizagem

O Nucleo de Apoio & Aprendizagem atua em parceria com o Anima, Nucleo de Apoio a
Aprendizagem na Educacéo, desenvolvendo minicursos e realizando atendimento aos estudantes
da UFSM.

9.2.3 Nucleo de Agdes Afirmativas Sociais, Etnico-Raciais e Indigenas

O Nucleo de Acgdes Afirmativas Sociais, Etnico-Raciais e Indigenas tem o objetivo de
acompanhar e monitorar o acesso, a permanéncia e a aprendizagem dos estudantes cotistas de
escola publica, pretos, pardos, quilombolas e indigenas da UFSM, por meio de acbes e
adaptagbes, no atendimento ao Programa de Acg¢des Afirmativas, se baseando no principio da
reducdo das desigualdades educacionais e sociais, incluindo as a¢des de carater homoafetivas e
do etnodireito (UFSM, 2016).
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10 DESLIGAMENTO DISCENTE DA UFSM

Ato por meio do qual o aluno perde o vinculo com a universidade por iniciativa propria ou

institucional.

10.1 SOLICITADO PELO ALUNO

e Cancelamento de curso
Ocorre quando o aluno solicita o cancelamento de vinculo com o curso mediante
requerimento entregue ou enviado ao Departamento de Registro e Controle Académico, DERCA.
Orientagdes detalhadas sobre a solicitagdo de cancelamento de curso, estdo disponiveis no

site do DERCA www.ufsm.br/derca.

Nao é possivel reverter o cancelamento de curso, portanto, o aluno deve estar ciente que o
eventual retorno dependera de nova selegado de ingresso, conforme os processos disponiveis na

UFSM e o enquadramento do candidato as normas da selecéo.

10.2 EFETIVADO PELA UFSM

e Abandono

A perda de vinculo com a UFSM por abandono de curso é efetivada pela instituigdo quando
nao ocorre efetivacdo de matricula ou trancamento total do semestre por parte do aluno.

Apos o prazo de solicitacdo de trancamento total do semestre previsto em calendario
académico, o DERCA verifica quais alunos estdo sem matricula ou sem trancamento total do

semestre e efetiva a situagao de abandono para cada um deles.

e Nos termos da Lei n°® 12.089/2009

Poderao ter o curso cancelado aqueles alunos que estejam matriculados em mais de um
curso de graduacao na UFSM. Depois de finalizado o processo de confirmagao de vaga, caso o
aluno matriculado em mais de um curso nao tenha manifestado formalmente o seu interesse em
cancelar um deles, o cancelamento sera efetivado pelo DERCA, conforme prevé a Lei N.
12.089/20009.

e Por incompatibilidade com o Regimento Geral da Pés-Graduagao
Constatado que o aluno esta em desacordo com o Regimento Geral de Pés-Graduagéo, o

DERCA podera efetivar o cancelamento do curso a qualquer tempo.

e Por decisao judicial
Em decorréncia de processos judiciais, a UFSM podera efetivar o cancelamento de curso

conforme a ordem das autoridades competentes.
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e Por decurso de prazo de integralizagao curricular

Os ingressantes nos cursos de graduagao serao cientificados dos prazos da integralizagao
curricular de forma inequivoca, bem como da orientagao acerca do Plano de Acompanhamento
Pedagdgico por parte da coordenacgao do curso. Este tipo de desligamento discente esta amparado
pela Resolugdo N. 033/2015, que regulamenta o processo de acompanhamento pedagdgico e o

cancelamento de matricula e vinculo com a Universidade Federal de Santa Maria.

e Por ter cometido infragdo disciplinar gravissima, de acordo com o Cédigo de Etica e Convivéncia

Discente.

11 NUCLEO DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL E UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL - UAB

A Universidade Aberta do Brasil, instituida pelo Decreto 5.800, de 8 de junho de 2006, € um
sistema integrado por universidades publicas que oferecem cursos de nivel superior, graduagéo e
pos-graduacao, por meio da educagao a distancia.

A Universidade Federal de Santa Maria oferece atualmente doze cursos de graduacgao,
treze de pés-graduagdo e um tecndlogo nesta modalidade, em aproximadamente 40 polos
distribuidos nos estados do Rio Grande do Sul e do Parand. Para isso, conta com um Nucleo de
Tecnologia Educacional, NTE - UFSM/UAB, e uma equipe especializada para atender as

demandas dos cursos, alunos e docentes.
11.1 POLOS DE APOIO PRESENCIAL

No ambito do sistema UAB, o polo é uma estrutura académica de apoio pedagdgico,
tecnoldgico e administrativo para a realizagdo das atividades de ensino e aprendizagem dos cursos
e programas EaD. Os cursos ofertados s&o de responsabilidade das instituicbes de ensino superior
formadoras e os polos sao de responsabilidade dos respectivos municipios.

A fungao do polo é disponibilizar para os estudantes, o acesso aos meios e as tecnologias
de informacdo e comunicagao necessarias para a mediagao didatico-pedagdgica dos cursos a
distdncia. Para isso, o polo deve dispor de infraestrutura adequada e recursos humanos de
qualidade, proporcionando aos estudantes um espago com as condicdes minimas necessarias

para o seu processo de ensino e aprendizagem.

11.2 REGRAS GERAIS DOS CURSOS DE EDUCAGCAO A DISTANCIA

Os cursos da educacdo a distancia tém a mesma duragdo dos cursos presenciais. Os
diplomas e certificados expedidos tém validade nacional assegurada pela legislacao vigente.
Todas as relagdes administrativas (processo seletivo, matricula, certificagdo e outros) sao

mantidas entre o estudante e a instituicdo de ensino ofertante do curso.
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Os cursos ofertados pela UAB/UFSM sao de caracter irregular, atendendo a publicagao de
edital pela Secretaria de Educacéao a Distancia da CAPES, DED/CAPES.

Diferentemente dos cursos presenciais, os cursos EaD nao sdo ofertados todos os anos e
semestres, de forma que no caso de reprovagdo em uma disciplina, o aluno EaD néo tera
garantida uma segunda oferta da mesma disciplina.

Existe resolugdao da UFSM que permite que o estudante da EaD reprovado por nota em uma
disciplina, possa se matricular na mesma no semestre seguinte e refazer as atividades e provas da
disciplina, mas nao existe necessariamente acompanhamento de tutores e professores nesta turma
de Resolucdo UFSM N. 032/2015.

11.3 MATRICULA EM DISCIPLINAS DE CURSOS A DISTANCIA

A matricula é o ato pelo qual o aluno institui o vinculo com a UFSM (calouro) ou o renova
(aluno regular veterano) e, assim, esta apto para escolher as disciplinas. Este vinculo deve ser
renovado semestralmente, pelo Portal do Aluno, da mesma forma que o aluno presencial. O
acesso ao portal deve ser realizado utilizando login e senha, porém, o aluno sempre deve estar
atento aos prazos pré-estabelecidos no Calendario Académico.

O estudante também deve observar critérios de compatibilidade de horarios, pré-requisitos e
limites de carga horaria. Além disso, para o aluno EAD, ndo existe a op¢cdo de Trancamento de
Disciplinas.

Quando algum aluno perder o prazo para a realizagdo de matricula, a possibilidade de
solicitar vagas em disciplinas ficara automaticamente bloqueada. Para desbloquear, o aluno devera
justificar por escrito a coordenagdo de seu curso, que, se considerar pertinente, enviara um
memorando a PROGRAD solicitando matricula em disciplinas. Ao final do prazo, o aluno que nao

estiver matriculado em disciplinas ficara em situagao de abandono, perdendo o vinculo.

11.4 CATEGORIAS PRINCIPAIS DE ALUNOS NA EDUCAGCAO A DISTANCIA

- Aluno regular veterano: este aluno ja possui senha fornecida pela biblioteca da UFSM e
realiza a cada semestre a solicitagdo de matricula via Portal do Aluno.

- Aluno calouro: aluno que institui o vinculo através dos atos de confirmacdo de vaga e
posterior matricula via web. Apds a confirmagao de vaga junto ao DERCA, o aluno calouro recebe

o login e a senha para acesso ao Portal do Aluno.

11.5 ATIVIDADES DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM NO EAD

Acontecem através do cumprimento das atividades programadas no ambiente Moodle, de
acordo com cada disciplina, e pela realizacao de exames presenciais.

Os alunos dos cursos EaD precisam fazer pelo menos uma prova presencial por disciplina,
no polo de lotagao, cujo valor minimo é de 60% da nota final. Os outros 40% podem ser atividades
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avaliativas executadas no ambiente virtual, Moodle.

Além da realizagdo de provas, podera haver a obrigatoriedade de outros momentos
presenciais destinados a estagios obrigatérios, defesa de trabalhos de conclusdo de curso entre
outros. As atividades presenciais obrigatorias se realizam no polo de apoio presencial ou na propria

sede da instituigao.

11.6 AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO-APRENDIZAGEM - MOODLE

A plataforma Moodle é uma extensdo virtual da sala de aula, que pode ser acessada por
meio de qualquer dispositivo com acesso a internet. E a principal plataforma de sustentacdo das
atividades do aluno na modalidade EaD, funcionando também como um espacgo de apoio ao ensino
presencial.O Moodle viabiliza o acesso aos conteudos disponibilizados pelos professores, além de

atividades, debates em féruns de discussdo, mensagens, entre outros recursos.

11.7 PROFISSIONAIS DO SISTEMA UAB

e Principais atribui¢des dos tutores:
¢ mediar a comunicacdo de conteudos entre o professor e os estudantes;
e acompanhar as atividades discentes;
e apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;
¢ manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem, AVA;
e responder as solicitacdes dos alunos;

o estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes.

e Principais atribuicdes do professor-pesquisador
e elaborar e entregar os conteudos dos modulos desenvolvidos ao longo do curso;
¢ adequar conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia a linguagem da EaD;
e coordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em suas disciplinas;
e apresentar relatério do desempenho dos estudantes e do desenvolvimento da

disciplina ao coordenador de curso.

e Principais atribui¢des do coordenador de curso:
e coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;
e participar de atividades de capacitacao e de atualizagao;
¢ realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selegao e capacitagao
dos profissionais envolvidos no curso;

e elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avaliagao do
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aluno.

e Principais atribuicdes do coordenador de polo
e coordenar as atividades docentes, discentes e administrativas do polo de apoio
presencial;
e garantir as atividades da UAB a prioridade de uso da infraestrutura do polo de apoio;
e participar das atividades de capacitacao e atualizacao;

e relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador do curso.

12 ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA UFSM LIGADA A ASPECTOS ACADEMICOS
12.1 PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO

Compete a Pré-Reitoria de Administragao, PRA, coordenar, fiscalizar, supervisionar e dirigir
os servicos administrativos da Universidade. E ela quem executa a politica definida pelo Conselho
Universitario referente a area administrativa, promove a integracdo dos diversos 6rgaos da area e
coordena as atividades de administragao financeira e contabilidade, material e patrimbnio, servigos
gerais, processamento de dados, arquivo e microfilmagem.

Sao vinculados a Pro-Reitoria de Administragdo para fins de supervisdo administrativa os
seguintes o6rgaos: Departamento de Material e Patriménio, Departamento de Contabilidade e
Financas, Centro de Processamento de Dados, Imprensa Universitaria, Biblioteca Central e

Departamento de Arquivo Geral.
12.2 PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Cabe a Pro-Reitoria de Planejamento, PROPLAN, coordenar as atividades de planejamento,
orcamento e modernizagdo administrativa no ambito da Universidade, assim como emitir parecer
sobre convénios, contratos, ajustes e acordos. Quando necessario, propde programas de
expansao fisica. Analisa informacgdes internas e externas a Universidade, necessarias a avaliagcao
do esforco educacional e a tomada de decisdo. A PROPLAN é composta pelas seguintes
Coordenadorias: Coordenadoria de Planejamento e Avaliagdo Institucional, COPLAI,
Coordenadoria de Planejamento Administrativo, COPLAD; Coordenadoria de Planejamento
Econémico, COPLEC; Coordenadoria de Projetos e Convénios, COPROC; Coordenadoria de

Planejamento Informacional, COPLIN.
12.3 PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Compete a Pro-Reitoria de Graduagdo, PROGRAD, coordenar, supervisionar e dirigir a
execugao das atividades de ensino dos cursos de graduagdo. A PROGRAD orienta, coordena e
avalia as atividades académicas e estabelece suas diretrizes. Analisa as propostas de curriculos e

suas alteracdes. Propde a abertura e desativagdo de cursos e o remanejo de vagas. Coordena as
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atividades académicas dos departamentos didaticos e a publicagdo do catalogo dos cursos, do
guia académico, das normativas de matricula, do calendario académico e dos manuais do
candidato dos processos seletivos de graduacdo. Estipula e regula o planejamento académico,
propde resolugdes e normativas relativas as acbes de ensino e a vida académica. Compdem a
PROGRAD, a Coordenadoria de Planejamento Académico, COPA, e Coordenadoria de Apoio ao

Desenvolvimento do Ensino, CADE.

12.4 PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA

A Pré-Reitoria de Pés-Graduagao e Pesquisa, PRPGP, coordena, supervisiona e dirige a
execucdo de atividades de ensino de pés-graduacgdo. Estimula e acompanha as atividades de
pesquisa, expede certificados, analisa propostas de cursos, matriculas e programas. Ela é o 6rgao

responsavel pela mediagao com as fontes financiadoras de pesquisa.

12.5 PRO-REITORIA DE EXTENSAO

A Pré-Reitoria de Extensdo, PRE, atua como agente facilitador do processo de interagéo
dialégica entre sociedade e universidade, fomentando e articulando ag¢des de extensao,
estimulando a construgcdo de relagées multi, inter e transdisciplinares e interprofissionais entre
setores da Universidade e da sociedade. Também dirige o financiamento das ac¢des extensionistas,
valoriza as agdes de extensédo interinstitucionais estabelecidas por consoércios, redes e demais
parcerias orientadas para o intercambio e a solidariedade. Além disso, a PRE tem papel
fortalecedor do Férum Regional Permanente de Extensdo, alinhada com as agbes de
internacionalizagao implementadas no dmbito da UFSM, objetivando o intercAmbio e a cooperagao
internacional entre instituicbes de ensino, pesquisa e extensdo. A Proé-Reitoria de Extensao
coordena a implementagdo, o acompanhamento e a avaliagdo da politica de extensdo no ambito
da UFSM.

12.6 PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Em 18 de dezembro de 1996, foi marcado o inicio de uma nova era na administracao de
recursos humanos na UFSM. Nesta data, a proposta de reestruturagdo do Departamento de
Pessoal em Pro-Reitoria de Recursos Humanos foi aprovada pelo Conselho Universitario.

A atual Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas, PROGEP, esta constituida de 3 funcdes de
assessoria e 4 coordenadorias. As funcbes de assessoria sdo: assisténcia, secretaria
administrativa e pericia médica.

A Coordenadoria de Pagamentos é responsavel pelo controle e manutencao do sistema de
pagamentos, atendimento financeiro e controle orgcamentario. A Coordenadoria de Concessoes e
Registros se envolve com andlises e concessoes, classificagdo de cargos, cadastros, pensdes e
aposentadorias. A Coordenadoria de Ingresso e Aperfeicoamento se dedica ao recrutamento,
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selecao, colocagao, educagao, desenvolvimento, integracdo, acompanhamento e avaliagdo dos
servidores. A Coordenadoria de Qualidade de Vida do Servidor congrega as atividades do
Programa de Ac¢ao Social, PAS, Servico Social e Psicolégico, e visa a atender aos anseios da
comunidade universitaria quanto as condicbes de trabalho e suas repercussbes na saude,
motivacdo e desempenho do servidor. Pretende implementar campanhas preventivas de saulde,

motivacao e desempenho do servidor.

12.7 PRO-REITORIA DE INFRAESTRUTURA

Compete a Pro-Reitoria de Infraestrutura, PROINFRA, planejar, administrar, coordenar,
operar, supervisionar, fiscalizar, executar, manter e controlar os servicos de telefonia, transporte e
oficina, vigilancia, portarias, mudancas, limpeza e recolhimento de rejeitos, urbanizacdo e
ajardinamento, prevengao e combate ao fogo; utilizagdo dos apartamentos residenciais, contratos
de funcionamento dos bares, lancherias e demais permissbes de uso de imodveis; projetos,
especificagbes, orcamentos e execucao de obras novas ou reformas de prédios e de infraestrutura
de redes e do sistema viario; projetos, especificagcbes, orgamentos e execucdo de obras de
manutencao de prédios, de infraestrutura e de redes de agua, saneamento basico, luz e telefone;
contratos de limpeza e manutencio, elaborar e sugerir convénios com entidades publicas e

privadas, no ambito da Universidade.

12.8 PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

A Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis, PRAE, é o 6rgdo administrativo da UFSM que
planeja, operacionaliza, supervisiona, orienta e, juntamente com os académicos, interage nas
atividades universitarias que abrangem o campo cultural, social e assistencial da politica de
assisténcia estudantil desta instituicdo. As ag¢des desenvolvidas pela PRAE tém como objetivo
principal garantir o acesso e a permanéncia dos estudantes na UFSM, dentro de uma perspectiva
de inclusao social, formagao ampliada, produgdo de conhecimento, melhoria do desempenho
académico e da qualidade de vida da comunidade estudantil. A Pro-Reitoria mantém didlogo
constante com o movimento estudantil, através das suas representagcdes e coordenacdes das
casas de estudantes. Compdem a PRAE, o Setor de Beneficio Socioeconémico, SBSE, o Setor de
Atencao Integral ao Estudante, SATIE e o Setor de Bolsas/Financeiro.

Para alcangar seu propésito, a PRAE oferece os seguintes programas: Moradia Estudantil,
Bolsa Alimentacdo, Bolsa Transporte, Bolsa de Assisténcia, Bolsa de Monitoria, Bolsa de
Formacdo Estudantil, Bolsa Orquestra Sinfonica, Bolsa Permanéncia, Programa de Auxilio a

Moradia, Auxilio a Aquisicdo de Materiais Pedagdgicos e Restaurante Universitario.

e Nucleo de atencgao ao estudante

A este nucleo cabe a assisténcia ao discente em situacdo de vulnerabilidade psicossocial.
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Através de um enfoque interdisciplinar, esta assisténcia visa a uma maior compreensdo das
situagdes individuais e coletivas que influenciam o desempenho académico do aluno, a sua
permanéncia na Universidade e a sua qualidade de vida.

Para o desenvolvimento das agbes, o nucleo se divide em 2 setores: o Setor de Beneficio

Socioeconémico, SBSE, e o Setor de Atencédo Integral ao Estudante, SATIE).

e Setor de Beneficio Socioeconémico - SBSE

Setor responsavel pela realizagdo de analise socioecondmica do estudante para fins de
acesso ao Beneficio Socioecondmico, BSE. Este beneficio € um direito do estudante da UFSM,
regularmente matriculado em cursos presenciais, que se encontra em situagdo de vulnerabilidade
social. Abrange os seguintes auxilios: moradia estudantil, alimentagao e transporte.

Para ter acesso ao BSE, o estudante deve ficar atento ao edital publicado pela PRAE no

inicio de cada semestre letivo.

e Setor de Atendimento Integral ao Estudante - SATIE
Neste setor sdo desenvolvidas atividades de atengao a saude, promocao social, cidadania,
cultura, lazer e desporto, destacando-se:
e Acolhimento Psicoldgico: atendimento ao estudante em dias predeterminados, no qual
0 psicologo promove espago de escuta, acolhimento e cuidados em saude mental,
o Plantdo BSE: espaco de acolhimento dos estudantes em situagcdo académica que
coloque em risco a sua permanéncia no BSE e na universidade;
e Servigo Odontoldgico: proporciona, preferencialmente aos estudantes com beneficio
socioecondmico, atencdo a saude bucal centrada na promogéo de saude integral, por

meio de atenc¢do individualizada preventiva e curativa;

e Setor de Bolsas/financeiro da PRAE

Orgdo que auxilia na supervisdo aos Restaurantes Universitarios (RU sede, Palmeira das
Missdes, Frederico Westphalen e Cachoeira do Sul), no planejamento administrativo e
orcamentario, na prestacao de informagdes aos 6rgaos de controle. O setor realiza transferéncias
de recursos para as bolsas de monitoria subsidiada e para os restaurantes universitarios.
Possibilita a gestdo de aquisi¢des, licitagdes e contratos, realiza o cadastro e a atualizagdo de
bolsas e pagamento. Realiza a emissdo de certificados e atestados relativos a Bolsa de
Assisténcia ao Estudante e Recursos Proprios dos érgéos vinculados a Reitoria. Elabora os editais
de Auxilio-transporte, Auxilio a Aquisicdo de Material Pedagogico e Bolsa de Formacéo Estudantil
da PRAE. Em todos os casos, o pagamento de bolsas ou auxilios estda condicionado ao
beneficiario possuir conta corrente individual em seu nome e CPF. Os beneficios ndo podem ser
creditados em conta de terceiros, conjunta, Facil do BB, ou aquelas cujas instituicdes existam,

exclusivamente, na modalidade digital.
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e Setor de acompanhamento da moradia estudantil
A PRAE dispde de um setor que da o apoio necessario ao bom funcionamento da moradia

estudantil.

12.9 RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Orgao suplementar da UFSM, o Restaurante Universitario, RU, integra o Programa de
Assisténcia Estudantil desenvolvido pela PRAE. O RU oferece aos estudantes, servidores técnico-
administrativos e docentes da UFSM refei¢cdes a baixo custo.

O RU possui uma estrutura funcional composta por profissionais das areas de nutricao e
administracao, além de pessoal capacitado na produgédo e manipulacido de alimentos. O RU atua,
também, como espago pedagdgico, recebendo académicos de varios cursos de graduagao para
estagios curriculares, entre eles Administragdo, Arquitetura, Educacido Fisica, Engenharia
Mecénica, Farmacia, Tecnologia em Alimentos, Nutricdo, Psicologia, Relagdes Publicas e
Segurancga do Trabalho.

A area fisica dos 2 restaurantes do campus sede acomoda cerca de 1176 usuarios. O
Restaurante Universitario Centro, instalado no prédio do Centro de Ciéncias Sociais e Humanas,
CCSH, (prédio da Antiga Reitoria), tem capacidade para 112 pessoas. As 3 unidades do
restaurante servem, em média, 8.200 refei¢cdes diarias.

Os cardapios sao planejados por nutricionistas, atendendo ao aporte calérico indicado para a
populagdo universitaria. Com o objetivo de manter a qualidade, de oferecer refeicdes a precos
reduzidos aos usuarios e de proporcionar aos seus funcionarios um bom ambiente de trabalho, o
RU tem como valores basicos: qualidade nos servicos prestados, valorizagdo, integragdo e
motivagao dos funcionarios, comprometimento social, responsabilidade e identidade.

O RU fornece café da manha, almogo e jantar para os académicos e ainda, distribuicdo de
géneros in natura para as refeicbes aos domingos aos moradores das casas de estudante que
tenham BSE.

12.10 APOIO AO ACADEMICO

NUCLEO DE APOIO AO ESTUDANTE - ANIMA: oferece atendimento psicoldgico,

psicopedagogico e orientagao vocacional a todos os estudantes da institui¢ao.

BIBLIOTECA CENTRAL: reune o material bibliografico da UFSM em todas as areas. O
acervo é de livre acesso, sendo necessaria a confecgdo de uma carteira para fins de retirada de
material e uso de demais servicos disponiveis. Esta mesma carteira da acesso também ao

Restaurante Universitario. [www.ufsm.br/bibliotecal].
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BIBLIOTECAS SETORIAIS: reinem um acervo da area ligada aos cursos do centro ao qual
pertencem. Para seu uso, o aluno calouro recebe o login e a senha para acesso ao Portal do

Aluno.

CESMA: a Cooperativa dos Estudantes de Santa Maria foi fundada em 1978 por um grupo de
estudantes e visa a defesa econdmica, social e cultural de seus associados. Qualquer pessoa pode
se associar e usufruir de seus beneficios. A CESMA fornece livros e material escolar ou

universitario, além da locacao de filmes e promocoées culturais.

TRANSPORTE COLETIVO: o estudante tem o direito ao pagamento de meia passagem.
Para fazer a carteira de estudante, € necessario seguir as orientagdes da Associagdo dos

Transportadores Urbanos de Passageiros de Santa Maria, ATU, (www.atu.com.br), providenciando

a documentacgéo exigida.

UEE: A Unido Estadual dos Estudantes representa os estudantes universitarios em nivel do
Estado.

UNE: a Uniao Nacional dos Estudantes, fundada em 1950 por estudantes de varias
universidades, com o] intuito de participar da politica educacional
Brasileira, € a entidade maxima dos estudantes em nivel nacional. A sua diretoria tem mandato

anual e é escolhida em congresso.

DA: o Diretério Académico representa os estudantes de cada curso. Enquanto o DCE,
Diretério Central dos Estudantes, encaminha as demandas gerais de todos os estudantes, os DAs
organizam, em cada curso, as questdes de interesse especifico. Desse modo, o aluno que quiser
estar atualizado das acgdes pertinentes ao seu curso deve participar das atividades dos diretérios

académicos.

CONSELHO DE DIRETORIOS ACADEMICOS: é uma espécie de poder legislativo do

movimento estudantil, reunindo todos os DAs ao menos 2 vezes por més.

CEPE: o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo é o 6rgao superior deliberativo e
consultivo da Universidade para assuntos de ensino, pesquisa e extensao. Os estudantes possuem
8 representantes neste Conselho, que € composto também por representantes dos professores e

servidores técnico- administrativos.

CONSUN: o Conselho Universitario € o 6rgao superior de deliberagao coletiva da UFSM.
Define a politica geral da Universidade e encaminha assuntos administrativos. Os estudantes tém 8

representantes no CONSUN que é também composto por docentes, servidores técnico-
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administrativos e comunidade.

ANDES: a Associacao Nacional dos Docentes de Ensino Superior possui se¢ao sindical local

que representa os professores da UFSM.

Departamento de Registro e Controle Académico: o DERCA é responsavel pelo controle,
armazenamento e gerenciamento de informacdes académicas relativas aos alunos dos niveis de
graduacdo e pos-graduacdo da UFSM. Também confere apoio as coordenagdes de curso,
programas de curso e departamentos didaticos, no que se refere ao universo académico

administrativo.

HUSM: o Hospital Universitario de Santa Maria atende a populagao local e regional. Para
casos urgentes da comunidade académica, existe o Servico de Urgéncia Universitaria, SEU, em
que uma equipe com médicos, enfermeiros e técnicos em enfermagem prestam atendimento a
populagao universitaria, sobretudo aos académicos com o apoio de uma ambuléncia. O servigo se
localiza ao lado da COPERVES e pode ser contatado por telefone, até mesmo por ligacbes a
cobrar. Para casos menos urgentes, os servigos de referéncia para académicos da UFSM sao as

Unidades Basicas de Saude Walter Aita e Wilson Paulo Noal.

FAPERGS: a Fundagcdo de Amparo a Pesquisa do Rio Grande do Sul concede bolsas de
estudo para alunos de graduacéo e de poés-graduagao por meio de editais internos da UFSM para

a selegao dos melhores projetos.

RADIO UNIVERSIDADE: a Universidade Federal de Santa Maria possui uma radio AM com
programacao cultural e informativa, na frequéncia 800khz e, também, a UniFM, na frequéncia

107.9 FM, com conteudo diverso.

TV CAMPUS: iniciou suas transmissées em 30 de julho de 1995, com a proposta de servir
como instrumento de integracao entre a comunidade da UFSM e o publico externo, divulgando as
iniciativas de ensino, pesquisa e extensao da Universidade. A TV Campus é transmitida pelo Canal

15 da NET TV Santa Maria e pela internet no site www.ufsm.br/tvcampus.

MULTIWEB: transmite webconferéncias, videoconferéncias, aulas de educagao a distancia e

eventos ao vivo (congressos, defesas académicas, links para TV). [www.multiweb.ufsm.br].

OUVIDORIA: o6rgao autbnomo diretamente ligado ao Gabinete do Reitor, sem carater
deliberativo, executivo ou judicativo, que tem por finalidade a defesa dos direitos e interesses
individuais e coletivos da comunidade universitaria e da sociedade. Qualquer cidadao pode utilizar
a Ouvidoria para encaminhar sigilosamente reclamacgdes, elogios, comentarios, sugestdes e
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denuncias: alunos, professores, funcionarios e pessoas da comunidade em geral.

SECRETARIA DE APOIO INTERNACIONAL: a SAIl busca promover e apoiar agbes que
desenvolvam a cultura da internacionalizagdo, objetivando o fortalecimento da imagem e a
insercdo da UFSM no cenario mundial. Tem a funcdo de assessorar o Gabinete do Reitor em
assuntos internacionais, fomentando e divulgando oportunidades e programas de intercambio
internacional para estudantes, professores e técnico-administivos em educacdo da UFSM. O
candidato interessado em programas de intercdmbio devera procurar a SAl para obter mais

informacdes a respeito de como participar.

COMISSAO PERMANENTE DO VESTIBULAR: a COPERVES ¢é responsavel pelo apoio e
logistica para realizacdo dos processos seletivos, através dos quais ingressam novos alunos no
ensino superior presencial e a distancia da UFSM, bem como em outros processos de selegao

para servidores e suficiéncia em lingua estrangeira.
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