
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sie sind auf der Suche nach einem Ausbildungsplatz bei einem familien-
freundlichen Arbeitgeber, der nicht nur eine moderne und vielseitige Lern- und 
Ausbildungsumgebung bietet, sondern auch optimale Zukunfts- und 
Aufstiegschancen ermöglicht? Dann lesen Sie diese Stellenausschreibung: 

 

Im Ministerium für Wissenschaft und Gesundheit in Mainz sind zum 15.08.2025 

Ausbildungsplätze 

 

zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

(Fachrichtung Landes-und Kommunalverwaltung) 

zu besetzen. 

 

Die Verwaltungsfachangestellten in der Landes- und Kommunalverwaltung 

bearbeiten dienstleistungsorientierte Verwaltungsaufgaben sowie Anträge, wenden 

Gesetzestexte an und erlassen Verwaltungsakte. 

Nach der 3-jährigen Ausbildung in Berufsschule, Kommunalem Studieninstitut und 

Verwaltung können Sie direkt in die Verwaltungskarriere einsteigen oder noch einen 

Verwaltungslehrgang zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in absolvieren. 

 

Ihre Aufgaben:  

 produktive Mitarbeit in den verschiedenen Abteilungen des Hauses  

 vielseitige Unterstützung bei der Bewältigung täglich anfallender Arbeit 

 gezielte Anwendung der erlernten Rechtskenntnisse im Landes- und 

Kommunalrecht 

 tägliche Arbeit mit den gängigen MS-Office-Programmen 

 

An Sie werden folgende fachliche Anforderungen gestellt: 

 qualifizierter Sekundarabschluss I (gute Noten in Deutsch und Mathematik) 

 gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 

 großes Interesse an Verwaltungsabläufen und rechtlichen Fragestellungen 

 gute Allgemeinbildung 

 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Darüber hinaus sind uns diese persönlichen Eigenschaften besonders wichtig: 
 

 Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein 

 persönliches Engagement 

 hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 dienstleistungsorientiertes Handeln 

 

Das Land Rheinland-Pfalz beschäftigt viele Menschen in sehr unterschiedlichen 

Tätigkeitsfeldern und mit ganz verschiedenen Qualifikationen. Wir fördern aktiv die 

Gleichbehandlung aller Menschen und wünschen uns daher ausdrücklich 

Bewerbungen aus allen Altersgruppen, unabhängig von der ethnischen Herkunft, 

dem Geschlecht, der Religion oder Weltanschauung, einer Behinderung oder der 

sexuellen Identität. 

Erfahrungen, Kenntnisse und Fertigkeiten, die durch Familienarbeit oder 

ehrenamtliche Tätigkeit erworben wurden, werden bei der Beurteilung der 

Qualifikation im Rahmen des § 8 Abs. 1 des Landesgleichstellungsgesetzes 

berücksichtigt. 

Bei entsprechender Eignung werden Bewerbungen von schwerbehinderten 

Menschen bevorzugt berücksichtigt. Im Rahmen des Landesgleichstellungsgesetzes 

streben wir eine Erhöhung des Frauenanteils an und sind an Bewerbungen von 

Frauen besonders interessiert. 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit folgenden Unterlagen (Anschreiben, 

Lebenslauf, Zeugnisse) unter Angabe der Kennziffer 25/W1/2024 bis zum 

15.09.2024 und bitten diese bevorzugt elektronisch an bewerbungen@mwg.rlp.de  

oder an das 

 

Ministerium für Wissenschaft und Gesundheit 

- Personalreferat -  

Mittlere Bleiche 61 

55116 Mainz  

zu richten. 

mailto:bewerbungen@mwg.rlp.de


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Weitere Informationen über das Ministerium für Wissenschaft und Gesundheit  finden 

Sie auf unserer Homepage unter www.mwg.rlp.de sowie unter www.karriere.rlp.de. 

Informationen zur Berufsschule finden Sie auf der Homepage der Berufsbildenden 

Schule 3 Mainz (http://www.bbs3-mz.de). Für allgemeine Fragen wenden Sie sich 

gerne ab dem 26.08.2024 an Frau Mistlbacher unter der Telefonnummer 06131/16-

4595 oder per Mail an ausbildung@mwg.rlp.de. 

 

Datenschutzhinweis: 

Ihre Daten werden im Rahmen des Auswahlverfahrens gespeichert und den im 

Verfahren Beteiligten zugänglich gemacht; nach Abschluss des Auswahlverfahrens 

werden Ihre Unterlagen unverzüglich gelöscht (Art. 17 DSGVO). 

Mit der Bewerbung stimmen Sie der weiteren internen Verarbeitung Ihrer Daten zu 

dienstlichen Zwecken gemäß der Datenschutz-Grundverordnung und des 

Landesdatenschutzgesetzes Rheinland-Pfalz zu. 

Informationen über die Verarbeitung personenbezogener Daten im Ministerium für 

Wissenschaft und Gesundheit entnehmen Sie bitte unter https://mwg.rlp.de/ueber-

uns/datenschutz. Auf Wunsch übersenden wir diese Information auch in Papierform. 
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